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Gliederung

VFH-HILFE
Ihr FAQ fiir die VFH-Systeme.

Herzlich Willkommen im Hilfe- und FAQ-Bereich rund ums VFH-Online-Studium!

Hier finden Sie Antworten auf Ihre Fragen zum VFH-Lernraum Moodle, Threm Zugang,
den Webkonferenz-Tools und vieles weitere mehr:
VFH-HILFE

1 My.oncampus.de

2 Moodle

3 Webkonferenzsysteme in der VFH

4 Videomanagement-System Opencast
5 Autorensystem LOOP
6 ERP-System Moodalis

7 Browsercheck

8 Fehlermeldungen und offene Fragen

Die Virtuelle Fachhochschule

Der Hochschulverbund Virtuelle Fachhochschule bietet akkreditierte Online-Studien-
gange (Bachelor und Master) landeriibergreifend an. In den Studiengangen werden in-
teraktive, multimediale Lernmaterialien und modernste Kooperations- und Kommuni-
kationsmedien genutzt. Sie studieren online an einer von Ihnen gewahlten Verbund-
hochschule. Weitere Informationen tiber die VFH, die Studiengdnge und Standorte fin-

den Sie unter vfh.de , Neuigkeiten zur VFH unter VFH-News .

oncampus

Die oncampus GmbH, 2003 gegriindet, ist Serviceprovider des Hochschulverbundes
Virtuelle Fachhochschule. Sie ist verantwortlich fiir die technische Infrastruktur der
VFH. Dazu gehoren nicht nur der hochverfiigbare Betrieb des Lernraumsystems Moo-
dle und die Bereitstellung aller Online-Studienmodule fiir Studierende und Lehrende.
Auch der entsprechende Support, die Bereitstellung performanter Webkonferenzsys-
teme und die Durchfiihrung der Evaluationen zdhlen dazu. Fiir die hochschuliibergrei-
fende Administration des Zugangs betreibt oncampus das ERP-System Moodalis als

Kursbuchungssystem fiir Studierende der Virtuellen Fachhochschule.

Dartiber hinaus bietet die 100-prozentige Tochter der Technischen Hochschule Liibeck
auf ihrer Plattform oncampus.de jede Menge Weiterbildungskurse, flexible Selbstlern-
kurse und kostenfreie MOOCs an. Die rund 40 Mitarbeitenden aus IT und Support, Di-

6 /250


https://vfh.de/
https://www.vfh.de/index.php?id=news
https://www.oncampus.de/

VFH-HILFE

daktik und Medienentwicklung sowie Sales und Marketing arbeiten intensiv und mit
Begeisterung an der Entwicklung von innovativen digitalen Lernformaten. Schauen Sie

sich gerne einmal um: www.oncampus.de
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1 My.oncampus.de

1 My.oncampus.de

Zu Beginn Ihres Online-Studiums bzw. Ihrer Tatigkeit im Rahmen der VFH haben Sie

einen Account fiir die oncampus-Systeme (Moodalis, Moodle) erhalten.

Wenn Sie Thr Passwort vergessen haben sollten, kdnnen Sie es liber my.oncampus.de

zuriucksetzen.

Gehen Sie dazu auf https://my.oncampus.de und geben dort entweder lhre E-Mail-

Adresse oder Thren Loginnamen an und klicken auf "Senden".

ON@CAMPUS ( /g //

oA

my.oncampus

Geben Sie Ihren Login-Namen oder E-Mail-Adresse ein ur
Ihnen zugeschickt wird, um Ihr Passwort zuriickzusetze

( =
ON@CAMPUS /‘_, /._/

Richtig studier

my.oncampus

Geben Sie Ihren Login-Namen oder E-Mail-Adresse ein und folgen Sie der Anleitung in der E-Mail,
die Ihnen zugeschick wird, um Ihr Passworl zuriickzusetzen

) — <
T & e

Ist Thre E-Mail-Adresse oder Thr Loginname im System hinterlegt, erhalten Sie eine
Bestatigung, dass eine E-Mail versendet wurde. Andernfalls iiberpriifen Sie bitte noch

einmal, ob Thre Eingaben korrekt waren.

ON@CAMPUS ‘ /_///

Richtig studieren im Netz V 4 : */
g o d
(4

my.oncampus

I Eine Besta -E-Mail wurde Ihnen
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1 My.oncampus.de

Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link zum Setzen des neuen Passworts. Falls Sie
keine Mail in Ihrem E-Mail Postfach haben, priifen Sie ggf. auch den Spam-Ordner. Der

Absender der E-Mail lautet service@oncampus.de.
Klicken Sie auf den Link in der E-Mail oder geben Sie die URL direkt im Browser ein.

Bitte beachten Sie die Giiltigkeit des Links. Nach Ablauf erhalten Sie eine Meldung, dass
der Token nicht mehr giiltig ist. In diesem Fall wiederholen Sie die oben beschriebenen

Schritte.

ON@CAMPUS &/ / /
Richtig studieren im Netz ry @ /‘ L
o ' : ’ A /‘

my.oncampus

I Der Token ist nicht gilltig

Informationen zu sicheren Passwortern vom BSI

Geben Sie nun im Browser zweimal Ihr neues Passwort ein und klicken auf "Senden".

——
L / p
e e s /ﬁ; o ¢

my.oncampus

Ihr neues Passwort wird benstigt

Hinweis: Bitte verwenden Sie kein %-Zeichen in Ihrem Passwort!

Sie erhalten eine Bestatigung sowie eine E-Mail, dass Ihr Passwort neu gesetzt wurde.
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ON@CAMPUS

Richtig studieren im Netz

my.oncampus

I Ihr Passwort wurde erfolgreich geandert

Sollten Sie Ihr Passwort nicht zuriicksetzen konnen, wenden Sie Sich bitte an [mail-

to:support@oncampus.de support@oncampus.de].
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2 Moodle

2 Moodle
— 1. 2 Moodle
ES 2.1 Die ersten Schritte - Anmeldung
cliederung |5 2 Die Navigation
2.3 Anpassung des Profils
2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende)
2.5 Kommunikation mit TeilnehmerInnen
2.6 Moodle App
2.7 Lernraumbedingungen
2.8 Neuerungen in Moodle 4.1
‘ Moodle ist ein Lernraum (Learning Management System). Die Abkiirzung MOODLE
Definition steht fiir 'Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment'.
Derzeitig ist der VFH-Lernraum auf 'Moodle Version 4.1', dessen Design responsive ist,
sich also auf allen Endgeraten dynamisch anpasst.
' Diese Dokumentation bezieht sich noch auf die Moodle Version 3.11. Es wird derzeit
Wic'htig an der Anpassung an Moodle 4.1 gearbeitet.
Lesen Sie hier mehr zu den Neuerungen in Moodle 4.1:
Neuerungen in Moodle 4.1!
Uber das VFH-Moodle kénnen Sie:

o  Auf Kurs- und Lernmaterialien zugreifen

o Informationen zum Kurs (Zeitplan, Prasenzphasen, Priifungsbedingungen,
Dozenten usw.) einsehen

o  mitden Studierenden und Lehrenden kommunizieren (Nachrichten- und Dis-
kussionsforen, Webkonferenzen, E-Mails, Chat etc.)

o Aufgaben und Aktivitaten (Auswahl, Organisation und Bewertung von ver-
schiedenen Aufgabentypen) bearbeiten sowie Aktivitatsabschluss / Lern-
fortschrittskontrolle einsehen

o Lernen und Arbeiten in Gruppen

o  sehen, wer gerade online ist (Statusanzeige)

o die Kalenderfunktion nutzen

' Um Moodle optimal nutzen zu kénnen, empfehlen wir einen aktuellen Browser zu
Wi:htig verwenden.
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2 Moodle

2.1 Die ersten Schritte - Anmeldung

¥

|
Hinweis

L}l
1.5
- 1.1.2
- 1.1.5
2

Gliederung

»

—]
Hinweis

Dartiber hinaus bendétigen Sie ein Headset und eine Webcam, um an Webkonferenzen
teilzunehmen und diese in vollem Umfang nutzen zu konnen. Ein am Rechner integ-

riertes Mikrofon sowie Lautsprecher sind nicht optimal geeignet.

2.1 Die ersten Schritte - Anmeldung

Den VFH-Lernraum Moodle erreichen Sie unter

moodle.oncampus.de

Melden Sie sich mit Ihren Anmeldedaten an. Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben,

konnen Sie es wie hier beschrieben zuriicksetzen.

H @ Virtuelle Fachhochschule Deutsch (de) ~ Sie sind nicht angemeldet. (Login)

Sprache auswahlen

Login
Anmeldename < Anmeldedaten eingeben
| und einloggen

Kennwort

O Anmeldenamen merken

Login

Kennwort vergessen? | @ Anmeldedaten vergessen?

| M Abb. 1: Anmeldefenster Moodle

2.2 Die Navigation
2.2 Die Navigation
2.2.1 Die Startseite
2.2.2 Das Dashboard

2.2.3 Navigation im Kurs

Der Lernraum Moodle ist in 3 Bereiche eingeteilt. Links befindet sich die ausklappbare
Navigationsbar, mittig die jeweiligen (Kurs-)Inhalte und rechts befinden sich sog.
Blocke wie z.B. Kalender, Personen online etc. Auch dieser Bereich ist ausklappbar, so-

dass Sie ihn bei Bedarf ausschalten konnen.

12 / 250


http://moodle.oncampus.de

2 Moodle 2.2 Die Navigation

@ Virtuelle Fachhochschule Startseite Dashboard Meine Kurse L0 @ v | Bearbeiten @I
x ¢ Navigation ein- Blécke ein- P x
und ausklappen und ausklappen

v Allgemeines o . .
Navigation Block] Personen online

Allgemeine Ankiindigun.. L
VFH Testkurs (VFH FV Organisation) (Kurs-) Inhalte 1 Person online (letzte 5 Minuten)
Browser Check pc Peer Christesen @

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr v
Autoren / Mentoren

Testforum Opencast Videos

o

Allgemeines . o
Allgemeine Einflihrung i... Video hinzufiigen

Liste kann nicht geladen werden
(Errer: Der Opencast Server kann
nicht erreicht werden.)

Kursplan Informationen

Allgemeines Forum

Allgemeine Ankiindigungen
Fachforum zum Modul
Als erledigt kennzeichnen Webkonferenz YuLinc
bbb-Webkonferenzraum .
Dies ist H3 blababla « Veranstaltungsraum
o dfgh Dies ist H4 blababla * Diskussionsraum
o Gruppenréume:
© EREpEE 1 Browser Check © Gruppe 1
o Gruppe 2
O Gruppenraum 2 .
O test-bbb
. Testferum Als erledigt kennzeichnen
O Testraum Anja
O Neues Etherpad Lite . Aligemeine Einfiihrung in den Kurs .
B g B o 9 Neue Ankiindigungen -
[ ] -

| ™M Abb. 2: Navigationsbereiche Moodle

Navigation

Standardmégig befindet sich die Navigation am linken Rand. Uber den Pfeil bzw. das

"X" lasst sie sich ein- und ausklappen. In der Navigation werden die Kursinhalte ange-

zeigt.
' Bitte beachten Sie, dass das Navigationsmenii nur innerhalb eines Kurses angezeigt
Wi(;mg wird. Auf der Startseite, dem Dashboard usw. ist sie deshalb nicht sichtbar.

Blocke

Wie bereits erwahnt, befinden sich die Blocke auf der rechten Seite. Blocke sind Ele-
mente, die besondere Informationen (wie z. B. Metadaten des Kurses) enthalten und
beliebig angepasst werden konnen. Standardmaflig sind in den VFH-Kursen die Blocke
"Personen online", "Neue Ankiindigungen" (des Nachrichtenforums) und der Webkon-
ferenzblock aktiviert. Weitere mogliche Blocke sind Kalender, Aktuelle Termine, For-
tschrittsbalken, und viele mehr. Diese lassen sich von Ihnen im Bearbeiten-Modus be-
liebig verandern und werden nach dem Speichern allen Kursteilnehmenden angezeigt.
Personen mit dem "Student"-Status konnen diese Blocke innerhalb eines Kurses nicht

bearbeiten.

° In Moodle 4 gibt es die Blocke auch auferhalb eines Kurses. Diese werden dann ange-
A zeigt, wenn Sie liber die restliche Plattform (z. B. die Startseite und das Dashboard)
nmerkung

navigieren. Hier kdnnen Sie sich selbst Ihre personlichen Blockansicht zusammenstell-

en. Auch Studierende haben diese Moglichkeit.
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2.2 Die Navigation 2.2.1 Die Startseite

Inhalte

In der Mitte sind die Kursinhalte aufgefiihrt, bzw. auf dem Dashboard Ihre Kursiiber-

sicht und favorisierte Kurse (individuell einstellbar, siehe Das Dashboard) und auf der

Startseite die Kurssuche etc. (siehe Die Startseite).

2.2.1 Die Startseite

Die Startseite ist oben in der Navigationsbar zu finden. Die Startseite enthalt eine Kur-
stibersicht mit Suchfunktion. In der rechten Spalte ist der Kalender, das E-Portfolio etc.

zu finden.

@ Virtuelle Fachhochschule  Startseite Dashboard Meine Kurse ) @v

Blockleiste schlieBen x

Virtuelle Fachhochschule

Willkommen im Lernraum der VFH

Kalender

Deine Lernplattform fiirs Online-Studium. Hier findest du alle deine Kurse: Deine aktuellen Studienmodule, deine bisherigen
Semester sowie die Fachbereichs- und Studiengangskurse mit allen wichtigen Informationen rund um dein Studium
~ Marz April 2024 Mai =
Mo Di Mi Do Fr Sa So
12 3 4 5 6 7

Kurse suchen n s 9 10 om @ B
15 16 17 18 19 20 21
Meine Kurse
22 23 24 25 26 27 28
FV Steuerlehre (VFH FV 00 [01]) (IR 295) (VFH S FV FVSTL 00) 2 2

VFH-S-FV-FVSTL-00-01
Vollstandiger Kalender « Import und

Export
VFH Team (VFH FV 00 [01])

m VFH-S-FV-VFHT-00-01
| ™M Abb. 3: Ansicht der Startseite

2.2.2 Das Dashboard

Auf dem Dashboard landen Sie i.d.R., nachdem Sie sich eingeloggt haben. Diese Seite

dient Ihrer persénlichen Ubersicht und Sie kénnen sie individuell gestalten.

Standardmaflig finden Sie mittig eine Kursiibersicht, zudem haben Sie im Dashboard
umfangreichere Filteroptionen fiir die Kurse. Favorisierte Kurse werden ein wenig

weiter unten angezeigt.

Ebenfalls wie auf der Startseite befinden sich im rechten Bereich voreingestellt einige

niitzliche Blocke, die Sie ebenfalls individuell konfigurieren kdénnen.
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2.2 Die Navigation 2.2.2 Das Dashboard

@ Virtuelle Fachhochschule Startseite Dashboard Meine Kurse Lo @v Bearbeiten @)

Aktuelle Termine

Dashboard Teilnahme am VFH-Sympos...
s Montag, 15. April, 00:00
Favorisierte Kurse Zum Kalender
Zuletzt genutzte Objekte
Keine favorisierten Kurse Ubung: Umsatzsteuer
FV Steuerlehre (VFH FV 00
E Ubung: Gewerbesteuer
VFH Kursiibersicht FV Steuerlehre (VFH FV 00 [
Favoriten E Ubung: ESt, natiirliche P...
VFH Testkurs (VFH FV Organisation) FV Steuerlefire (VFH FV 00 [
» Fachverbundskurse
. Mehr Objekt i
» Virtuelle Fachhochschule S S EEEEE

» Testkurse

| ™M Abb. 4: Ansicht des Dashboards

Kurse favorisieren

Sie konnen Kurse favorisieren, die dann in Ihrer Favoritenliste auf dem Dashboard und
in der Moodle-App angezeigt werden. Klicken Sie dazu einfach auf den Stern neben
dem gewtlinschten Kurs. Um einen Kurs aus der Favoritenliste zu entfernen, klicken Sie

auf den nun ausgefiillten Stern neben dem Kurs in der Favoritenliste:

VFH Kurstibersicht

Favoriten

VFH Testkurs (VFH FV Organisation)
~ Fachverbundskurse

FV Steuerlehre (VFH FV 00 [01]) (IR 295) (VFH S FV FVSTL 00)
» Virtuelle Fachhochschule

» Testkurse

| ™M Abb. 5: Kurse als Favorit (de-)selektieren

Kursiibersicht verschieben

Sie konnen die Kursiibersicht auf Threm Dashboard verschieben, sodass sie z.B. als

Block auf der rechten Seite oder mittig im Contentbereich angezeigt wird.

' Auch hier gilt: die Blockleiste am rechten Rand ist aus- und einklappbar. Wundern Sie
[ ]

Wichtig sich also nicht, wenn sie mal nicht angezeigt wird.

Klicken Sie fiir die Anpassung auf die Schaltflache "Bearbeiten einschalten".

Klicken Sie anschlief3end auf das Konfigurationssymbol (Zahnrad) an der Kursiiber-

sicht und wahlen "konfigurieren".
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2.2 Die Navigation 2.2.3 Navigation im Kurs

Alternativ konnen Sie auch das Steuerkreuz neben dem Zahnradsymbol anklicken, ge-
driickt halten und die Flache zum gewiinschten Ort ziehen, an dem die Kursiibersicht

fortan auftauchen soll.

Standard wiederherstellen Bearbeiten ausschalten

Teacher of the Year E2K -4
VFH Kurstibersicht
~ Fachverbundskurse - £ 'VFH Kurstbersicht' konfigurieren
VFH Testkurs (VFH FV Organisation) @ 'VFH Kurstibersicht' verbergen Kalender L - 2
- September 2021 =

Mo Di Mi Do Fr Sa So
Favorisierte Kurse o~ 1 2 3 4

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18

20 21 2 23 24 25 26

27 28 29 30

Sie konnen nun die gewiinschten Einstellungen vornehmen, z.B. dass die Kurstiber-

sicht nicht mehr im Contentbereich, sondern rechts als Block angezeigt wird.

Block 'VFH Kurstibersicht' konfigurieren
= Alles einklappen

Blockplatzierung

Normale Blockplatzierung @ Nutzer

Auf diesen Seiten anzeigen Dashboard
Standardbereich (2]
Standardgewichtung e |2 &

~ Blockplatzierung auf dieser Seite

Sichtbar

Bereich content

o
o

Gewichtung 2 B

Anderungen speichern [NSSEC

Standard wiederherstellen
Sie konnen lhre Anpassungen jederzeit Uiber die Schaltfliche "Standard wiederher-

stellen" auf den Standard zurtiicksetzen:

Standard wiederherstellen
(Die Schaltflache wird nur im Bearbeitungsmodus angezeigt.)
Oder Sie ziehen die Kurstibersicht erneut per Drag & Drop an die gewlinschte Stelle.
D;J Weitere Informationen zum Dashboard finden Sie hier .

Quelle im Web
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https://docs.moodle.org/39/de/Dashboard

2.2 Die Navigation 2.2.3 Navigation im Kurs

2.2.3 Navigation im Kurs

Auch innerhalb der Kurse ist die Ansicht wie gewohnt in 3 die Bereiche gegliedert, in

der Mitte befinden sich die Kursinhalte.

Alle Kursmaterialien, wie z.B. die Online-Materialien (LOOP o.a.), Foren, Aufgaben, zu-

satzliche Dokumente usw. finden Sie in diesem mittleren Bereich.

Die Online-Studienmodule der VFH enthalten in ihren Moodle-Kursen standardmaf3ig

die folgenden Elemente:

o Das Forum "Allgemeine Ankiindigungen" dient der zentralen Information von Doz-
enten an Studierende, alle eingeschriebenen Teilnehmerinnen und Teilnehmer ha-
ben dieses Forum verpflichtend abbonniert und erhalten die Forennachrichten
per E-Mail.

o Browser Check: iiber den Browser Check kénnen Sie priifen, ob Ihr Browser alle
notwendigen Einstellungen hat, um die Online-Materialien zu nutzen (siehe auch

Browser Check)

o Autoren/Mentoren: Hier stellen sich der Autor / die Autorin des Moduls vor sowie
die Dozentinnen und Dozenten des jeweiligen Kurses. Diese sind Ansprechpartner
fiir die Fragen der Studierenden zu dem jeweiligen Kurs.

o Allgemeine Einfithrung in den Kurs: Diese Seite enthdlt eine allgemeine Einfiih-
rung

o Der Kursplan enthilt einen Semesterplan des vorliegenden Kurses und Kurs- und
Abgabetermine flir Aufgaben, Priifungsleistungen etc.

o Allgemeines Forum: allgemeines Austauschforum zum Kurs

« Das Fachforum dient der fachspezifischen Diskussion zu den Kursthemen.

In den dann folgenden Abschnitten sind die Kursinhalte mit Links zu den Kapiteln, Auf-

gaben, Ubungen, Diskussionsforen etc. enthalten.

In dem folgenden Screenshot sehen Sie ein Beispiel eines Kurses und dessen Struktur.
Die Dozentinnen und Dozenten passen die Kursinhalte jeweils zu Semesterbeginn an,

sodass es hier selbstverstiandlich Abweichungen geben kann.
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2 Moodle 2.3 Anpassung des Profils

@;) Virtuelle Fachhochschule  Startseite Dashboard Meine Kurse Q9o @v Bearbeiten @)

x x
v Fachverbund Steuerlehre ¢ " o i
_ : Herzlich Willkommen Personen online
News forum Steuerehre 1 Person online (letzte 5 Minuten)
n pc Peer Christesen @
Allgemeines Forum
Infos fiir Mentor/in Modulverantwortlich fiir dieses Modul:
FH Kiel Neue Ankiindigungen
Modulverantwortung/Ev...
Neues Thema hinzufiigen...

Moduleinsatz (Standorte.. N . 2. Aug, 16:37
©  online-Studienmodul eus forum Michael Bartsch

- Oniine-Studienmodul Modulaktualisierung Steuerlehre

Altere Themen ...

Autoren / Mentoren E Infos fiir Mentor/in

s odkiesomortng Baksion PV Evaluationsberiche

Fachforum zum Modul SS23

Moduleinsatz (Standorte, Kursbelegungen, Mentoren) WS22/23
¥ 1. Einleitung .
R WS21/22
Kapitel 1: Lernergebnisse i i con
v - Online-Studienmodul -

Kapitel 1: Einleitung Steu... 2 3 4
v 2. Allgemeines Steuerr... Browser Check

Kapitel 2: Lernergebnisse

P! 9 < Autoren / Mentoren Neana Altivititan hd

| M Abb. 6: Moodle-Kurs Standardelemente von Online-Studienmodulen der VFH

2.3 Anpassung des Profils

3 2.3 Anpassung des Profils

— 2.3.1 Kontaktdaten einpflegen
Gliederung

2.3.2 Allgemeine Einstellungen

2.3.3 Das Kennwort dndern

2.3.4 Bevorzugte Sprache fiir den Lernraum einstellen

2.3.5 Foren einstellen
2.3.6 Der Kalender
2.3.7 Mitteilungseinstellungen

2.3.8 Systemnachrichten

In Ihrem personlichen Profil und den personlichen Einstellungen konnen Sie:

o  Angaben zu lhrer Person erginzen, z.B. Kontaktangaben, Foto etc.
o lhre bevorzugte Sprache (deutsch, englisch) fiir den Lernraum einstellen

o  Foreneinstellungen vornehmen (z.B. ob Sie tiber aktuelle Forenbeitrage per
E-Mail informiert werden wollen)

o  Mitteilungen lesen, verfassen und verwalten
o  sich einen Uberblick iiber Ihre eigenen Forenbeitrige verschaffen

o etc.

Um Thr personliches Profil zu bearbeiten, klicken Sie auf Ihren Namen oben rechts auf

der Seite und in dem ausgeklappten Dropdown Menii auf "Profil".

18/ 250



2 Moodle

2.3 Anpassung des Profils

¥

[—
Hinweis

Deutsch(de) * & @

Standard wiederherstellen

| M Abb. 7: Personliches Profil 6ffnen

.'

& Dashboard

B8 Bewertungen

® Mitteilungen

# Einstellungen

= Logout

Wahrend Sie iiber den Punk "Profil" die Einstellungen zu Ihrem personlichen Profil,

Kursprofile und eigene Foren-Beitrdge erreichen, finden Sie unter "Einstellungen" wei-

tere Einstellungsmoglichkeiten zu Benachrichtigungen etc.

= o Virtuelle Fachhochschule
@ Dashboard Dashboard / Profil
# Startseite
Mehr Details
£ Kalender

03 Meine Dateien E-Mail-Adresse

7 Meine Kurse

T VFH Testkurs (VFH FV
Organisation)
Kursdetails

Kursprofile

Profil bearbeiten

VFH Testkurs (VFH FV Organisation)

Verschiedenes
Blogeintrige

My bookings
Forumsbeitrage
Forumsthemen

Lernplane

| ™M Abb. 8: Personliches Profil

Deutsch(de) ~ & @

Standard wiederherstellen Bearbeiten einschalten

E-Portfolio
Berichte

@ mahara.oncampus.de
Browsersessions

Bewertungstibersicht

Mobile App

QR-Code fiir den Zugriff mit der mobilen App
Scannen Sie den QR-Code mit lhrer mobilen App, um die
Website-URL einzugeben.

=

Flr diese Website ist der mobile Zugriff aktiviert. Holen Sie
sich die mobile App.

« Uber Profil bearbeiten konnen Sie ihre Kontaktangaben anpassen (siehe Kon-

taktdaten einpflegen),

« Uber Kursdetails gelangen Sie zu Ihren jeweiligen Kursprofilen, wo Sie Einblick

haben z.B. in Thre Kursbewertungen, Forenbeitrdge in dem jeweiligen Kurs etc.

« Uber Verschiedenes kénnen Sie Ihre gesamten Forumsbeitrige und gestartete

Forumsthemen einsehen

. Berichte gibt Ihnen eine Ubersicht iiber Thre Browsersession und Bewertungsii-

bersicht
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2.3 Anpassung des Profils 2.3.1 Kontaktdaten einpflegen

e Scannen Sie im Abschnitt Mobile App den QR-Code mit Threr Moodle-App, um
sich mit der App im VFH-Moodle anzumelden.

2.3.1 Kontaktdaten einpflegen

Sie konnen lhr personliches Profil bearbeiteun um beispielsweise lhre Kontaktdaten

einzupflegen.

Offnen Sie dazu Ihr Profil und klicken Sie auf Profil bearbeiten:

® Mitteilung

Profil bearbeiten
Dashboard / Profil standard wiederherste Kennwort andern
Sprache wahlen
E-Port! Foren einstellen
Mehr Details Berichte Texteditor wahlen
X ) ) @ mah .
Profil bearbeiten Browsersessions Kurseinstellungen
E-Mail-Adresse Bewertungsiibersicht Kalendereinstellungen
Sicherheitsschlissel
Mitteilungen
Systemnachrichten
Mobile App
Kursdetails QR-Cade fiir den Zugriff mit der mobilen App

Scannen Sie den QR-Code mit lhrer mobilen App, um die

Kursprofile Website-URL einzugeben.

VFH Testkurs (VFH FV Organisation)

Verschiedenes E
Blogeintrage Fr diese Website ist der mobile Zugriff aktiviert. Holen Sie
My bookinas sich die mobile App.

| ™M Abb. 9: Profil bearbeiten

In den Einstellungen haben Sie nun die Moglichkeit Ihre Kontaktdaten anzupassen. Sie

konnen

o entscheiden, ob andere Kursteilnehmerlnnen Ihre E-Mail-Adresse sehen konnen,
o eine andere Zeitzone einstellen,

o personliche Interessen hinzuftigen,

o ein Profilbild hochladen,

o weitere Kontaktdaten, wie zum Beispiel Ihren Skype-Namen, Telefonnummer etc.

angeben.
' Vergessen Sie nicht liber den Button "Profil aktualisieren" Ihre Einstellungen zu
° .
Wichtig speichern.
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2.3 Anpassung des Profils 2.3.2 Allgemeine Einstellungen

ICQ

Skype

Al

Yahoo

MSN

ID-Nummer

Institution

Abteilung

Telefon

Smartphone

Adresse

~ Weitere Profileinstellungen

Standort

Profil aktualisieren Abbrechen

2.3.2 Allgemeine Einstellungen

Weitere Einstellungen zu Ihrem personlichen Profil, Ihren Foren-Sprach- und Kursein-

stellungen etc. konnen Sie unter Allgemeine Einstellungen vornehmen.

Die Allgemeinen Einstellungen finden Sie rechts oben iiber den Drop-down Pfeil neben

IThrem Namen unter dem Punkt "Einstellungen":

H @ Virtuelle Fachhochschule Deutsch(de) ¥ & @ . <

@ Dashboard

@ Dashboard & Profil

8 Bewertungen

A Startseite

® Mitteilungen

£ Kalender 4 Einstellungen
[ Meine Dateien Kalender ® Logout

VFH Kurstibersicht

7= Meine Kurse
~ Fachverbundskurse - September 2021 -

7= VFH Testkurs (VFH FV VFH Testkurs (VFH FV Organisation) o Mo Di Mi Do Fr Sa So

Organisation) 1 2. 3 4 5

6 7 8 9 10 " 12

| ™M Abb. 10: Einstellungen d6ffnen
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2.3 Anpassung des Profils 2.3.3 Das Kennwort dndern

Sie erhalten eine Ubersicht iiber alle méglichen Einstellungen, beispielsweise zu Ihrem

Nutzerkonto, Portfolio, Blogs sowie Badges.

Einstellungen

Nutzerkonto Portfolios Blogs

Profil bearbeiten Konfigurieren Blogeinstellungen
Kennwort dndern Transfer Logs

Sprache wihlen

Foren einstellen

Texteditor wihlen
Kurseinstellungen
Kalendereinstellungen
Sicherheitsschlissel
Mitteilungen
Systemnachrichten

Badges

Badges verwalten
Badges konfigurieren
Backpack konfigurieren

| MM Abb. 11: Allgemeine Einstellungen

Die Einstellungsmaoglichkeiten sind im Folgenden naher erldutert.

2.3.3 Das Kennwort indern

Wenn Sie auf Kennwort dndern klicken, werden Sie auf https://my.oncampus.de/
weitergeleitet. Das Vorgehen zum Zuriicksetzen des Kennwortes ist unter My.oncam-

pus.de beschrieben.

2.3.4 Bevorzugte Sprache fiir den Lernraum einstellen

Uber den Punkt Sprache wihlen konnen Sie Thre bevorzugte Sprache fiir den Lern-

raum einstellen.

Aus dem Dropdown Ment kénnen Sie sich dann zwischen Deutsch und Englisch en-

tscheiden.
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2.3 Anpassung des Profils 2.3.5 Foren einstellen

H @ Virtuelle Fachhochschule Deutsch(de) ¥ & @ . <~

1
EEFRES s @ Mitteilung

Dashboard / Einstellungen / Nutzerkonto / Sprache wahlen

E-Portfolio

Sprache wahlen

Sprache wahlen Deutsch (de)
Anderungen speichern [N

[ mahara.oncampus.de

h Alternativ finden Sie die Einstellung dazu auch ganz schnell auf der Startseite oder
|

Hinwe dem Dashboard links oben neben [hrem Namen.
inweis

2.3.5 Foren einstellen

Damit Sie immer auf dem Laufenden bleiben, haben Sie die Moglichkeit in den Allge-

meinen Einstellungen tber Foren einstellen die jeweiligen Parameter fiir Forenbe-

nachrichtigungen anzupassen. So konnen Sie beispielsweise entscheiden, in welchem
Umfang Sie per E-Mail iber Forumsbeitrage informiert werden oder ob Sie ein Forum

automatisch abonnieren wollen, wenn Sie einen Beitrag darin verfasst haben.

Foren einstellen

E-Mail-Zusammenfassung [7] ‘ Einzeln (alle Forumsbeitrage einzeln als E-Mail) s

Forum abonnieren Ja, Forum abonnieren, in dem ich einen Beitrag schreibe ¢

Experimentelle verschachtelte

Themenansicht verwenden

~ Forumstracking

Forumstracking | Nein, keine Beitrége markieren s
Beim Senden von Mitteilungen zum @ arkiere den Post als gelese *
Forum

Anderungen speichern eI

™M Abb. 12: Foren einstellen
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2.3 Anpassung des Profils 2.3.6 Der Kalender

2.3.6 Der Kalender

In den Allgemeinen Einstellungen koénnen Sie liber Kalendereinstellungen lhren

Moodle-Kalender konfigurieren.

Dashboard Einstellungen

Sicherheir:

Mitteillungen

ck konfigurieren

| M Abb. 13: Allgemeine Einstellungen - Kalendereinstellungen

Sie haben folgende Einstellungemaéglichkeiten:

Einstellungen

Nutzerkonto Portfolios Blogs
Profil bearbeiten Konfigurieren Blogeinstellungen
Kennwort andern Transfer Logs

Sprache wéhlen
Foren einstellen
Texteditor wahlen

Kurseinstellungen
Kalendereinstellungen
Sicherheitsschltssel

Mitteilungen
Systemnachrichten

Badges

Badges verwalten
Badges konfigurieren
Backpack konfigurieren

| ™M Abb. 14: Kalendereinstellungen

Diese sind im Einzelnen:

o Zeitanzeigeformat: 12-Stunden-Anzeige, 24-Stunden-Anzeige

e Wochenbeginn: Der Wochenbeginn von Kalenderwochen kann hier eingestellt

werden
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2.3 Anpassung des Profils 2.3.6 Der Kalender

o Hochstzahl bevorstehender Termine: Diese Einstellung setzt die Hochstzahl bev-
orstehender Termine, die Thnen in der Ubersicht der bevorstehenden Termine an-
gezeigt werden

o Terminvorschau: Legt die maximale Anzahl von Tagen fest, die ein Termin im Vor-
aus in der Terminvorschau angezeigt werden soll. Spatere Termine werden dann
nicht angezeigt.

o Filtereinstellungen merken: Wenn Sie diese Option aktivieren, werden die letzten
Filtereinstellungen des Kalenders gespeichert und wieder angezeigt, wenn Sie

sich ds nachste mal wieder einloggen

Kalenderansicht

Den Kalender konnen Sie tber die jeweiligen Kalender-Blocke (im Dashboard, Start-

seite etc.) oder Uber die Navigation auf der linken Seite 6ffnen.
Der Kalender unterscheidet zwischen

o Website-Termine

o Kursbereich-Termine
o Kurs-Termine

e Gruppen-Termine

e Nutzer-Termine

Sie konnen tiber den Block auf der rechten Seite auswahlen, welche dieser Termine an-
gezeigt werden sollen, oder aber Termine von allen Kursen oder nur Termine von aus-

gewdhlten Kursen anzeigen zu lassen.

Sie konnen aufierdem iiber die Schaltfliche Neuer Termin neue eigene Termine hin-

zufiligen.

= e Virtuelle Fachhochschule Deutsch (de) ~ & @ = . ~

@ Dashboard

# Startseite

Dashboard / Website / Kalender / September 2021
D) Meine Dateien

7 Meine Kurse Termine

Monat ~ | Alle Kurse B Neuer Termin -
1 VFH Testkurs (VFH FV ‘ - @ @ Website-Termine verbergen
. @ &Kursbereich-Termine
Organisation) - August 2021 September 2021 Oktober 2021 »
verbergen
Mo Di Mi Do Fr Sa So @ 7 Kurs-Termine verbergen

1 2 3 4 5
o & Aufga.. 0 & ioutzo..

@ & Gruppe-Termine verbergen
@ & Nutzer-Termine verbergen

@ [ andere-Termine verbergen

Monatsansicht

August 2021

20 21 22 23 24 25 26 Mo Di Mi Do Fr Sa So

@ Mehr zu der Kalenderfunktion erfahren Sie hier:
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2.3 Anpassung des Profils 2.3.7 Mitteilungseinstellungen

Vertiefung o Kalender nutzen (Termin anlegen, Kalender exportieren)

o Kalendereinstellungen

o Kalender-Block

2.3.7 Mitteilungseinstellungen

In den Allgemeinen Einstellungen kénnen Sie tiber Mitteilungen lhren Mitteilungsein-

stellungen konfigurieren.

Einstellungen

Nutzerkonto Portfolios Blogs
Profil bearbeiten Konfigurieren Blogeinstellungen
Kennwort dndern Transfer Logs

Sprache wéhlen

Foren einstellen
Texteditor wahlen
Kurseinstellungen
Kalendereinstellungen
Sicherheitsschliissel

Mitteilungen

Systemnachrichten

Badges

Badges verwalten
Badges konfigurieren
Backpack konfigurieren

| M Abb. 15: Allgemeine Einstellungen - Mitteilungseinstellungen
Sie konnen beispielsweise einstellen,
o welche Person Ihnen eine Mitteilung senden kann (nur eigene Kontakte oder ei-

gene Kontakte und alle Kursteilnehmenden aus den eigenen Kursen)

o obund wann Sie Systemnachrichten bei einer neuen Mitteilung erhalten wollen
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https://docs.moodle.org/39/de/Kalender-Block

2.3 Anpassung des Profils 2.3.8 Systemnachrichten

@ virtuelle Fachhochschule Deutsch (de) ~ & @ o

Einstellungen

Datenschutz

Sie kénnen einschranken, welche Person
e e e Mitteilung lhnen eine Mitteilung senden kann

( ) Nur meine Kontakte

o Meine Kontakte und jeder aus
meinen Kursen
Dashboard / Einstellungen / Nutzerkonto / Mitteilungen

Systemnachrichten
@ c-mail
Mitteilungen @ Mobile

Allgemein

@ ) Zum Senden die Eingabetaste
tippen

| M Abb. 16: Mitteilungseinstellungen anpassen
Das Moodle Mitteilungssystem erreichen Sie stets liber die Sprechblase oben rechts
neben [hrem Namen. Im Mitteilungssystem konnen Sie iiber das Zahnrad ebenfalls auf

die Einstellungen zugreifen.

g Virtuelle Fachhochschule Deutsch (de) ~ & @ . <

@ Dashboard ‘ Q  suchen [=]

& Kontakte

# Startseite
= iten (1
£ Kalender Favoriten (1)
= maw
[ Meine Dateien
VFH Kursiibersicht
= Meine Kurse » Gruppe (0)
~ Fachverbundskurse
7 VFH Testkurs (VFH FV VFH Testkurs (VFH FV Organisation)
Organisation)

» Persénlich (0

Favorisierte Kurse

Keine favorisierte Kurse

| ™M Abb. 17: Moodle Mitteilungssystem

h Mehr zum Senden und Empfangen von Nachrichten {iber das Mitteilungssystem finden
Hinreis Sie im Abschnitt Kommunikation unter Mitteilungssystem.
2.3.8 Systemnachrichten
In den Allgemeinen Einstellungen kénnen Sie liber Systemnachrichten einstellen,
welche Benachrichtigungen Sie tiber Ereignisse im VFH-Moodle, wie z.B. neue Forum-
sbeitrage, Aufgabeneinreichungen (fiir Teacher) etc. erhalten méchten.
h Neue Benachrichtigungen werden rechts oben neben dem Nutzermenii mit einer Zahl
— an der Glocke angezeigt.
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2.3 Anpassung des Profils 2.3.8 Systemnachrichten

Zu den Einstellungen gelangen Sie wie folgt:

Einstellungen

Nutzerkonto Portfolios Blogs
Profil bearbeiten Konfigurieren Blogeinstellungen
Kennwort &ndern Transfer Logs

Sprache wahlen

Foren einstellen
Texteditor wahlen
Kurseinstellungen
Kalendereinstellungen
Sicherheitsschlussel

Mitteilungen
Systemnachrichten

Badges

Badges verwalten
Badges konfigurieren
Backpack konfigurieren

| ™M Abb. 18: Allgemeine Einstellungen - Systemnachrichten

Hier konnen Sie jeweils fiir die Ausgabekandle Web, E-Mail und Mobile (Moodle-App)
einstellen, welche Systemnachrichten Sie erhalten wollen. Dabei kénnen Sie jeweils

unterscheiden zwischen

o Online: Systemnachrichten, die Sie empfangen mdéchten, wenn Sie in Moodle ange-
meldet sind
o Offline: Systemnachrichten, die Sie empfangen méchten, wenn Sie nicht in Moodle

angemeldet sind
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2 Moodle 2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende)

Systemnachrichten

[ Systemnachrichten deaktivieren

Web E-Mail & Mobile ¥
Aufgabe Online Offline  Online Offline  Online Offline
(7} o (7] (7] (2] (7]
Systemnachrichten zur Aufgabe Aus Aus m m

Buchung Online  Offline  Online  Offline  Online Offline

Buchungsbestétigungen Aus Aus m

Feedback Online Offline  Online Offline  Online Offline

Systemnachrichten bei Feedback Aus Aus
Erinnerung zum Feedback Aus Aus m m

Forum Cnline  Offline  Online  Offline  Online  Offline
Abonnierte Forenbeitrage Aus Aus Gesperrt m

| ™M Abb. 19: Systemnachrichten Ubersicht

Mit Klick auf "Aus” bzw. "An" konnen Sie die jeweils gwiinschte Einstellung vornehmen.

Die Auswahl wird automatisch gespeichert.

Uber die Checkbox Systemnachrichten deaktivieren konnen Sie das Versenden von

Benachrichtigungen auch vollstdndig deaktivieren (nicht empfohlen).

2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende)

3 2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende)

—; 2.4.1 Bearbeitungsmodus
Gliederun,
& 2.4.2 Die Kurs-Materialien

2.4.3 Autoren / Mentoren

2.4.4 Anlegen des Kursplans

2.4.5 Kursformate

2.4.6 Zusatzliche Materialien und Aktivitdten verwenden
2.4.7 Lernfortschrittskontrolle

2.4.8 Aktivitdtsabschluss

2.4.9 Bewertungen

2.4.10 Gruppen und Gruppierungen
2.4.11 Dateiablage
2.4.12 Papierkorb
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2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende) 2.4.1 Bearbeitungsmodus

G

Anmerkung

Moodle bietet Thnen eine Vielzahl an Moglichkeiten, Kurse nach Ihren Vorstellungen
anzupassen und um neue Elemente zu erweitern. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache
Bearbeiten einschalten, um in den Bearbeitungsmodus zu gelangen (der Bearbei-

tungsmodus wird hier genauer erlautert).

Die VFH-Kurse sind standardmaf3ig wie im Abschnitt Die Navigation beschrieben auf-

gebaut.

2.4.1 Bearbeitungsmodus

Den Bearbeitungsmodus konnen Sie iiber die Schaltfliche Bearbeiten einschalten ak-

tivieren:

Bearbeiten einschalten

Im Bearbeitungsmodus werden hinter jedem Element auf der Kursseite Bearbeitungs-

symbole angezeigt. Sie konnen anhand dieser Symbole die vorhandenen Kurselemente

umbenennen, ein- und ausblenden, l16schen, verschieben und bearbeiten.

VFH Testkurs (VFH FV Organisation) L+ 2
& Teilnehmer/innen
Dashboard / Meine Kurse / Fachverbiinde / VFH Testkurs (VFH FV Organisation) et st el
U Badges
& Kompetenzen Fortschrittsbalken ot
Informationen Bearbeiten + JETZTY
B Bewertungen
ioment 8 R e e — EEEEEEEEEEE
, ; -— —_—
@ Dashboard Verschieben = Allgemeine Anidin '9“”96” indern  Einstellungen o e e
o 4 @ Browser Check & Bearbeiten ~ Teilnehmerdbersicht
artseite
+ Autoren / Mentoren ¢ Bearbeiten ~
€2 Kalender + Aligemeine Einfiihrung in den Kurs #* Bearbeiten ~
Fortschrittsbalken L3 e
D Meine Dateien + Kursplan ¢ Bearbeiten ~
4 BB Allgemeines Forum # Bearbeiten ~ & L4374]
& Inhaltsspeicher
4 %3 Fachforum zum Modul ¢ Bearbeiten ¥ & U "
= Meine Kurse + Eveluation & Bearbeiten ~ PR )
Uberblick Teilnehmer/innen
7 VFH Testkurs (VFH
RIETE) 4 bbb-Webkonferenzraum # Bearbeiten ~ &
Level up! L
o hinzuf j EN
0 Block g Block hinzufiigen AKtiVitat hiNZUFUZEN e | 4 Aktivitiit oder Material anlegen

| ™M Abb. 20: Bearbeitungsmodus

Uber "Aktivitit oder Material anlegen" konnen Sie neue Materialien und Aktivititen

hinzufligen. Zur Auswahl stehen die folgenden Arbeitsmaterialien und Aktivitdten:
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2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende) 2.4.2 Die Kurs-Materialien

G

Anmerkung

¥

|
Hinweis

Alktivitat oder Material anlegen x

e a

Alle Altivitaten Arbeitsmaterial

P 8 & () S @

Abstimmung Anwesenheit Aufgabe BigBlueButton Buch Chat
v 6 vt O it O v @ v 6 ir @
N ED 5.4 Q) =
& s £ t
Datel Datenbank Etherpad Externes Tool Feedback Forum
v 6 vt O it O v @ v 6 ir @
R B M &
Freie Gegenseitige Interaktiver
Gruppeneinteil... Beurteilung Glossar H5P IMS-Content Inhalt
v 6 vt O it O v @ v 6 ir @
(| Iy
= go | - @ o
OC - BBE Gast
LOGP Lektion Lernpaket Lightbox Galerie Link/URL Login
v 6 vt O it O v @ v 6 ir @
2 " v & B ol
Studierendenord
Planer ner Test Textfeld Textseite Umfrage
v 6 vt O it O v @ v 6 ir @
- = &
= 2
Virtual
Verzeichnis programmin... Wik
v 6 vt O it O

| M Abb. 21: Aktivitit oder Material anlegen

Die einzelnen Aktivitaten werden nach und nach in diesem Tutorial aufgenommen und

erlautert.

Uber die Schaltfliche "Bearbeiten ausschalten" kehren Sie wieder zu der normalen

Kursansicht zurick.
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2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende) 2.4.3 Autoren / Mentoren

¥

|
Hinweis

L

Hinweis

2.4.2 Die Kurs-Materialien

Ca. 4 Wochen vor Beginn eines neuen Semesters erhalten Sie als Teacher Zugriff auf
"Ihren" Kurs. Alle zu dem VFH-Studienmodul gehorigen Kursmaterialien, wie z.B. die
Kursinhalte/LOOP, Foren, Aufgaben, zusitzliche Dokumente usw. sind in diesem Kurs
bereits hinterlegt. Sie werden jedes Semester neu aus einer Kursvorlage ("Template")

erstellt, die zentral gespeichert ist.

In der Kursvorlage sind keine semester- oder standortspezifischen Termine oder Dat-
en hinterlegt. Diese sind von lhnen als Kursbetreuende vor Semesterstart zu pflegen,

siehe Kapitel Autoren / Mentoren oder Anlegen des Kursplans.

Als Teacher nehmen Sie vor Semesterstart in "Ihrem" Kurs Anpassungen fiir Ihre Lehre

im kommenden Semester vor, indem Sie neben der Aktualisierung der Dozenteninfor-

mation, der Kurstermine auch weitere Aufgaben und Aktivititen anpassen und Kurs-

Materialien hinzuftigen.

@ Virtuelle Fachhochschule Startseite Dashboard Meine Kurse L0 @ v Bearbeiten @
x x
v Fachverbund Steuerlehre . i
[vramm ] R — Personen oine
News forum Steterlehre 1 Person online (letzte 5 Minuten)
P Peer Christesen @
Allgemeines Forum
Infos fiir Mentor/in Modulverantwortlich fiir dieses Modul:
FH Kiel Neue Ankiindigungen
Modulverantwortung/Ev...
Neues Thema hinzufiigen
Moduleinsatz (Standorte.. 2. Aug, 16:37
O (et e News forum Michael Bartsch
- Oniine-Studienmodul - Modulaktualisierung Steuerlehre
Altere Themen ...
Autoren / Mentoren E Infos fiir Mentor/in
et Modulverantwortung/Evaluation FV Evaluationsberichte
Fachforum zum Modul 5523
Moduleinsatz (Standorte, Kursbelegungen, Mentoren) WSs22/23
¥ 1.Einleitung .
B WS21/22
Kapitel 1: Lerergebnisse . . s
v - Online-Studienmodul -
Kapitel 1: Einleitung Steu 203 4 »
v 2. Aligemeines Steuerr... Browser Check
Kapitel 2: Lernergebnisse .
© B Autoren/Mentoren Noiia Altivititan

2.4.3 Autoren / Mentoren

Auf der Seite "Autoren / Mentoren” wird zum einen der Autor / die Autorin des VFH-
Studienmoduls vorgestellt (diese Information ist bereits enthalten). Zum anderen sol-
Iten die Dozentinnen und Dozenten, den Kurs betreuen, in ihren Kursen einige Infor-

mationen zur Person, Kontaktangaben sowie ein Foto hinterlegen.

In jedem Kurs ist eine Vorlage enthalten, die Blanko-Angaben zu Mentoren enthalt.
Damit die Studierenden nicht von "Hans Mustermann" betreut werden, passen Sie

diese Angaben und Foto bitte unbedingt an!
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2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende) 2.4.3 Autoren / Mentoren

Mentor/Mentorin

Liebe Mentorin, lieber Mentor,
gerade im Online-Studium méchte man sich ein Bild von seinem Gegentiber machen. Nutzen Sie hier die Gelegenheit
sich den Studierenden vorzustellen.

Die Vorstellung sollte mindestens folgende Angaben enthalten:

® Name

* E-Mail

® Skype, ...

& Telefon-Nr

* Foto

® Sprechzeiten, in denen Sie erreichbar sind

z. B:
Mentor/in

Vorname Nachname

Tel:
Biro:

Anwesenheitszeiten:

| M Abb. 22: Mentoreninformation anpassen
Um diese Anderung vornehmen zu kénnen, miissen Sie den Bearbeitungsstatus ein-
schalten. Klicken Sie dann auf das "Bearbeiten"-Dropdown Meni rechts neben Auto-

ren/ Mentoren und wahlen Sie "Einstellungen bearbeiten" aus.

33 /250



2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende) 2.4.4 Anlegen des Kursplans

= 9 Virtuelle Fachhochschule 4 e . -

VFH Testkurs (VFH FV Organisation) £~
Dashboard / Meine Kurse / Fachverbiinde / VFH Testkurs (VFH FV Organisation) Bearbeiten ausschalten
Fortschrittsbalken LK -
e
4 13 Allgemeine Ankiindigungen & Bearbeiten ~ & o
T S T T G S
@) Browser Check #* Bearbeiten ~ Teilnehmeriibersicht
+ Autoren / Mentoren #* Bearbeiten ~
+ Allgemeine Einfiihrung in den Kurs ¢* # Einstellungen bearbeiten
+ Kursplan & > Nach rechis schicben Fortschrittsbalken &
. @ Verbergen v JETZT
% I Allgemeines Forum ¢ a
s @ Dupliieren AEEEEEEEED
4 I3 Fachforum zum Modul ¢ a NLse
@ Loschen Nierto %)
+

Evaluation ¢ pearvenen »
Uberblick Teilnehmer/innen

Im oberen Teil dieser Bearbeitungsseite konnen Sie den Titel verdndern, falls Sie z.B.
statt der Autoren oder Autorinnen lieber Mentorinnen und Tutoren vorstellen wollen.
Sie kdnnen auflerdem eine beliebige Beschreibung hinzuftigen.

Textseite bearbeitene

b Alles aufklappen

- Allgemeines

Name © | Autoren/Mentoren — Tite|

Beschreibung 1 A B I S Tiv E/E % S BB & W@ e

Hier finden Sie Angaben zu den Autoren / Mentoren dieses Kurses.

BesChreibung  e—

[ Beschreibung im Kurs zeigen @ .
Bild einfligen

- Inhalt

Seiteninhalt o 1 A B I 4 Tv == % S E 4w @ HP

Liebe Mentorin, lieber Mentor,

gerade im Online-Studium md&chte man sich ein Bild von seinem Gegentiber machen. Nutzen Sie hier die Gelegenheit sich den Studierenden
vorzustellen.

Die Vorstellung sollte mindestens folgende Angaben enthalten:

+ Name
o E-Mail

In dem Textfeld "Inhalt" ergdnzen Sie bitte Ihre Profilangaben und fiigen ein Bild von
sich ein.

' Vergessen Sie nicht Ihre Einstellungen zu speichern, wenn Sie Thre Einstellungen vor-

Wichtig genommen haben.

2.4.4 Anlegen des Kursplans

Der Kursplan soll Angaben zur zeitlichen Struktur des Kurses im Semesterverlauf en-
thalten, z.B. wann welche Inhalte zu bearbeiten sind, wann bestimmte Aufgaben anste-

hen, Abgabe- und sonstige Deadlines, Klausurtermine usw. Auch hier ist in jedem Kurs
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2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende) 2.4.4 Anlegen des Kursplans

eine Vorlage hinterlegt, die Sie als Dozentin oder Dozent vor Semesterbeginn ausfiillen

bzw. vervollstiandigen. Zum Bearbeiten des Kursplans gehen Sie bitte so vor:
1. "Bearbeiten" einschalten.

2. Sie finden den Kursplan ganz oben im "Informationsbereich" von jedem Kurs. Klick-

en Sie auf das "Bearbeiten"-Dropdown Menii und auf "Einstellungen bearbeiten".

Informationen Bearbeiten ~
4 2 Allgemeine Ankiindigungen ¢ Bearbeiten ~ &
“4 @] Browser Check ¢ Bearbeiten ¥
+ | Autoren / Mentoren ¢ Bearbeiten ¥
+ | Allgemeine Einfiihrung in den Kurs & Bearbeiten ¥
+ | Kursplan ¢
+ I’v—‘ Allgemeines Forum #* I £ Einstellungen bearbeiten I &
& I/V_‘ Fachforum zum Modul & = Nach rechts schieben &
+ Evaluation ¢ ® Verbergen en ~

£ Duplizieren
@ Loschen
+ @ bbb-Webkonferenzraum & SRR Y

+ Aktivitit oder Material anlegen

3. Im Bereich "Inhalt" ist eine Tabelle enthalten, in die Sie Ihre Wochenaktivitaten ein-

tragen konnen.

~ Inhalt

Seiteninhalt 0 1 A B I 4~ v £E/E % S @ &H & ™D wp

+ Wie erfolgt die Bewertung der zu erbringenden Leistungen?

» Zeitliche Ubersicht aus der hervorgeht, wann Prasenzphasen geplant sind, wichtige Meilensteine (z. B. Abgabetermine fir
Einsendeaufgaben) und eine Empfehlung in welcher Kurswoche, welche Lerneinheiten von den Studierenden
durchgearbeitet werden sollten.

Kalenderwoche Aktivitét

A

4. Wollen Sie die Tabelle bearbeiten, oder weitere Funktionen angezeigt bekommen,
klicken Sie auf das Symbol links oben des Fensters, um mehr Elemente anzuzeigen. Un-
gefahr mittig befinden sich dann auch weiter Optionen, um die Tabelle beliebig zu er-

weitern.
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2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende)

2.4.5 Kursformate

A~ B I o"

‘\“J‘Xz

x| Iy 9~ ==

v =

= % S @

]

& W wP

Ed B:B B

durchgearbeitet werden sollten.

Kalenderwoche

+ Wie erfolgt die Bewertung der zu erbringenden Leistungen?

Alktivitat

Spalte einfligen
nach

s Zeitliche Ubersicht aus der hervorgeht, wann Prasenzphasen geplant sind, wicm—
Einsendeaufgaben) und eine Empfehlung in welcher Kurswoche, welche Lerne

Zeile einfigen nach

Zeile hoch
schieben

Zeile runter
schieben

Spalte nach rechts
schieben

Zeile l1&schen

Spalte l6schen

Tabelle bearbeiten

L]

>

Abgabetermine fir
renden

2.4.5 Kursformate

Ein Kursformat legt fest, wie der Moodle-Kurs dargestellt wird.

Im VFH-Moodle werden die Kurse standardmafiig im "Themenformat" bereitgestellt:

Die Kursinhalte werden nach Themen strukturiert und als Themenabschnitte ange-

zeigt. In jedem Themenabschnitt werden die Inhalte verschiedenster Art bereitgestellt.

Das Format eines Kurses wird in den Kurseinstellungen festgelegt. Als Dozent/in ha-

ben Sie die Berechtigung, diese Einstellungen anzupassen: Klicken Sie dazu auf das

Zahnrad-Symbol rechts oben und wahlen ,Einstellungen bearbeiten. Im Abschnitt

"Kursformat" wahlen Sie das gewiinschte Format aus:

v Kursformat

Format (2]
Verborgene Abschnitte (2]
Kursdarstellung (2]

v Darstellung

| M Abb. 23: Kursformat

Themenformat =J

Ausklappbares Themenformat
Einzelaktivitat

Soziales Format

Kachelformat

Themenformat

Wochenformat

Neben dem voreingestellten Themenformat gibt es weitere Kursformate, die wir Thnen

im Folgenden kurz vorstellen mochten.

Wochenformat

Das Wochenformat ist ein Kursformat, bei dem die Kursinhalte nach Wochen struktur-

iert und als Wochenabschnitte angezeigt werden:
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2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende)

2.4.5 Kursformate

13. Marz - 19. Marz

C OnlyOffice: Sammlung von Themen & (]
4§ Dringende Frage &
20. Mérz - 26. Mérz
@ | Lernmaterial [
é Abstimmung C
= Literaturhinweise ~
88 Upload-Ordner &
27. Marz - 2. April
= Wichtig in dieser Woche! [}
@ BBB-Gruppenraum [
=l Aufgabe &
| ™ Abb. 24: Wochenformat
h Stellen Sie in den Kurseinstellungen die Option ,Kursbeginn“ korrekt ein - sie legt das
— Datum des 1. Tags der 1. Woche in Threm Kurs fest.

Kachelformat

Mit dem Kachelformat werden die Kursinhalte in Kacheln gegliedert angezeigt. Jede

Kachel kann dabei mit Symbolen oder Grafiken und Farben individuell angepasst wer-

den.

Thema 1 Thema 2

| M Abb. 25: Kachelformat

Fortschritt: 0 / 2

Thema 3 Thema 4

Sie konnen das Layout aller Kacheln (Kachel-Symbol, Kachelfarbe) in den Kurseinstel-

lungen einstellen, dies gilt dann fir alle Kacheln im Kurs.
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2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende)

2.4.5 Kursformate

~ Kursformat

Format (7] ‘ Kachelformat

4

A
Kachel-Symbol (2] “ Neues lcon auswihlen

Kachelfarbe (2] o . . . . .

4

Unterkacheln fiir Aktivititen OJa @

verwenden

Unterkacheln im oberen Bereich Nicht empfohlen @
verwenden

Fortschrittsanzeige auf jeder Q ‘ Verbergen

Kachel

Filterleiste (Ergebnisse) (] ‘ Verbergen
Hervorheben von Uberschriften Ja @

durch farbige Registerkarte

| ™M Abb. 26: Kachelformat Einstellungen

Im Kurs ldsst sich fiir jede Kachel jedoch auch individuell noch einmal die Farbe, das

Symbol etc. einstellen. Klicken Sie dazu auf das Symbol, um in die Einstellung/Symbol-

auswahl zu gelangen:

ofs

Neues lcon oder .
Hintergrundfoto auswahlen \ 4 Kac hel 6 &

)

@ | Lernmaterial &

&
F L Abstimmung #
+
e

% Upload-Ordner &

| M Abb. 27: Kachelformat individuelle Einstellungen

Literaturhinweise &

: - Bearbeiten ~
Link/URL: 1 Abstimmung: -

1 Textseite: 1 Studierendenordner: &
1

Bearbeiten ~ (V]
Bearbeiten ¥ &
Bearbeiten ~

Bearbeiten ¥ &

+ Aktivitdt oder Material anlegen

Die Aktivitaten innerhalb der Kacheln lassen sich entweder als Liste anzeigen oder als

Kacheln (In den Kurseinstellungen: ,Unterkacheln fiir Aktivititen verwenden“ = ja).

Die Aktivitidten werden dann beim ausklappen des Abschnitts ebenfalls als Kachel an-

gezeigt:
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2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende) 2.4.5 Kursformate

»

—]
Hinweis

[ Y N
“ Kachel 6 s %
LINK/URL ABSTIMMUNG
Lernmaterial Abstimmung

& 2

TEXTSEITE STUDIERENDENORDNER

Literaturhinweise Upload-Ordner

= =

| ™M Abb. 28: Aktivitiaten im Kachelformat

Flir den ersten Abschnitt ist separat einzustellen, ob ebenfalls Kacheln verwendet wer-
den sollen (,Unterkacheln im oberen Bereich verwenden®). Dies ist nur bedingt zu
empfehlen, denn die Unterkacheln nehmen im ersten Abschnitt oft viel Raum ein, was

schnell untibersichtlich werden kann.

Die Kursfortschrittsanzeige wird optional auf den Kacheln in Prozenten oder als For-

tschrittsbalken angezeigt.

Die Fortschrittsanzeige als Fortschrittsbalken sehen Sie in obiger Abbildung "Kachel-
format" (Abb. 25). Die Fortschrittsanzeige auf jeder Kachel mit % im Kreis wird wie

folgt angezeigt:
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2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende) 2.4.5 Kursformate

Thema 1 Thema 2 Thema 3

Thema 4

| ™M Abb. 29: Fortschrittsanzeige mit % im Kreis

Ii[il Weitere Informationen zum Kachelformat finden Sie hier:

QuelleimWeb | o https://moodle.org/plugins/format_tiles
o https://evolutioncode.uk/tiles/docs

Ausklappbares Themenformat

Dieses Kursformat eignet sich flir umfangreiche Kurse mit vielen Abschnitten und vie-
len Inhalten. Die einzelnen Kursabschnitte werden eingeklappt dargestellt, sodass ein
Uberblick iiber den gesamten Kurs méglich ist. Die Abschnitte kénnen einzeln aus- und

wieder eingeklappt werden.

» Abschnitt 1: Einflhrung

Forum: 1 Datei: 1 Aufgaben: 2

Mein Bearbeitungsstand: 0/1

» Abschnitt 2: Grundlagen

Textfeld: 1

Mein Bearbeitungsstand: 0/1

» Abschnitt 3: Methoden

BigBlueButton; 1 Test: 1

Mein Bearbeitungsstand: 0/2
| M Abb. 30: Ausklappbares Themenformat
Pro Abschnitt wird angezeigt, wie viele Aktivitdaten sich in den Abschnitten befinden

und welcher Art diese Aktivititen sind. Ebenso wird bei aktivierter Abschlussverfol-

gung der eigene Bearbeitungsstand angezeigt.

Das ausklappbare Themenformat lasst die Kursstruktur umfangreicher Kurse deutlich

ubersichtlicher erscheinen.
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2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende) 2.4.6 Zusatzliche Materialien und Aktivitaten verwenden

Kel

Quelle im Web

L}l
1.5
I 1.1.2
.15
LI

Gliederung

G

Anmerkung

Weitere Informationen zu diesem Kursformat finden Sie hier: https://moodle.org/

plugins/format_topcoll

2.4.6 Zusatzliche Materialien und Aktivitaten verwenden
2.4.6 Zusitzliche Materialien und Aktivititen verwenden
2.4.6.1 Moodle-Aktivititen: Most commonly used

2.4.6.2 Forum anlegen und einrichten
2.4.6.3 Aufgaben

2.4.6.4 OnlyOffice

2.4.6.5 E-Voting

2.4.6.6 Board

2.4.6.7 Buchungstool

2.4.6.8 Peer-Review (Gegenseitige Beurteilung)

2.4.6.9 Motivationssteigerung durch Gamification

In diesem Abschnitt erhalten Sie eine Uberblick iiber die Materialien und Aktivititen in
Moodle, sodass Sie lhren Kurs um zusatzliche Aktivititen und Materialien ergdnzen

konnen.

Weitere Aktivitaten werden in diesem Abschnitt nach und nach erganzt.

Das folgende Video gibt einen zunichst kurzen allgemeinen Uberblick tiber Materia-
lien und Aktivitaten in Moodle (Hinweis: Nicht alle der in diesem Video vorgestellten

Aktivititen sind auch im VFH-Moodle enthalten).

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.
https://youtu.be/xVFc9ulgW2c

| &2 Med. 1: Uberblick iiber Moodle-Materialien und Aktivititen

Fiir die Materialien und Aktivitidten in IThrem Kurs kénnen Sie Voraussetzungen defi-
nieren. Uber die Voraussetzungen kann beispielsweise festgelegt werden, wer wann
auf die Materialien oder Aktivitaten zugreifen darf. Im folgenden Video sehen Sie, wie

Sie Voraussetzungen festlegen kénnen.

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.
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Anmerkung

https://voutu.be/17YGGxrtkvo

| &2 Med. 2: Voraussetzungen fiir Materialien und Aktivitdten festlegen

2.4.6.1 Moodle-Aktivititen: Most commonly used

Hier stellen wir Thnen einige der haufig genutzten Moodle-Aktivitdten vor.

Die Beschreibungen weiterer Aktivititen werden nach und nach erganzt.

Forum

Foren ermdglichen Teilnehmerinnen und Teilnehmern sowie Dozentinnen und Dozen-
ten, miteinander in Austausch zu treten. Neben den schriftlich verfassten Beitragen
besteht die Moglichkeit, in einem Foren-Beitrag auch Bilder oder andere Medien einzu-

binden. Zu den verschiedenen Foreneinstellungen siehe Forum anlegen und einrichten.

In jedem Kurs voreingestellt sind die Foren "Allgemeine Ankiindigungen”, "Allgemeines

Forum" und "Fachforum zum Modul" (siehe auch Navigation im Kurs). Weitere Foren

konnen die Kursaktivititen sinnvoll erganzen, beispielsweise als Ort der Diskussion zu
einem bestimmten Thema, als Teil einer Aufgabe etc. Es gibt verschiedene Forentypen

fiir unterschiedliche Anwendungsbereiche:

o 'Diskussion zu einem Thema": Forum zu einem einzigen Thema, zu dem alle ant-
worten diirfen.

o "Frage-Antwort-Forum": Forum, bei dem alle Kursteilnehmenden zuerst einem ei-
genen Beitrag schreiben miissen, bevor sie die Beitrdge der anderen sehen und
darauf antworten kénnen.

o '"Jede Person darf genau ein Thema anlegen": Forum, in dem die Kursteilnehmen-
den jeweils genau ein Thema beginnen diirfen. Alle diirfen dann zu allen Themen
antworten.

o 'Standardforum": Offenes Forum, in dem jeder zu jeder Zeit ein neues Thema
eroffnen und auf alle Beitrdge antworten kann. In einer Ubersicht sind alle The-
men zu sehen.

o "Standardforum in blog-dhnlicher Anzeige": Ebenfalls offenes Forum (s.o.) in Blog-

ahnlicher Darstellung.

Foren lassen sich als Kursleistung auch in die Bewertung mit einbeziehen. Das Bewert-
en eines Forumsbeitrages ist moglich, wenn in den Einstellungen des Forums die en-

tsprechenden Angaben zur Bewertung des Forums angegeben sind.
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Aufgabe

Die Aktivitat "Aufgabe"” wird genutzt, wenn Teilnehmerinnen und Teilnehmer eine Au-
sarbeitung einreichen sollen, die von Dozentinnen und Dozenten bewertet werden
soll. Neben einer Aufgabenbeschreibung kénnen auch Dateien fiir die Bearbeitung be-
reitgestellt werden, Fristen wie z.B. Abgabebeginn, Falligkeitsdatum, Abgabeerinner-
ungen etc. eingestellt werden. Die Aufgabe kann die Ausarbeitung beliebiger digitaler
Inhalte (Dateien) beinhalten, die einzureichen sind, wie z.B. Textdokumente, Tabellen-
kalkulationen, Bilder, Audio- oder Videobeitrage. Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer
konnen ihre Arbeiten einzeln oder als Mitglied einer Gruppe einreichen. Die Bewer-
tungsmoglichkeiten umfassen Text-Feedback, Dateianhdnge (Musterlésungen, korri-
gierte Losungen, Dokumente mit Kommentaren) oder gesprochenes Audio-Feedback.

Die Endnote wird in den Bewertungen festgehalten.

Mehr zur Aufgabe finden Sie im Kapitel Aufgaben.

Test

Mit der Aktivitat Test haben Sie sehr umfangreiche Moglichkeiten, automatisch tiber-
priifbare Aufgaben zu gestalten und Wissen abzufragen. Es stehen dafiir viele unter-
schiedliche Fragetypen zur Verfiigung, wie z.B. Multiple-Choice, Wahr-Falsch-Fragen

oder Kurzantworten.
Mehr zu Moodle-Tests erfahren Sie hier:

e« Kurzanleitung zu Tests

e Moodle-Dokumentation zu Tests

Etherpad Lite

A

Etherpad Lite
i)

Ein EtherPad ist ein webbasierter Editor zur kollaborativen Bearbeitung von Texten.
Etherpad erlaubt es mehreren Studierenden, in Echtzeit einen Text zu bearbeiten, wo-
bei alle Anderungen sofort bei allen Teilnehmern des Etherpads sichtbar werden. Da-
bei konnen die Anderungen der verschiedenen Bearbeitenden farblich unterschieden
werden. Eine weitere komfortable Funktion ist die Moglichkeit, neben der Textbearbei-

tung im Bearbeitungsfenster zu chatten.
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Die Arbeitsergebnisse konnen z.B. als Textdatei, in MS Word, PDF oder ODF exportiert
werden. Ebenso konnen z.B. schon bestehende Textdokumente in das Etherpad impor-

tiert werden.

BigBlueButton

BigBlueButton ist eines der in der VFH genutzten Webkonferenz-Tools. BigBlueButton
ermoglicht die synchrone Kommunikation in der Online-Lehre und damit die gemein-

same Nutzung von Audio, Video, Folien, Whiteboard, Chat und Teilen des Bildschirms.

Mehr zu BigBlueButton finden Sie im Kapitel BigBlueButton.

H5P

Mit der Moodle-Aktivitat H5P konnen Sie interaktive Inhalte in Thre Kurse einbinden:
interaktive Videos, Tests oder Prasentationen konnen die Lernmotivation fordern und
so zum Lernerfolg beitragen. Dartliber hinaus kdnnen die Inhalte aus dem Studienmo-

dul durch gezielte Fragen verfestigt werden.

Es lassen sich verschiedene sog. Inhaltstypen mit H5P erstellen. So lassen sich (You-
tube-)Videos mit Quizfragen hinterlegen oder Quiz mit Multiple Choice-, Drag&Drop-

Aufgaben, Liickentexten etc etstellen:

Editor HPow  Inhaltstyp auswéhlen v

@® Inhalterstellen QO Hochladen [ Einfigen

Nach Inhaitstypen suchen Q

Alle Inhaltstypen (45 Ergebnisse)

Anzeigen: Beliebteste zuerst Neueste zuerst AbisZ
s m Interactive Video -
Create videos enriched with interactions N
o= Course Presentation

Create a presentation with interactive slides

Multiple Choice

Create flexible multiple choice questions

Quiz (Question Set)
Create a sequence of various guestion types

Fill in the Blanks ) -
Create a task with missing words in a text fsens vereRe
Drag the Words

Create text-based drag and drop tasks

] [ @ @

Column

iiﬂiﬂﬂﬂ

18]
[+]

- N rung verfigbar
Organize HSP content into a column layout

| ™M Abb. 31: H5P-Inhaltstypen

Hinweis fiir Teacher:
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Es gibt zwei Aktivitdten fiir H5P im VFH-Moodle. Nutzen Sie die blaue Aktivitat, kann

diese auch in der Moodle-App ohne Einschrankungen genutzt werden.

Hier ein einfaches Beispiel einer H5P-Aktivitat:

H-P An dieser Stelle befindet sich online ein interaktives Medienelement.

https://hilfe.eduloop.de/loop/Moodle-Aktivit%C3%A4ten: Most commonly used
| & Med. 3: H5P Beispiel - Multiple Choice

Wie Sie mit H5P interaktive Elemente erstellen kdnnen, zeigt Ihnen folgendes Video:

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.
https://voutu.be/ImG509t3SHI

| © Med. 4: H5P - Interaktive Lernelemente erstellen

Weitere spannende Einblicke in H5P geben die folgenden Seiten:

e Moodle-Doku H5P: docs.moodle.org/39/de/H5P

o Online-Kurs "Einstieg in H5P" des ebildungslabors fiir Einblicke in die Software
H5P: Einstieg in H5P (#EinstiegH5P)
« Handbuch zu H5P von Nele Hirsch

e hb5p.org

2.4.6.2 Forum anlegen und einrichten

Neues Forum anlegen

Um ein neues Forum anzulegen, gehen Sie genauso vor wie beim Anlegen von anderen
Aktivitaten. Schalten Sie hierzu zunachst auf der Kursseite den "Bearbeitungsmodus”
ein. Scrollen Sie dann zu dem Kursbereich, indem das neue Forum hinzugefiigt werden
soll und klicken Sie dann auf "Aktivitdt oder Material anlegen”. In dem neuen Fenster

wahlen Sie die Aktivitat Forum.
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2.4.6 Zusatzliche Materialien und Aktivititen ver-
wenden

2.4.6.2 Forum anlegen und einrichten

Aktivitat oder Material anlegen

iche! Q
Alle Aktivitaten Arbeitsmaterial
’g‘_. 4 @ L =7
Abstimmung Anwesenheit Aufgabe BigBlueButton Buch Chat
w 0 i ] v 0 w O w O w 6
Datei Datenbank Etherpad Externes Tool Feedback Forum
w0 i | w0 w O w 0 w0
(T [ [
& ] e uf = s =
Freie Gegenseitige Interaktiver
Gruppeneintei... Beurteilung Glossar H5P IMS-Content Inhalt
w O w @ w o w e w e w O
s = ® @ ©
LOOP ==y
OC - BBB Gast
LOOP Lektion Lernpaket Lightbox Galerie Link/URL Login
v 6 v 0 r 0 v @ T 6 (i}

| ™M Abb. 32: Forum anlegen

Im Anschluss werden automatisch die dazugehorigen Einstellungen geoffnet. Erforder-

liche Felder sind mit einem roten Ausrufungszeichen gekennzeichnet.

Einstellungen vornehmen

Nun konnen Sie einige Einstellungen fiir das Forum festlegen. Neben dem Forum-

sname und der Beschreibung konnen Sie u.a. folgende Parameter festlegen:

Verfligbarkeit: Falligkeitsdatum und Letzter Eingabetermin, bis wann z.B. im Rah-
men einer Aufgabe ein Beitrag in diesem Forum zu verfassen ist

Anhange und Wortzahl: Maximale Dateigrofse und maximale Anzahl der Anhange
einer Forennachricht

Abonnement und Tracking: Hier entscheiden Sie, ob alle Kursteilnehmenden au-
tomatisch/verpflichtend/optional eine Nachricht erhalten sollen, wenn eine neue
Nachricht in diesem Forum gepostet wird. Wenn Sie mehr tlber die einzelnen
Typen erfahren moéchte, konnen Sie auf das blaue Fragezeichen klicken und die
unterschiedlichen Typen werden dort erklart.

Themensperrung / Nutzersperrung: Angabe, ob Themen oder Nutzer (bei zu lang-
er Inaktivitit 0.d.) gesperrt werden sollen

Bewertungen zu diesem Forum
Weitere Einstellungen zur Verfiigbarkeit des Forums oder zum Gruppenmodus

Voraussetzungen, die fiir dieses Forum gelten sollen etc.
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Die Einstellungen eines Forums konnen Sie auch nachtraglich bearbeiten. Schalten Sie

dazu den Bearbeitungsmodus ein und klicken an dem betreffenden Forum auf "Bear-

beiten" => "Einstellungen bearbeiten".

VFH Testkurs (VFH FV Organisation)

Dashboard / Meine Kurse / Fachverbiinde / VFH Testkurs (VFH FV Organisation)

Informationen

+

A A I

‘«w\ Allgemeine Ankindigungen ¢
@] Browser Check
) Autoren / Mentoren &

‘«A Testforum &

= Allgemeine Einfuhrung in den Kurs ¢
™ Kursplan &

‘GA Allgemeines Forum &
‘«W\ Fachforum zum Modul ¢

Evaluation ¢

Bearbeiten ~

Bearbeiten ~ &
Bearbeiten ~
Bearbeiten ¥

Bearbeiten ~ & [

& Einstellungen bearbeiten

2 Nach rechts schieben
@ Verbergen
T a
€ Duplizieren
. T a
@ Loschen

bearpeien

| M Abb. 33: Foreneinstellung nachtraglich bearbeiten

Weitere Hinweise zu Foren geben folgende Quellen:

o https://docs.moodle.org/311/de/Forum
o https://docs.moodle.org/311/de/Forum_FAQ

2.4.6.3 Aufgaben
2.4.6.3 Aufgaben

2.4.6.3.1 Aufgabe anlegen

2.4.6.3.2 Aufgabentypen

2.4.6.3.3 Aufgaben bewerten

2.4.6.3.4 Gruppeneinreichungen

& -

Bearbeiten ausschalten

Fortschrittsbalken N - g

|

JETZT
]

Fortschritt: 9%

For Informationen, mit der Maus darliber fahren ader antippt

Teilnehmertibersicht

Fortschrittsbalken LR - I

v JETZT

Um meh
den Balken f

Uberblick Teilnehmer/innen

Alle

Suchen

Aktivitaten

40

Abstimmung

Anwesenheit

(1] w O

Arbeitsmaterial

=l
Aufgabe
ki

<

b I

BigBlueButton Buch

% 0 ¥

(o)

Chat
w O
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2.4.6.3 Aufgaben 2.4.6.3.1 Aufgabe anlegen

|

Definition

| ™M Abb. 34: Aktivitat Aufgabe anlegen

Hinter der Aktivitat "Aufgabe" verbirgt sich ein Abgabesystem fiir eine Vielzahl von
Abgabetypen. Durch verschiedene Einstellungen haben Sie die Mdéglichkeit, individu-
ell Ihre Aufgabe zu konfigurieren. So konnen Sie beispielsweise den Abgabebeginn so-
wie den finalen Abgabetermin bestimmen, Sie konnen verschiedene Arten von Feed-
back geben sowie eine Bewertung vornehmen. Einreichungen sind als Einzelabgabe

oder Gruppenabgabe moglich.

Mehr zu der Konfiguration und Nutzung von Aufgaben erfahren Sie in den nachsten
Abschnitten.

2.4.6.3.1 Aufgabe anlegen

Um [hrem Kurs eine neue Aufgabe hinzuzufiigen, schalten Sie den Bearbeitungsmodus
ein und wahlen Sie im gewiinschten Kursabschnitt "Aktivitdt oder Material anlegen”

und "Aufgabe".

o Allgemeines: Geben Sie einen Name der Aufgabe, eine Beschreibung und, wenn

gewlinscht, zusatzliche Dateien an

o Verfiigbarkeit: (Optional) Legen Sie den Abgabebeginn (Losungen kénnen nicht
vor dem Abgabebeginn eingereicht werden), ein Falligkeitsdatum, Letzte Abgabe-
moglichkeit (sprerrt die Abgabemoglichkeit nach Fristende) sowie An Bewertung

erinnern (Erinnerung fiir Dozentinnen und Dozenten) fest.
o Abgabetypen: Beschreibung siehe Abgabetypen

o Feedback-Typen: Legen Sie fest, in welcher Form Sie als Dozentin oder Dozent
Feedback auf die Einreichungen geben wollen (als Kommentar, Anmerkungsn im
PDF Feedbackdatei 0.4.)

o Abgabeeinstellungen: Legen Sie fest, ob die Abgabetaste zur finalen Abgabe ei-
ner Einreichung gedriickt werden muss (Einreichungen werden, wenn diese Op-
tion aktiviert ist, zuvor als Entwurf gespeichert), ob Teilnehmende eine Erklarung
zur Eigenstandigkeit bei Losungen abgeben miissen oder ob zusatzliche Versuche

moglich sein kénnen.

« Einstellungen fiir Gruppeneinreichungen: Geben Sie an, ob die Teilnehmenden

in Gruppen arbeiten und einreichen sollen (siehe Gruppeneinreichungen).

o Systemnachrichten: Legen Sie fest, ob Mitteilungen bei Einreichungen und ver-

spateten Abgaben an die Dozenten gesendet werden sollen.
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2.4.6.3.2 Aufgabentypen

Bewertung: Geben Sie hier die Einstellungen fiir die Bewertung der Aufgabe an

(siehe Aufgaben bewerten).

Weitere Einstellungen: In den weiteren Einstellungen kénnen Sie zum einen an-
geben, ob die Aufgabe fiir die Teilnehmenden sichtbar sein soll (Verfiigbarkeit),
zum anderen ob die Aufgabe im Gruppenmodus oder in Gruppierungen erfolgen

soll (siehe Gruppeneinreichungen).

Voraussetzungen: Hier konnen Sie Voraussetzungen fiir diese Aufgabe festlegen.
Sie konnen den Zugriff iiber den Abschluss einer anderen Aktivitat steuern, tiber
ein Datum, iiber die erreichte Bewertung, nur fiir Mitglieder in einer Gruppe er-

lauben etc.

Aktivitatsabschluss: Hier konnen Sie die Abschlussverfolgung fiir die Aufgabe

aktivieren (siehe Aktivitidtsabschluss).

Speichern Sie Thre Aufgabeneinstellungen tiber "Speichern und zum Kurs" oder tiber

"Speichern und anzeigen", um die Aufgabe direkt anzusehen.

Das folgende Video zeigt Ihnen das Anlegen einer Aufgabe Schritt fiir Schritt:

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.
https://youtu.be/MHBWLrAl11loM

| © Med. 5: Moodle-Aufgabe anlegen

2.4.6.3.2 Aufgabentypen

Mittels der Aktivitat "Aufgabe” lassen sich eine Vielzahl von Szenarien abbilden. Zen-

trale Parameter im Konfigurationsmenii dieser Aktivitdt sind im Feld "Abgabetypen”

aufgelistet.
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Abgabetypen

Abgabetypen [J Mahara Portfolio@ & Dateiabgabe® [ Texteingabe online @
Mahara-Instanz (7] =

Eingereichte Ansichten sperren (2] =

Anzahl hochladbarer Dateien (7] 20 %

Maximale Dateigroie (7] Max. DateigroBe Kurs (200MB) +

Akzeptierte Dateitypen (] Auswahl  [<&ine Auswahl

| M Abb. 35: Aufgabentypen

Folgende Aufgabentypen lassen sich darstellen:

Dateiabgabe

Dieser Aufgabetyp erlaubt die Abgabe einer oder mehrerer Dateien, die in Moodle

hochgeladen und dort auch bewertet werden.

Um diesen Typ einzustellen, gehen Sie folgendermafien vor:

o Gehen Sie in die Konfiguration der Aufgabe und dort in den Abschnitt "Abgabetyp-

en .

o Setzen Sie bei "Abgabetypen" ein Hiakchen bei "Dateiabgabe”.

o Bei der Einstellung "Anzahl hochladbarer Dateien" kdnnen Sie nun festlegen, wie
viele Dateien maximal einzureichen sind.

o Beider Option "Maximale Dateigrofde” konnen Sie festlegen, welche Grofde die Da-
teien hochsten haben diirfen.

o Eine weitere wichtige Einstellung ist "Akzeptierte Dateitypen". Dartiber kénnen
Sie die Auswahl der verschiedenen Dateitypen eingrenzen, oder alle Dateitypen

zulassen.

Texteingabe online

Bei diesem Aufgabentyp wird die Eingabe direkt in einen Editor in Moodle verlangt.
Der Editor ermdglicht individuell gestaltete Einreichungen, neben Formeln lassen sich
bspw. auch Grafiken einbinden. Diese Aufgabenart bietet den Beurteilenden den Vor-
teil, IThrerseits keine Dokumente herunterladen zu miissen, sondern sie direkt in Moo-

dle zu lesen.
Um diesen Aufgabentyp einzustellen, gehen Sie folgendermafien vor:

o Gehen Sie in die Konfiguration der Aufgabe und dort in den Abschnitt "Abgabetyp-

en .
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o Setzen Sie bei "Abgabetypen” ein Hakchen bei "Texteingabe online".

o Auflerdem konnen Sie die Wortbegrenzung aktivieren und einschranken.

Mahara Portfolio
Als dritte Moglichkeit steht Ihnen das Mahara Portfolio zur Verfligung. Die Abgabe er-

folgt dann in Form eines E-Portfolios.

Folgende Einstellungen miissen Sie dafiir vornehmen:

o Gehen Sie in die Konfiguration der Aufgabe und dort in den Abschnitt "Abgabetyp-

en .

o Setzen Sie bei "Abgabetypen" ein Hakchen bei "Mahara Portfolio".
o Die Mahara-Instanz muss schon vor eingestellt sein.

Weitere Informationen zu Aufgabentypen und ihrer Nutzung finden sie hier: https://

docs.moodle.org/39/de/Aufgabe_nutzen.

2.4.6.3.3 Aufgaben bewerten

Eine gute Bewertung bedarf angemessener Kategorien. Diese werden bereits bei der
Aufgabengestaltung festgelegt. Im Anschluss erfolgt die Bewertung der einzelnen Leis-
tungen anhand dieser Mafdstabe. Auf dieser Seite erhalten Sie Informationen zur Ab-

bildbarkeit diesen grundlegenden Funktionen in Moodle.

Bewertungsmethode

Sie haben bei Moodle verschiedene Optionen, Aufgaben zu bewerten. Diese legen Sie

bei der Konfiguration der Aufgabe fest.

Bewertungsmethode (2] Einfache direkte Bewertung =
Einfache direkte Bewertung
Bewertungskategorie (7] Bewertungsrichtlinie
Rubnk
Bestehensgrenze (2]

« "Einfache direkte Bewertung" ist die Moodle Standardbewertung.

o 'Rubrik" sind erweiterte Bewertungsmethoden. Sie konnen Kkriterienbasiert er-

stellt werden. Weitere Informationen zum Thema "Rubrik” finden Sie hier.
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Hinweis

1 O

Vertiefung

o 'Bewertungsrichtlinien" erlauben das Vergeben von einem Kommentar und einer
Punktzahl pro Bewertungskriterium. Weitere Informationen zum Thema "Bewer-

tungsrichtlinien” finden Sie hier .

Neben der Methode haben Sie aufierdem die Wahl zwischen 3 Bewertungstypen. Zur
Auswahl steht entweder "Punkt”, "Skala" oder "Kein". Je nach Wahl finden Sie dann

noch individuelle Einstellungen zu dem ausgewahlten Typen.

Bewertungen vergeben

Sobald eine bewertbare Aktivitdt in Moodle angelegt wird, erscheint in der Navigation

der Meniipunkt "Bewertungen".

= VFH Testkurs (VFH FV
Organisation)

¢ Teilnehmer/innen
U Badges

& Kompetenzen

@ Dashboard

Dort finden Sie eine Tabelle mit Auflistung der Kursteilnehmerinnen und Kursteil-
nehmer und den verschiedenen zu bewertenden Aktivitaten. Hier kénnen Sie in der
Rolle des Lehrenden die Bewertungen entsprechend der gewdahlten Kategorien vor-

nehmen.

Dieses Tutorial wird auch bzgl. der Bewertungsmaoglichkeiten von Aufgaben zukiinftig

weiter erganzt.

Weitere Informationen zu Bewertungen finden Sie hier .
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2.4.6.3.4 Gruppeneinreichungen

Sollen Teilnehmerinnen und Teilnehmer gemeinsam in Gruppen an einer Abgabe ar-
beiten, konnen Sie Aufgaben als Gruppeneinreichung konfigurieren. Diese umfasst u.a.
das gemeinsame Schreiben in einem Online-TextEingaben-Bereich oder das Hochladen

und Bearbeiten einer Powerpoint-Prasentation.

Bewertet werden konnen die Teilnehmer als Gruppe oder individuell, das ist von den

zuvor getroffenen Einstellungen abhangig.

Der Gruppenmodus, der in den Kurseinstellungen eingestellt wird, gilt auf Kursebene
und ist der Standardmodus fiir alle Aktivitdten im Kurs. Jede Aktivitdt, die Gruppen un-
terstiitzt, kann aber auch ihren eigenen Gruppenmodus haben. Falls allerdings der
Gruppenmodus auf Kursebene erzwungen wird, werden die Einstellungen zum Grup-

penmodus fiir alle Aktivititen ignoriert.

Es ist dariiber hinaus notwendig, dass alle Teilnehmenden einer Gruppe zugewiesen
sind, um die Gruppeneinreichung nutzen zu kénnen. Teilnehmerinnen oder Teilnehm-
er, die sich in keiner Gruppe befinden, erhalten bei Gruppenaufgaben folgende Mel-

dung:
"Diese Aufgabe wird in Gruppen abgegeben. Sie sind kein Mitglied einer Gruppe,

deshalb kénnen Sie die Aufgabe derzeit nicht einreichen.

Bitte kontaktieren Sie Ihren Trainer um einer Gruppe hinzugefiigt zu werden".

Wie Sie Gruppen anlegen und nutzen, erfahren Sie im Abschnitt Gruppen und Grup-

plierungen.

2.4.6.4 OnlyOffice

Im VFH-Moodle stehen Lizenzen fiir OnlyOffice zur Verfiigung.

OnlyOffice ermoglicht das kollaborative Arbeiten an Dokumenten (Text, Tabellen,
Prasentationen) in Echtzeit zentral in einem Moodlekurs. Dabei ist das Tool mit sinn-
volle Funktionen wie einem integrierten Chat, dem Versehen von Kommentaren, der

Wiederherstellung von vergangenen Dokumentenversionen und mehr ausgestattet.

Hinweis: Dateien konnen in OnlyOffice nicht erstellt werden. Ein Dokument muss in
OnlyOffice hochgeladen werden und kann dann angepasst werden. Das Hochladen

eines leeren Dokumentes ist aber selbstverstandlich moglich.
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Aktivitit "OnlyOffice document” erstellen

1. Im Bearbeitungsmodus im Kurs auf "Aktivitat oder Material anlegen" klicken
2. Die Aktivitat "ONLYOFFICE document" auswahlen. Danach 6ffnen sich automatisch

die Einstellungen

ok, —
% Ze

[+
13

nteraktiver Lightbox
Inhalt LOOP Lektion Lernpaket Galerie Link/URL
v O w O w O w 0 w 0 w 0
- p—
© = o a4 v &
OC - BBB Gast ONLYOFFICE Studierendenor
Login document Planer dner Test Textfeld
v O v O v O gl i ) g i ] g i ]
= gl
L e L L
Virtual
Textseite Umfrage Verzeichnis programming.. Wiki
w O w O w O w 0 w 0

| ™M Abb. 36: Aktivitit OnlyOffice erstellen

3. Name fiir die Aktivitit angeben und ein Dokument hochladen (Diese Felder sind

verpflichtend, alle anderen Einstellungen optional

o Das Dokument kann entweder vom eigenen Rechner, Wikimedia, URL-Down-
loader oder iiber Moodle hochgeladen werden

o  Fiir das Dokument kann bei Bedarf eine Lizenz ausgewahlt werden

o Dateien konnen per Drag-and-Drop in das Feld gezogen werden, oder per

Klick auf den Button oben Links in dem "Select File" Bereich

4. Unter "Document permissions kann eingestellt werden, ob das Dokument gedown-
loaded und/oder ausgedruckt werden darf
5. Auch die Verfiigbarkeit, Voraussetzungen und ein Aktivitatsabschluss kann einges-

tellt werden
Mit OnlyOffice arbeiten

Wenn die Aktivitat erstellt wurde, kann sie im Kurs angeklickt werden und es 6ffnet
sich das hochgeladene Dokument im OnlyOffice Interface. Einstellungen zu der Aktivi-
tat konnen Uber das Zahnrad rechts oben in der Ecke getroffen werden. Dartiber kon-
nen die generellen Einstellungen bearbeitet aber auch Rechte gedndert werden. Im

Folgenden werden die OnlyOffice Funktionen naher erldutert.
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Quelle im Web

o Der Inhalt kann in Echtzeit von mehreren Personen zeitgleich editiert werden

« Uber den Reiter "File" kann das Dokument in unterschiedlichen Formaten ge-
downloaded oder gedruckt werden (Falls der Download und/oder Druck in den
Einstellungen zugelassen wurde)

o In dem Reiter "Home" befinden sich allgemeine Funktionen zum Inhalt des Doku-
mentes

« Uber den Reiter "Insert" kénnen Inhalte eingefiigt werden (z.B. Tabellen, Bilder,
aber auch Kommentare)

« Uber den Reiter "Layout" lassen sich Einstellungen zur Formatierung finden

. Uber den Reiter "References" kénnen Verlinkungen hergestellt werden

o Der Reiter "Collobaration" dient der Zusammenarbeit. Hieriiber kénnen ebenfalls
Kommentare hinzugefiigt, zwischen verschiedenen Versionen gewechselt und der
Chat geoffnet werden. Ebenso kann hier der "Anderungen-verfolgen-Modus" ein-
gestellt werden.

« Uber den Reiter "Plugins" konnen Plugins wie z.B. YouTube oder Translator einge-

bunden und genutzt werden

Tipp: Die Plugins sind teilweise sehr praktisch. Es lohnt sich diese einfach mal auszu-
probieren. Uber YouTube, lassen sich Videolinks einbinden, der Translator ist in der
Lage einen Text zu iibersetzen und bei Bedarf auch automatisch im Text auszutau-
schen. Mit Macros kann Programmcode geschrieben werden, der gespeichert wird und

tagliche Aufgaben vereinfacht.
Anleitungen des Herstellers in englischer Sprache:

o ONLYOFFICE Textverarbeitung: Document Editor
e ONLYOFFICE Tabellenkalkulation: Spreadsheet Editor

e ONLYOFFICE Prasentationen: Presentation Editor

2.4.6.5 E-Voting

\ Mit der Aktivitat E-Voting konnen Sie Thre Studierenden wahrend
= einer Vorlesung aktiv mit einbeziehen, indem Sie live Fragen
E-Voting beantworten lassen. Die Studierenden koénnen bequem via
e Smartphone abstimmen, indem sie den automatisch erzeugten
QR-Code scannen. Alternativ navigieren die Studierenden im

Moodle-Kurs zu der entsprechenden Aktivitit und stimmen dort ab. Die Ergebnisse

konnen Sie direkt grafisch anzeigen und mit den Studierenden diskutieren.
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Gerade in groferen Gruppen konnen Sie mit dem E-Voting die Aufmerksamkeit erho-

hen, da Ihre Teilnehmenden aktiv in Veranstaltungen einbezogen werden.

E-Voting hinzufiigen
Legen Sie die Aktivitat E-Voting an und geben Sie einen Namen der Umfrage, ggf. eine

Beschreibung sowie eine Frage ein. Benennen Sie anschliefRend mindestens zwei Op-

tionen, die fir eine Antwort zur Auswahl stehen sollen.

Optional besteht die Moglichkeit einzustellen, dass mehrere Antworten auswahlbar
sind. Ist das Hakchen nicht gesetzt, konnen die Studierenden nur eine Option anklick-
en. Sind nicht genligend Auswahlfelder vorhanden, fiigen Sie iber "Wahl hinzufiigen"

Auswahloptionen hinzu. Weitere Fragen fligen Sie liber "Frage hinzufiigen" hinzu.

Fragen
1 @ 1 A- B I 4 v E=EE % S 0 @RS W wp
U & x, x
Dies ist eine Frage zum Thema x.
A
Maglichkeit, mehrere Antworten auszuwahlen
AUSWAHL TEXT RICHTIG

10 | Diesist Option 1
20 | Dies ist Option 2
3 Dies ist Option 3
4 Dies ist Option 4

=+ Wahl hinzufiigen

Frage hinzufligen

| ™M Abb. 37: E-Voting Einstellungen

Speichern Sie Ihre Einstellungen und rufen Sie die Aktivitat auf. Sie sehen die Darstel-
lung Threr Eingaben sowie den automatisch generierten QR-Code, den die Studieren-

den zur Stimmabgabe nutzen kénnen.
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Name der Umfrage

Abstimmung

Dies ist eine Frage zum Thema x.

I +Dies ist Option 1

2 LDiesist Option 2

3 Diesist Option 3

4 | Diesist Option 4

Total der Abstimungen : 0

Zeit fiir das Voting

C Zuriicksetzen ® Anfangen

| ™4 Abb. 38: E-Voting Ansicht

Optional kdnnen Sie eine zeitliche Befristung flir das Voting einstellen:

Total der Abstimungen - 0

< >
Zeit fiir das Voting
C Zuriicksetzen ® Anfangen

Deaktivieren

~ Testabstimmung Direkt zu:

| ™M Abb. 39: Votingzeit einstellen

E-Voting durchfithren

Mit Klick auf "Anfangen" beginnt das Voting und die optional eingestellte Zeit beginnt

zu laufen.
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Name der Umfrage

Abstimmung

Dies ist eine Frage zum Thema x.

ABSTIMMUNG ENDE IN

I DIES IST OPTION 1 2 DIES IST OPTION 2

3 DIES IST OPTION 3 4 DIES IST OPTION 4

3§

Zeit fiir das Voting

| /91 Abb. 40: E-Voting lauft

Die Studierenden kdnnen ihre Stimmabgabe vornehmen, indem sie den QR-Code mit
dem Smartphone scannen - Abstimmung ist ohne Login in Moodle méglich. Alternativ
konnen sich die Studierenden in Moodle einloggen, in dem Moodlekurs die Aktivitat

anwahlen und dort abstimmen.

Als Auswahlmoglichkeit werden jeweils nur Ziffern angezeigt, die Ausformulierung

der Antwortmoglichkeiten sollte also fiir alle parallel sichtbar sein.

Abstimmung per Smartphone:
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1241 @ W™ Q= 84%m

w o moodle.oncampus.de O

| ™M Abb. 41: E-Voting Abstimmung per Smartphone

Auch Moodle kénnen die Studierenden abstimmen, bei Auswahl der Aktivitat E-Voting
werden fiir Studierende (Rolle: Teilnehmer) ebenfalls nur die Antwortmdglichkeiten in

Ziffern angezeigt:

| ™M Abb. 42: E-Voting Abstimmung in Moodle

h Hinweis: Solange das Voting noch nicht aktiv ist, koénnen die Studierenden den QR-
Hin;is Code zwar scannen und die Antwortoptionen aufrufen, aber noch keine Stimme abge-

ben.

E-Voting Ergebnisse
Nach Ablauf der eingestellten Laufzeit wird nach Ende dieser Zeit automatisch die Aus-

wertung angezeigt. Ist keine Laufzeit eingestellt, wird das Voting tiber die Schaltflache

"Beenden" beendet.
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2.4.6.5 E-Voting

Name der Umfrage

Dies ist eine Frage zum Thema x.

] .I]ies ist Option1-11

2

-Dies ist Option 2-0/1

I Dies ist Option 3- 0/1

I Dies ist Option 4- 011

C' Zuriicksetzen

| M Abb. 43: E-Voting Auswertung

£ -

Abstimmung

Total der Abstimungen : 1

- - i

Zeit fiir das Voting

£9 Verlauf

Uber "Zuriicksetzen" 16schen Sie die bisherigen Abstimmungsergebnisse und kénnen

die Abstimmung erneut durchfiihren.

Mehrere Fragen im E-Voting

Uber "Frage hinzufiigen" kénnen Sie in den E-Voting-Einstellungen mehrere Fragen

hinterlegen. Das Voting erfolgt fiir jede Frage nacheinander: Den Studierenden wird

zundchst die erste Frage angezeigt, diese muss durch den Teacher gestartet werden.

Uber die Weiter-Schaltfliche kénnen Sie als Teacher die niachste Frage aufrufen, diese

wird den Studierenden dann angezeigt. Das Voting fiir Frage 2 ist erneut iiber "Anfan-

gen" zu starten.
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-

Name der Umfrage

Abstimmung

Dies ist Frage 2

frage 2 Auswahl 1

frage 2 Auswahl 2

Frage 2 Auswahl 3

Frage 2 Auswahl 4

Tl WO N -

Frage 2 Auswahl 5

Total der Abstimungen : 0

Zeit fiir das Voting

| ' Abb. 44: E-Voting mit mehreren Fragen

Weitere Informationen zum E-Voting finden Sie unter https://moodle.org/plugins/

mod_evoting

2.4.6.6 Board
Mit der Aktivitat "Board" lasst sich eine Pinnwand kollaborativ
1= gestalten. Sie als Lehrende geben auf dieser Pinnwand spalten-
ioardﬂ weise Themen vor. Die Studierenden konnen zu diesen Themen

Beitrdage in Form von Textelementen, Bildern, eingebetteten You-

tube-Videos etc. erstellen.
Nutzen Sie das Board, um

o Sammlungen zu verschiedenen Themenbereichen zu erstellen
o Arbeitsergebnisse zusammenzutragen

« Ubersichten, Plane oder To Do-Listen (z.B. im Kanban-Stil) zur Verfiigung zu stell-

en oder gemeinsam zu erarbeiten

61/ 250



2.4.6 Zusatzliche Materialien und Aktivititen ver- 2.4.6.6 Board
wenden

o ein Brainstorming durchzufiihren oder Feedback einzuholen

o etc.

x x x x <+
Offen Zur Bearbeitung In Arbeit Fertig
ausgewihlt
Dies ist ein Beitragstitel To Do Nr. 2 To Do Nr. 1
Und hier der Inhalt des + w0 % *0 x
Beitrages.
*0 x + +

+

| ™M Abb. 45: Beispiel fiir ein Board im Kanban-Stil

Board hinzufiigen

Legen Sie die Aktivitit Board an und geben Sie einen Namen des Boards sowie ggf.

eine Beschreibung ein.
Sie konnen optional
o eine Hintergrundfarbe (als Hex-Farbe, z.B. #00cc99) oder ein Hintergrundbild an-
geben,
o ein Bewerten ("liken") der Beitrdge durch Studierende, Teacher oder durch alle
aktivieren (standardmafiig deaktiviert),
o die Beitrage nach Erstellungsdatum oder Bewertung sortieren lassen,
o eine Frist (Datum & Zeitangabe) setzen, bis zu welcher Beitrage erfolgen konnen,
o den Studierenden ermoglichen, die Platzierung der eigenen Beitrage zu bearbeit-

en (standardmaflig konnen Studierende ihre Beitrage nicht neu platzieren).

Speichern Sie Thre Einstellungen und rufen Sie das Board auf.

Board einrichten

Als Teacher kénnen Sie das Board nun einrichten. Die Uberschriften kénnen Sie per
Doppelklick & Return-/Eingabetaste umbenennen, und mit der +-Schaltfliche kénnen

Sie weitere Spalten hinzufligen.
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o I

Dies ist ein neues Board

Dies ist die Beschreibung des Boards.

X x

Uberschrift Uberschrift Uberschrift

| M Abb. 46: Board einrichten

Beitrage erstellen

Sie und die Studierenden konnen nun iiber die +-Schaltfliche Beitrage auf dem Board

erstellen:

Neuer Beitrag fiir die Spalte Uberschrift X

Beitragstitel

Inhalt

Medium 00 El

Abbrechen

| M Abb. 47: Board-Beitrage erstellen

Im Board wird nicht angezeigt, wer die Beitrdge jeweils erstellt hat. Fiir die Studieren-
den untereinander (Rolle: Student) ist die Erstellung der Beitrage also anonym. Teach-
er konnen jedoch die Einreichungen exportieren und erhalten hieriiber Angaben zu je-
weils Name, Beitragsiiberschrift, Beitragstext, Beitragstitel, Beitrags-URL, sowie das

Erstellungsdatum.

63 / 250



2.4.6 Zusitzliche Materialien und Aktivitaten ver- 2.4.6.7 Buchungstool

wenden

Kel
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o 38

Einstellungen bearbeiten

Dies ist ein neues Board

Dies ist die Beschreibung des Boards. Lokale Rollen zuweisen
Rechte andern

Rechte priifen

¥ _______________________ Filter

= x = x & i

Uberschrift Uberschrift Uberschrift Kompetenzaufteilung
Logdaten

Dies ist mein Beitragstitel Hier ein spannendes Video zum ;
Sicherung

Thema
Und hier der Inhalt meines Beitrages. Wiederherstellen
e ﬁ.- A WIglkahﬂnllpnIlu‘: & Csv exportieren

+ . Eartenunts = & Einreichungen exportieren

| ™M Abb. 48: Board-Einreichungen exportieren

Weitere Informationen zum Board

Im folgenden Video wird die Anwendung des Boards ausfiihrlich gezeigt:
E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.
https://youtu.be /Zk877ZcSgoyY

© Med. 6: Board
Dag Klimas

Weitere Informationen zum Board finden Sie unter https://moodle.com/de/news/

board-plugin-virtuelles-board-postits/ und https://moodle.org/plugins/mod_board.

2.4.6.7 Buchungstool

Das Buchungstool ermdglicht Teilnehmerinnen und Teilnehmern, in Moodle Veranstal-

tungen zu buchen, beispielsweise

o Terminvergabe fiir miindliche Priifungen
o Veranstaltungen mit Anmeldung und/oder limitierter Teilnehmerzahl

o Auswahl von Terminen aus einem Angebot von Terminoptionen

Dabei bietet das Tool einige praktische Funktionen, die Teilnehmerinnen und Teil-

nehmer sowie Buchungen zu verwalten.

Zu den Funktionen zihlen insbesondere Folgende:

o  Buchungszeitraum festlegen

o  Automatisches Hinzufiigen-Event fiir den Moodle Kalender
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o

o

Anzahl an Buchungen limitieren
Warteliste

Bestatigungsmails (mit anpassbarem Text)
Automatische Einschreibung
Stornierungsmaoglichkeit

Liste der Teilnehmerinnen und Teilnehmer als Download (xIs und ods)

Aktivitat "Buchung” erstellen

1. Im Kurs im Bearbeitungsmodus auf "Aktivitat oder Material anlegen" klicken

2. Aktivitat "Buchung" auswéahlen

Aktivitat

oder Material anlegen

Suchen Q
Alle Aktivitdten Arbeitsmaterial

@ &I e @ I
Abstimmung Anwesenheit Aufgabe BigBlueButton Buch Buchung
w O w O w O T O w O i O

== i

'\ ' == A

oy == Eﬁ i ‘EH

Chat Datei Datenbank Etherpad Externes Tool Feedback

v 0 ir @ gl i | w o0 w O w O

| ™M Abb. 49: Buchung

3. Einstellungen zu der Aktivitit vornehmen (Hinweis: Die einzelnen Buchungen wer-

den erst im Anschluss verwaltet)

Notwendige Einstellungen sind mit dem roten Ausrufungszeichen gekenn-
zeichnet

Stellen Sie ein, welche Buchungsoptionen sichtbar sein sollen, wonach sor-
tiert wird, editieren Sie bei Bedarf die Bestatigungstexte (Alle Einstellungen
konnen auch spater noch geandert werden)

Auch die Benutzerdefinierte Bezeichnung von Buttons ist mdglich

Voraussetzungen, Bewertungen und der Aktivitatsabschluss ist auch mit dem
Buchungstool moglich

Tipp: Wenn die Buchungsaktivitat selbst unsichtbar und nur per Link er-
reichbar sein soll, unter "Weitere Einstellungen" Verfiigbarkeit auf "Verfiigbar,

aber auf Kursseite verborgen" einstellen
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Buchungen hinzufiigen

Wenn die Aktivitat "Buchung” mit allen gewiinschten Einstellungen angelegt wurde,
muss im Kurs auf die Aktivitat geklickt werden, um dariiber die einzelnen Buchungen

hinzuzufiigen.

1. Einstellungsrad anklicken und dann auf "Neue Buchung hinzufiigen" klicken

Buchungstest 2

Dashboard / Meine Kurse / Fachverbiinde / VFH Testkurs (VFH FV Organisation) / Thema 4 / Buchungstest 2

Einstellungen bearbeiten

Rechte dndern
Dauer:teilweise begrenzt
Rechte prifen

Filter

Kompetenzaufteilung
Verfligbare Buchungsméglichkeiten Alle Buchungsméglichkeiten anzeigen .

Sicherung

Wiederherstellen

Suchen Buchyng=gptignan

Neue Buchung hinzufiigen

Buchungsoptionen via CSV-Datel importieren

Bitte nutzen Sie den Block Administration, um die erste Buchungsoption zu er:

Aktivitdtsabschluss importieren

ie C W 3\
Dieses Buchungsmodul wurde von edulab Schlagwort Vorlagen

“»

= test h5p Direkt zu:

| ™M Abb. 50: Buchung hinzufiigen

2. Es offnet sich das Bearbeitungsfenster fiir eine neue Buchung, in dem Sie unter an-

derem folgende Einstellungen vornehmen kénnen:

o  Teilnehmerzahl beschranken (Falls ja, Haken setzen und die maximale Teil-
nehmerzahl eintragen. Auch eine Angabe an maximalen Wartelistenplatze ist
moglich)

o  Buchungszeitraum einstellen

|__|Ii| Weitere Informationen zum Buchungsmodul finden Sie unter https://

Quelle im Web docs.moodle.org/311/en/Booking_module.
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Definition

2.4.6.8 Peer-Review (Gegenseitige Beurteilung)

Mit der Aktivitat "Gegenseitige Beurteilung" konnen Sie in Moodle ein Peer-Review-
Szenario umsetzen. Bei einem Peer Review reichen die Teilnehmenden Aufgaben ein
und bewerten anschliefiend gegenseitig ihre Arbeiten. Die Bewertung ergibt sich aus
der gegenseitigen Bewertung der Studierenden sowie der Gesamtbewertung der Doz-

entin bzw. des Dozenten.

Die Aktivitat "Gegenseitige Beurteilung" ist komplex und erfordert eine genaue Vor-
bereitung der Dozentin bzw. des Dozenten. Es lassen sich mit dieser Aktivitat jedoch

sehr gut in Phasen gegliederte Projektarbeiten durchfiihren.

Das folgende Video erldutert die Einrichtung und Vorbereitung der Aktivitit "Gegen-

seitige Beurteilung" (im Video "Workshop" genannt):

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.
https://voutu.be/yglkb 9vHAw

| © Med. 7: Peer-Review Teil 1: Vorbereitung

Das zweite Video zeigt die Durchfiihrung des Peer Reviews:

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.

https://voutu.be/QTelgDsj8vg

| © Med. 8: Peer-Review Teil 2: Durchfiihrung

2.4.6.9 Motivationssteigerung durch Gamification

Im VFH-Moodle sind einige Gamification-Tools verfligbar. Gamification-Elemente kon-
nen die Motivation steigern und den Lernerfolg verbessern, daher seien hier einige

genauer vorgestellt:

LevelUp

LevelUp ist ein Moodle-Plugin, welches Lerneinheiten in Level einteilen lasst, mit dem
Ziel, Lernende zu motivieren. Mit LevelUp lassen sich Erfahrungspunkte auf Kursee-

bene sammeln, die ab einem definierten Wert zum Levelaufstieg fiihren.

Im folgenden Video ist dargestellt, wie Sie "Level Up!" einsetzen und konfigurieren

konnen.
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E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.

https://youtu.be/9opgpfqjk0A
| © Med. 9: Level Up! verwenden

Um LevelUp hinzuzufiigen, schalten Sie im gewiinschten Kurs den Bearbeitungsmodus
ein. Anschlieffend konnen Sie in der Navigationsbar links einen "Block hinzufiigen".
Wahlen Sie in der Liste "Level up!" aus. Hinweis: Dieser Block kann nur einmal ausge-
wahlt werden. Falls der Block im Kurs bereits angelegt wurde, taucht er nicht mehr in

der Liste auf, solange er nicht wieder gel6scht wird.

Level ur

J

117

e — e —
bis zur ndchsten Stufe

9% Kursmodul angezeigt
9% Kursmodul angezeigt
9% Kurs angezeigt

Information Rangliste

| M Abb. 51: LevelUp im Kursblock

Einstellungen: Die Einstellungen des Plugins unterteilen sich in "Allgemein”, "Ran-
gliste" und "Schutz gegen Betrug" und sind im Bearbeitungsmodus direkt im Block un-
ter "Einstellungen” zu finden (siehe folgendes Bild). Vor allem letzteres sollte man sich
genauer anschauen. Mit der Einstellung "Schummelwachter aktivieren" lasst sich ein-
stellen, ob der Schutz grundsatzlich genutzt werden soll oder nicht. Die Darauffolgen-
den Einstellungen definieren konkreter, wie der Zugriff eingeschrankt werden soll. "Er-
forderlicher Zeitabstand zwischen identischen Aktionen" kann so - je nach Einstellung
- verhindern, dass innerhalb eines Zeitraums keine Mehrfachvergabe von Punkten fiir

dieselbe Aktion moglich ist.
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Level up! + 8-

0%

bis zur ndchsten Stufe

Beteiligen Sie sich am Kurs, um
Erfahrungspunkte zu sammeln und
Ihr Level zu verbessern!

Information Rangliste  Bericht JEinstellungen

| ™M Abb. 52: Einstellungen LevelUp

Regeln: In den Einstellungen welche iiber das Einstellungssymbol rechts unten des
LevelUp Blocks zu erreichen ist, befindet sich unter anderem der Reiter "Regeln”,
welcher erfahrungsgemaf? sinnvolle Voreinstellungen vor konfiguriert hat. Je nach Sze-
nario kann es aber durchaus sinnvoll sein, hier benutzerdefinierte Einstellungen zu
treffen. Wenn Sie also weitere Regeln hinzufiigen mdochten, klicken Sie einfach auf
"Eine Regel hinzufligen". Als ndchstes konnen Sie einstellen, wie viele Erfahrung-
spunkte fiir die Regel vergeben werden soll und wie viele der aufgelisteten Bedingun-
gen erfiillt sein miissen (mindestens eine/ alle/ keine). Im Anschluss miissen Sie noch
"eine Bedingung hinzufligen". Es gibt vier verschiedene Arten von Bedingungen:
"konkretes Ereignis", "Aktivitat oder Material", "Ereignis-Eigenschaft" oder "Menge an
Bedingungen". Wollen Sie beispielsweise ein konkretes Ereignis, miissen Sie im letzten
Schritt noch auswdahlen was fiir eins. Das kann beispielsweise das anlegen eines Bei-

trags im Forum sein.
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Kursregeln

Information Rangliste Bericht Log Levels Regeln Abzeichen Einstellungen Plus

Gefillt Ihnen das Plugin? Dann nehmen Sie sich bitte einen Moment Zeit, um es zu lhren Favoriten auf Moodle.org
hinzuzufiigen und es auf GitHub mit einem Stern zu versehen.

Wussten Sie, dass Teilnehmer/innen mit Level up! Plus Erfahrungspunkte fiir Kurse abschlieSen und Aktivitdten
abschlieBen sammeln, oder sogar entsprechend ihrer Bewertung erhalten kédnnen? Hier erfahren Sie mehr!.

Event-Regeln@

<+ Eine Regel hinzufligen

+ Erfahrungspunkte werden verdient wenn: 1

‘ Mindestens FINE Bedingung ist erfuillt #

< Das Ereignis ist| Textseite: Kursmodul angezeigt s | @

+ Fine Bedingung hinzuftigen

| M Abb. 53: LevelUp Kursregeln

h In der Moodle-App wird der Block LevelUp nicht angezeigt, da es sich um ein externes

—]
Hinweis

Plugin handelt. Die Aktivitaten, die in der App durchgefiihrt werden, werden jedoch

erfasst und in der Kursansicht tiber den Browser ibernommen.

Im VFH-Moodle ist "Level up! Plus" in der Pro-Version installiert.

Iilzl Hier finden sie eine '"'detaillierte Anleitung'' zu dem Plugin.

Quelleim Web | Fiir weitere Informationen zu diesem Plugin schauen Sie auch hier: https://level-

up.plus/docs.

Fortschrittsbalken

‘ Auch bei dem Fortschrittsbalken handelt es sich um ein Moodle-Plugin. Der For-
pefinition | tschrittsbalken kann als Block jedem Kurs hinzugefiigt werden und dient als Instru-

ment zum Sichtbarmachen von Lern- und Arbeitsfortschritten. Das Plugin liefert zwei

verschiedene Balken, die im Folgenden vorgestellt werden.
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Fortschrittsbalken

JETZT
EEEEELEE EE
Fortschritt 9%

Autoren £ Mentoren

gesehen 0

Erwartet: Mi, 25. Aug. 2021, 23:55

Fortschrittsbalken

FJETZT

| Testforum

Ly |
7 Micht 3bges-:|'lossen$

| ™M Abb. 54: Ubersicht Fortschrittsbalken

Um den Fortschrittsbalken hinzuzufiigen, schalten Sie im gewtiinschten Kurs den Bear-
beitungsmodus ein. Anschliefdend konnen Sie in der Navigationsbar links einen "Block

hinzufligen". In der Liste finden Sie zweimal den Fortschrittsbalken.

Fortschrittsbalken "progress"

Der Fortschrittsbalken "progress" fithrt den Fortschritt fiir alle/ausgewahlte Kursakti-

vitaten auf.

Konfiguration: Nach Hinzufiigen des Blockes wahlen Sie zunachst aus, ob einzelne
ausgewahlte Aktivitaten oder alle im Kurs enthaltenen Aktivitaten im Block aufgefiihrt
werden sollen. Sie konnen anschliefiend in der Einstellungsiibersicht fiir jede Aktivitat

angeben,

« obdie Aktivitat durch den Block "tiberwacht" werden soll,

« ob Symbole zur besseren Visualisierung genutzt werden sollen,

o bis wann eine Aktion erwartet wird. Sollen keine konkreten Termine fiir die ein-
zelnen Aktivitiaten eingegeben werden, ist die die Option "Balkenelemente anor-
dnen nach" - "Anordnung im Kurs" sinnvoll. Bei manchen Aktivitaten sind die "Ak-
tionen" bereits vorgesehen, so kann es sich beispielsweise um "gesehen" handeln,
also das Aufrufen eines Dokumentes im Kurs. Wenn es mehrere Aktionen zur Aus-

wahl gibt, kann man diese in den Einstellungen editieren.

Auch der Titel des Blockes ist anpassbar. Die Angabe "Prozentsatz fiir Teilnehmer/
innen anzeigen" zeigt den Teilnehmenden zusatzlich an, zu wieviel Prozent sie bereits

die Kursaktivititen erledigt haben. Je nach Einstellung kann im Fortschrittsbalken der
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Anzeiger "Jetzt" aktiviert, oder deaktiviert werden. Er dient der Orientierungen fiir

Aufgaben, die zu einem bestimmten Zeitpunkt erwartet werden.

Nutzung:

Fortschrittsbalken + O

Fortschritt: 33%

Far Informationen, mit der Maus dardaber fahren oder antig

Teilnehmeriibersicht

| ™M Abb. 55: Fortschrittsbalken progress

Die einzelnen Kastchen des Balkens stellen einzelne Aktivitaten dar, welche bei Roll-
over mit der Maus in der Beschreibung aufgelistet werden. Rote Kastchen stehen fiir
nicht erledigte Aktivitdten, dessen Zeit abgelaufen ist. Griin sind bereits erledigte Akti-
vitdten und blau markierte Kéastchen sind noch ausstehend, aber der erwartete Ab-

schlusstermin ist noch in der Zukunft liegend.

h In der Moodle-App wird der Block Fortschrittsbalken nicht angezeigt. Die Aktivitaten,
Hin;is die in der App durchgefiihrt werden, werden jedoch erfasst und in der Kursansicht
tiber den Browser libernommen.
Fortschrittsbalken "completion_progress"
Den Fortschrittsbalken "completion_progress" fligen Sie als Block wie gewohnt dem
Kurs hinzu. Fiir die Nutzung dieses Blockes muss zunachst die Abschlussverfolgung im
Kurs aktiviert werden:
Fortschrittsbalken R~ B
Abschlussverfolgung ist in diesem Kurs
nicht aktiviert.
| ™M Abb. 56: Abschlussverfolgung aktivieren
h Die Abschlussverfolgung aktivieren Sie wie folgt:
|
Hinweis
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Offnen Sie die Kurseinstellungen (Zahnrad oben rechts -> "Einstellungen bearbeiten",
im Abschnitt "Abschlussverfolgung" fiir "Abschlussverfolgung aktivieren" "Ja" angeben.
Mit dieser Einstellung ist die Abschlussverfolgung grundsatzlich fiir den Kurs aktiviert,

muss aber fiir die einzelnen Aktivitaten ebenfalls noch eingestellt werden.

Im Bearbeitungsmodus konnen Sie fiir jede Aktivitat, deren Abschluss verfolgt werden
soll, dies in den Aktivititseinstellungen angeben. Gehen Sie dazu bei den gewiinschten
Aktivitaten liber "Bearbeiten” -> "Einstellungen bearbeiten" scrollen zum Abschnitt
"Aktivitatsabschluss". Hier konnen Sie fiir die Aktivitdt festlegen, wie der Abschluss
verfolgt werden soll. Wenn Sie eine Abschlussverfolgung gewahlt und gespeichert ha-
ben, werden Sie feststellen, dass die Aktivitdt im Fortschrittsbalken auftaucht. Siehe

auch Abschnitt Aktivititsabschluss.

Fortschrittshalken

FIETZT

Um mehr Informationen anzuzeigen, mit der Maus Gber
den Balken fahren oder einzelne Bldcke anklicken
| M Abb. 57: Fortschrittsbalken completion_progress

Teacher konnen dariiber hinaus eine Ubersicht {iber den Kursfortschritt aller Kursteil-

nehmenden einsehen:

Fortschrittshalken

wJETZT

Um mehr Informationen anzuzeigen, mit der Maus uber
den Balken fahren oder einzelne Blocke anklicken

Uberblick Teilnehmer/innen

| ™M Abb. 58: Fortschrittsbalken completion_progress Teacheransicht
Die Farben dieses Fortschrittsbalkens haben dieselben Bedeutungen. Der wesentliche

Unterschied ist die Notwendigkeit der "Abschlussverfolgung"” von Kurs und Aktivitaten.

Dieser Fortschritt wird auch in der Kursiibersicht angezeigt:
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Kurstibersicht

T Alle (auBer aus Ansicht entfernte) ~ 1= Kursname = 222 Kachel ~

Organisation - Organisation -

WFH Testkurs (VFH FV Organisation) VFH Testkurs Service und Support (VFH
FV..

I

33% abgeschlossen

| M Abb. 59: Fortschrittsbalken in der Kursiibersicht

Badges

Fiir das erfolgreiche Absolvieren von Aktivitaten konnen sog. Badges (dt.: Auszeich-
nungen) vergeben werden. In den letzten Jahren sind Badges mit der zunehmenden
Verbreitung von MOOCs immer populdrer geworden. Auch im VFH-Moodle kénnen Sie
solche Auszeichnungen verleihen. Sie bieten die Mdéglichkeiten, erbrachte Leistungen
oder ein besonderes Engagement von Studierenden auszuweisen. Kursinterne Aus-
zeichnungen kann der Betreuer/die Betreuerin eines Moodle-Kurses selber erstellen.
Die Einstellungen hierzu sind im Kurs auf dem Zahnrad unter "Mehr..." und dann unter

Badges => "Neuen Badge anlegen" oder "Badges verwalten" zu finden.

irtuelle Fachhochschule 40 ‘ -

VFH Testkurs (VFH FV Organisation) -

Dashboard / Meine Kurse / Fachverbiinde / VFH Testkurs (VFH FV Organisation) @ Einstellungen bearbeiten
& Teilnehmer/innen & Kursabschiuss
Y Filter
U Badges Fo
& Setup fiir Bewertungen
Infc ati
& Kompetenzen nformationen Bl = endee
2 Aligemeine Ankandigungen Prp @ Sicherung

88 Bewertungen Far

@) Browser Check * Import

@ Dashboard € Zuriicksetzen
Autoren / Mentoren

. B Dateiverwaltungssysteme

# Startseite 3 Testforum & — |

PR g & Mehr ...
ol

£ Kalender Allgemeine Einfiihrung in den Kurs

wJETZT

™ Kursplan
03 Meine Dateien L

W= Allgemeines Forum

o Inhaltsspeicher B3 Fachforum zum Modul o )
Uberblick Teilnehmer/innen

7= Meine Kurse

S —— ® bbb-webkonferenzraum
FV Organisation) - Level up!

| M Abb. 60: Einstellungen von Badges finden

Die verliehenen Auszeichnungen werden dann im Profil des Studierenden angezeigt
und bleiben sogar erhalten, wenn er den Kurs verldsst. Die Verleihung der Auszeich-
nungen kann an verschiedene Kriterien gekniipft sein:

o personliche Verleihung durch den Mentor oder die Mentorin

o Verleihung bei Abschluss von einer oder mehreren Aktivitaten
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2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende) 2.4.7 Lernfortschrittskontrolle

©®

Vertiefung

o Verleihung bei Abschluss eines Kurses (dazu muss der Kursabschluss klar defi-

niert sein, z.B. ein automatisch auswertbarer Test in Moodle)

Fiir jede Auszeichnung kann ein Bild (als sichtbare Auszeichnung fiir das Profil), eine
Beschreibung und ein Ablaufdatum hinterlegt werden. Auszeichnungen konnen zei-
tlich befristet und von Studierenden exportiert werden. Auszeichnungen in Moodle

sind voll kompatibel mit Mozilla Open Badges .

2.4.7 Lernfortschrittskontrolle

Sie haben verschiedene Moglichkeiten, den Lernfortschritt der Kursteilnehmerlnnen
zu Uberprifen und zu steuern. Sie kdnnen zum Beispiel Lernpfade festlegen, indem Sie
vorab einstellen, dass bestimmte Materialien oder Aktivititen erst aufgerufen werden
konnen, wenn eine andere Aufgabe / Aktivitdt / Inhalt vorher aufgerufen / bearbeitet /

bestanden wurde.
Schauen Sie dazu in den Abschnitten

o Aktivititsabschluss

o Bewertungen

° LevelU p
e Fortschrittsbalken

Wenn Sie mehr zu Lernpfaden und Lernfortschrittskontrollen in Moodle erfahren

mochten, schauen Sie auch in der Moodle-Doku zu Lernfortschritt.

2.4.8 Aktivitatsabschluss

Wenn Sie in der Rolle Teacher die Abschlussverfolgung in einem Kurs aktivieren, kon-
nen Sie fiir die verschiedenen Materialien und Aktivitdten festlegen, inwiefern sie zum

"Bestehen" des Kurses beitragen.

Das Folgende Video gibt Ihnen einen Uberblick dariiber, wie Sie einen kompletten Kur-

sabschluss definieren konnen.

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.
https://voutu.be/2rN9CkPbDxU

| © Med. 10: Kursabschlusskriterien setzen
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2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende) 2.4.9 Bewertungen

!

[ ]
Wichtig

Kel

Quelle im Web

Hinweis:
Sie sollten immer darauf achten, was fiir ein Abschlusskriterium Sie wahlen. Zur Aus-

wahl stehen hier grundsatzlich "absolviert” und "bestanden".

So kann es also beispielsweise sein, dass je nach getroffener Einstellung die Abgabe
einer Aufgabe bereits als Aktivitatsabschluss ausreicht, ohne dass eine Bewertung
notwendig ist, wahrend ein Test eine Bewertung erhalten muss, damit Teilnehmerin-

nen und Teilnehmer die Aktivitat erfolgreich absolvieren.

Tipp fiir die Konfiguration von Aufgaben: Die Aktivitat Aufgabe gilt mit der Einstel-
lung "Losung eingereicht" als abgeschlossen, sobald irgendeine Losung - unabhingig
von der Qualitat - hochgeladen wird. Wenn Sie die Qualitat mitberiicksichtigen mocht-
en, sollten Sie statt dessen "Teilnehmer/innen miissen eine Bewertung erhalten" aus-
wahlen. In diesem Fall wird den Teilnehmenden der Aktivitatsabschluss erst angezeigt,
wenn Sie die Aufgabe manuell bewertet haben. Ist die Aufgabe bestanden, bekommen
die Teilnehmenden einen griinen Haken angezeigt, ansonsten ein rotes "x". Die Aktivi-

tat gilt in beiden Féllen als abgeschlossen.

Tipp fiir die Konfiguration von Tests: Um bei einem Test zu beriicksichtigen, ob der
Test bestanden wurde oder nicht, miissen Sie zusatzlich zu den im Video gezeigten
Einstellungen "Erreichen der Bestehensgrenze notwendig" auswahlen (ggf. in Kombi-
nation mit "Oder alle verfligbaren Versuche abgeschlossen sind"”, wenn Sie nur eine
feste Anzahl an Versuchen erlauben). Dann wird bei einem bestandenen Test ein grii-
ner Haken und ansonsten ein rotes Kreuz angezeigt. Die Aktivitat gilt in beiden Fallen

als abgeschlossen.

Manuelle Bewertungen werden durch Lehrpersonen und nicht durch Moodle vorge-

nommen.

Die folgende Ubersicht gibt Ihnen einen Uberblick dariiber, welche Kriterien fiir wel-

che Aktivitdt notwendig sind, um sie abzuschliefden: Moodle Aktivitdten mit Aktivitat-

sabschluss

2.4.9 Bewertungen

Bei Aktivitaten wie Aufgaben oder Tests in Ihren Moodlekursen konnen Sie die Bewer-
tung anpassen. Das kann beispielsweise vorteilhaft sein, um Zusatzpunkte zu vergeben
oder Notenstufen oder Bewertungen abhadngig von einer erreichten Punktzahl einzus-

tellen.
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2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende) 2.4.10 Gruppen und Gruppierungen

|
Hinweis

Mehr dazu erfahren Sie im folgenden Video:

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.
https://yvoutu.be/113EUoMyNvU

© Med. 11: Einfache Bewertungen konfigurieren

Hinweis: Dieses Video wurde in einem anderen Moodle erstellt. Ggf. sind daher die in diesem Video ge-
zeigten Einstellungsmoglichkeiten im VFH-Moodle an etwas anderer Stelle in der Kursnavigation zu fin-
den.

2.4.10 Gruppen und Gruppierungen

Gruppen erstellen und einsetzen

Sie konnen die Teilnehmerinnen und Teilnehmer Ihrer Kurse in unterschiedliche Grup-
pen einordnen, um zum Beispiel Gruppenaufgaben bearbeiten zu lassen oder Aktivi-

taten/ Inhalte nur einem bestimmten Personenkreis zuganglich zu machen.
Die Gruppeneinteilung kann erfolgen, indem

o die Lehrenden die Studierenden in Gruppen einteilen,
o oder eine zufallige Zuordnung in Gruppen durch Moodle erfolgt.

o oder die Studierenden sich selbstandig in Gruppen zusammen finden.

In dem folgenden Video wird das Anlegen und die Funktion von Gruppen erldutert.

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.
https://voutu.be/CbcNvb0Y8mY

| © Med. 12: Gruppen erstellen und einsetzen

Dieses Tutorial erwahnt abschliefiend die Moodle-Aktivitiat "Gruppenverwaltung ver-
wenden", die im VFH-Moodle nicht verfiigbar ist.

Studierende konnen sich im VFH-Moodle tliber die Aktivitat "Freie Gruppeneinteilung"

selbst in Gruppen eintragen.

Die Gruppenzugehorigkeit sehen auch die Studierenden iliber die Teilnehmer/innen-

liste.

Gruppierungen nutzen
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2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende) 2.4.11 Dateiablage

Gruppierungen sind Zusammenfassungen von Gruppen. Gruppierungen konnen Sie
beispielsweise sinnvoll nutzen, wenn Sie Arbeitsmaterialien oder Aktivitaten fiir meh-

rere Gruppen zuganglich machen wollen.

Das folgende erldautert die Nutzung von Gruppierungen:

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.
https://youtu.be/16Q]ctF1llgk

| © Med. 13: Gruppierungen nutzen

Iilzl Mehr Informationen iiber das Einrichten und Verwalten von Gruppen finden Sie in den

offiziellen MoodleDocs .

Quelle im Web

2.4.11 Dateiablage

Sie haben verschiedene Moéglichkeiten Dateien hochzuladen und abzulegen:

Eigene Dateien

Die Dateien im Bereich Eigene Dateien werden kursiibergreifend abgelegt, nur Sie
konnen auf Ihre Dateiablage zugreifen. Uber die Navigationsleiste finden Sie den Me-

niipunkt "Eigene Dateien".

@ Dashboard
A Startseite

Kalender

[§ Meine Dateien

& Inhaltsspeicher
= Meine Kurse

= VFH Testkurs (VFH

FV Organisation)

Inhaltsspeicher
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2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende) 2.4.11 Dateiablage

Wahrend die Dateiablage von allen Usern genutzt werden kann und dem allgemeinen
Dateiupload dient, gibt es die Funktion "Inhaltsspeicher” nur fiir Teacher und Person-
engruppen mit mehr Rechten. Beim Inhaltsspeicher kann man nur Dateien vom Typ
H5P speichern, hochladen und bearbeiten. Das ist von Vorteil, wenn Sie im Kurs eine
HS5P Aktivitdt anlegen wollen und dazu eine H5P-Datei aus dem Inhaltsspeicher wah-

len kénnen, die bereits vorkonfiguriert ist.

@ H5P zu 'Thema 4' hinzuflgene

b Alles aufklappen
~ Allgemeines

Name o test zwei
Beschreibung 1T A B I &~ Tiv| = E % S @ @ ¢ ™ @ we
4
[J Beschreibung im Kurs zeigen @
Paketdatei 00 Maximale GroBe fir Dateien: 200MB, maximale Anzahl von Anhangen: 1
O #HEN
™ Dateien

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Akzeptierte Dateitypen:

Archiv (H5P) hsp

Verwenden Sie den Inhaltsspeicher (6ffnet in neuem Fenster) zur Verwaltung lhrer H5P-Dateien @

| ™M Abb. 61: Paketdatei der H5P Aktivitat anklicken
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2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende) 2.4.11 Dateiablage

Kel

Quelle im Web

Dateiauswahl 5

th Dateien in Kursen Suchen - o #HEB

n Letzte Dateien
® gystem ™ VFH ® v @ Grganisation ™ VFH Testkurs (VFH FV Organisation)

& Datei hochladen

" 4
th Meine Dateien ’

HP
) Wikimedia Commons

Inhaltsspeicher Dialog Cards...

| ™M Abb. 62: Inhaltsspeicher auswéihlen

Mehr zum  Inhaltsspeicher = kénnen  Sie  hier  nachlesen:  https://

docs.moodle.org/311/de/Inhaltsspeicher

Drag & Drop

Die Drag & Drop Funktion ist in Moodle schon ldanger integriert und erméglicht dem
Nutzer einen einfachen Dateiupload. Mit ihr kénnen Sie im Bearbeitungsmodus Da-
teien mit der linken Maustaste greifen und einfach in den entsprechenden Be-
reich des Moodlekurses einfiigen.

Ein Ladebalken signalisiert Ihnen, wie weit die Datei bereits hochgeladen ist.
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@ Virtuelle Fachhochschule

Dateien, Text oder Links im Kurs einfligen (Drag-and-drop)

VFH Testkurs (VFH FV Organisation) -

Dashboard / Meine Kurse / Fachverblnde / VFH Testkurs (VFH FV Qrganisation) Bearbeiten ausschalten

‘ VFH Testkurs (VFH FV Organisation)

Fortschrittsbalken L - g
i JETZTY
B | | [ [
[= . - Bearbeiten Fortschritt: 0%
+ "5 Allgemeine Ankiindigungen & 4 Fir Informationen, mit der Maus dardber fahren cder antippe
4 @] Browser Check ¢ Bearbeiten ~ Teilnehmerbersicht
+ ™ Autoren / Mentoren & Bearbeiten ~
+ ‘Av_\ Testforum #* Bearbeiten ~ & [4
) Fortschrittsbalken R -
4 =) Allgemeine Einfiihrung in den Kurs ¢ Bearbeiten ~
. v JETZT
4 ) Kursplan & searbeten = CEEEEEEEEED
+ ‘AT_\ Allgemeines Forum & Bearbeiten ~ & Um mehr Informationen anzuzeigen, mit der Maus tber

den Balken fahren oder einzelne Blacke anklicken

In modernen Browsern wird die Drag & Drop Funktion unterstiitzt. Wenn Sie den
"Bearbeitungsmodus" einschalten wird ganz oben, mittig von der Seite kurz eine Mel-
dung auftauchen "Dateien, Text, oder Links im Kurs einfiigen (Drag-and-drop)", um das
Nutzen der Funktion zu bestdtigen. Falls diese Meldung nicht auftaucht und Sie die
Funktion nicht nutzen kdnnen, sollten Sie es mit einem aktuelleren Browser versu-

chen.

Dateiverzeichnis

Innerhalb von Kursen konnen Sie Dateien in einem Verzeichnis ablegen, diese sind
dann nur in diesem Kurs verfiigbar. Alle Kursteilnehmenden, die in dem entsprechen-
den Kurs eingeschrieben sind, konnen auf diese Dateien zugreifen (wenn das Verzeich-

nis flir die Teilnehmenden "sichtbar" ist).

Im Bearbeitungsmodus Kklicken Sie dafiir einfach auf "Aktivitdt oder Material anlegen”

und wahlen Sie dann "Verzeichnis" aus.
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2.4 Kurse bearbeiten (fiir Lehrende)

2.4.12 Papierkorb

Aktivitat oder Material anlegen

Suchen

Alle Aktivitaten Arbeitsmaterial

-
: ,

=
Abstimmung Anwesenheit Aufgabe
w 0 o e i
= R4
=
Datei Datenbank Etherpad
w 0 i @ g i ]
-‘.&Q u’ Aal
-
Freie Gegenseitige
Gruppeneinteil... Beurteilung Glossar
w O T e T 0
= [
ook Eﬂ |
LOOP Lektion Lernpaket
w e w e v 0
)
Y v/ &
Planer Test Textfeld
w O T e T 0

| M Abb. 63: Verzeichnis anlegen

2.4.12 Papierkorb

®

BigBlueButton Buch
w 0 i
2
£ wl
Externes Tool Feedback
w 0 i ]
o
H5P IM5-Content
v O T 0
e
Lightbox Galerie Link/URL
v O T O
E=
ull
Textseite Umfrage
v O T 0

Interaktiver
Inhalt

v 0

O

OC - BBB Gast
Login
v O

I}

I
Verzeichnis

v 0

Seit Marz 2023 steht Lehrenden der Moodle-Papierkorb zur Verfiigung.

Loschen Sie Aktivitaten aus Ihrem Kurs, bleiben diese 7 Tage lang im Papierkorb des

Kurses bestehen und kdnnen bei Bedarf wieder hergestellt werden.

Sie finden den Papierkorb, indem Sie auf das Zahnrad oben rechts klicken:
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te 38

## Einstellungen bearbeiten

. ¥ Kursabschluss
Y Filter
£+ Setup fiir Bewertungen
- = lernziele '
1 [ Sicherung
1 Import
" 4 Zurlicksetzen i
& Dateiverwaltungen

@ Papierkorb

" &% Mehr..

2

| M Abb. 64: Moodle-Papierkorb

h Der Papierkorb wird nur angezeigt, wenn darin geldschte Aktivitaten liegen. Wurde in
Hin;is einem Kurs in den letzten 7 Tagen nichts geléscht, wird der Papierkorb nicht ange-
Zeigt.
Im Papierkorb werden die geldschten Aktivitaten aufgelistet und kénnen einzeln wied-
er hergestellt oder endgiiltig geloscht werden.
VFH Testkurs Service und Support (VFH FV Organisation): Papierkorb
Die Inhalte bleiben fiir 7 Tage erhalten bevor sie endgiiltig geléscht werden.
Aktivitat Datum geléscht Wiederherstellen Léschen
4 Testsession Mittwoch, 8. Marz 2023, 16:10 [+] o
/ Zweites TestetherpadLite Mittwoch, 8. Marz 2023, 16:10 (] o
Testvideo Donnerstag, 9. Marz 2023, 16:44 [+] o
® Neuer Testraum BBB Donnerstag, 9. Marz 2023, 16:44 o i}
) EtherpadLite Donnerstag, 9. Marz 2023, 16:45 [+] o
Alle léschen
Zuriick zu Kurs: VFH Testkurs Service und Support (VFH FV Organisation)
| ™M Abb. 65: Ansicht Moodle-Papierkorb
2.5 Kommunikation mit Teilnehmerlnnen
E': 2.5 Kommunikation mit TeilnehmerInnen
—; 2.5.1 Kommunikation iiber Foren
Gliederung
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2.5 Kommunikation mit TeilnehmerInnen 2.5.1 Kommunikation tiber Foren

|

|
Hinweis

|

—]
Hinweis

|

—]
Hinweis

71

Quelle im Web

2.5.2 Antworten auf Foren-Emails

2.5.3 Mitteilungssystem
2.5.4 Quick-Mail
2.5.5 Webkonferenzen

In Moodle wird der Begriff Teilnehmer/Teilnehmerin fiir alle Personen genutzt, die
Zugang zum einem Kurs haben, also alle Studierenden und alle Dozentinnen und Doz-

enten (Teacher).

Es gibt in Moodle verschiedene Mdéglichkeiten, um mit Teilnehmerinnen und Teilneh-

mern des Kurses zu kommunizieren:

e Forum
o Mitteilungen
o E-Mails

e Webkonferenzen

Welche Teilnehmerinnen und Teilnehmer gerade online sind, kénnen Sie auf der Kurs-

seite oben in der rechten Spalte sehen (Block ,Personen online“).

2.5.1 Kommunikation tiber Foren

Die Aktivitdt Forum ermoglicht es Kursteilnehmende sowie Dozentinnen und Dozen-
ten Ideen auszutauschen, indem sie Beitrdge zu einem Diskussionthema im Forum

schreiben. Forumsbeitrage konnen Bilder und andere Medien enthalten.
Zum Thema Foren siehe auch:

o Standardelemente in VFH-Kursen

e« Foreneinstellungen

e« Forum anlegen und einrichten

Tipps zur Moderation von Foren

Damit die Kommunikation tiber Foren effektiv und nutzbringend ist, hier einige Tipps

zur Nutzung und Moderation von Foren.
Wissenswertes und Tipps zur Moderation von Foren finden Sie hier:

o https://www.e-teaching.org/didaktik/kommunikation/forum
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2.5 Kommunikation mit TeilnehmerInnen 2.5.1 Kommunikation tiber Foren

o https://docs.moodle.org/311/de/Tipps_zur_Moderation_von_Foren

Eine neue Forennachricht erstellen

Um eine neue Ankiindigung zu erstellen, klicken Sie auf das Forum und anschlief3end
auf "neues Thema hinzufiigen". Sie konnen nun einen Betreff eingeben und lhre An-
kiindigung verfassen. Sie haben aufderdem die Moglichkeit, eine Datei anzuhdangen und

zu entscheiden, ob der Beitrag angepinnt werden soll.

W
Testforum
Alles aufilappen

Neues Thema
Betreff 1]
Mitt<ilung O 111 A~ B I & b =22 %S = E 4 MO ke

)

Themenabonnement @
Anhang e Maximale GréBe fir Dateien: T0MB, maximale Anzahl von Anhdngen: 9
] iH=E®
® Dateien

.

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Angepinnt @ il — Bc\trag aﬂplﬂﬂcn
Mitteilung ohne Verzégerung senden < — M |ttC \l u ng sen d en

| M Abb. 66: Neues Forenthema anlegen
Nachdem Sie die Forennachricht gespeichert haben, haben Sie 30 Minuten Zeit, den
Beitrag zu bearbeiten. Anschliefdend wird die Forennachricht, wenn das Forum abon-

niert ist, automatisch per E-Mail versendet.

Forum Allgemeine Ankiindigungen

Im Forum fiir Allgemeine Ankiindigungen, das in jedem VFH-Kurs standardmaf3ig en-
thalten ist, werden allgemeine Informationen und wichtige Hinweise wie z.B. Termine,
aktuelle Anderungen etc. zu dem Kurs bekannt gegeben. Das Forum ist in jedem Kurs
standardmaf3ig im Bereich "Information” enthalten. Diese Forum haben alle Teilneh-
merinnen und Teilnehmer verpflichtend abbonniert und kénnen es nicht abbestellen.

Dieses Forum ist damit der beste Weg, wenn Sie Ihren Kursteilnehmenden etwas mit-
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2.5 Kommunikation mit TeilnehmerInnen 2.5.2 Antworten auf Foren-Emails

|

|
Hinweis

teilen mochten. Wichtige Beitrage konnen im Forum "angepinnt” werden und alle Bei-

trage sind jederzeit fiir die Kursteilnehmenden einsehbar/archiviert.

Allgemeines Forum

Im allgemeinen Forum, das in jedem VFH-Kurs standardmafsig enthalten ist, konnen
Teilnehmerinnen und Teilnehmer des Kurses allgemeine Themen zum Kurs diskutie-
ren, Fragen stellen etc. Dieses Forum haben alle Teilnehmerinnen und Teilnehmer au-

tomatisch abbonniert, diirfen es aber jederzeit abbestellen.

Informationen

W=l Allgemeine Ankindigungen
Browser Check

Autoren / Mentoren

Allgemeine EinfUhrung in den Kurs

Kursplan

I W= Allgemeines Forum I

| Fachforum zum Modul

| M Abb. 67: Allgemeines Forum

2.5.2 Antworten auf Foren-Emails

Wenn in Moodle ein neuer Beitrag in einem Forum verfasst wird, werden die Abon-

nenten dieses Forums automatisch per E-Mail dartiber benachrichtigt.

Obwohl diese Art der Benachrichtigung nur dazu gedacht ist, den Kursteilnehmer tiber
neue Aktivitdten zu informieren, kam es in der Vergangenheit immer wieder zu dem
Problem, dass Teilnehmer versucht haben eine Antwort-E-Mail zu verfassen und diese
dann an die E-Mail-Adresse "noreply@oncampus.de” zu versenden. Eine direkte Ant-

wort per E-Mail an den Verfasser des Forenbeitrags ist so nicht moglich gewesen.

Am sinnvollsten ist es natiirlich grundsatzlich, die Antwort auf einen Beitrag im Forum

zu verfassen, sodass andere Kursteilnehmer die Diskussion mitverfolgen konnen.

Zusatzlich ist es aber auch moglich, auf eine erhaltene E-Mail direkt zu antworten,
auch wenn als Absender "noreply@oncampus.de” angezeigt wird. Der E-Mail-Header

enthalt die bendtigte Adresse als "Reply-To"-Information.
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&

Beispiel

Dazu braucht man nur auf "Antworten" klicken, Text verfassen und "Senden".

VFH Testkurs (VFH FV Organisation): Erster Forumsbeitrag

An:

B4 Nachrichtenverlauf anzeigen

m Verwerfen @J @ .e,‘ v

B ! s (iber VFH) < . >

Heute, 13:36

“©

VFH Testkurs (VFH FV Organisation) » Foren » Testforum » Erster Forumsbeitrag
Erster Forumsbeitrag
von ksl =i - Mittwoch, 23. Juni 2021, 13:05
Herzlich willkommen in diesem Forum!
Antworten
Diskussion im Forum zeigen

Ich méchte das Forum abbestellen Von diesem Thema abmelden Einstellungen zur Zusammenfassung_neuer Forenbeitrége éndern

2.5.3 Mitteilungssystem

Uber das Moodle-Mitteilungssystem kénnen Teacher Nachrichten an einzelne Kursteil-
nehmerinnen und -teilnehmer senden, aber auch an mehrere ausgewahlte oder alle
Teilnehmenden eines Kurses. Kursteilnehmerinnen und Kursteilnehmer kénnen tiber
das Mitteilungssystem mit anderen Kursteilnehmenden, Moodlekurs-Gruppen und ih-

ren Moodle-Kontakten kommunizieren.

Auf das Mitteilungssystem konnen Sie stets rechts oben neben dem Nutzerment liber

die Sprechblase zugreifen:

Das Mitteilungssystem o6ffnet und schliefdt sich dartiber in kleiner Ansicht am rechten
Rand.

Filir eine Vollansicht 6ffnen Sie das Mitteilungssystem iliber das Nutzermenii oben

rechts, indem Sie auf den kleinen Pfeil klicken und anschliefend auf "Mitteilungen":
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2.5 Kommunikation mit TeilnehmerInnen 2.5.3 Mitteilungssystem

Dashboard

Profil

Bewertungen

Mitteilungen

|0 H o

Einstellungen

Allget @ Logout

——— @& Rolle wechseln ...

| M Abb. 68: Mitteilungssystem 6ffnen

Sie konnen nun das Mitteilungssystem im mittleren Bereich nutzen.

H @ Virtuelle Fachhochschule Deutsch (de) ¥ & @ . v

@ Dashboard

A Startseite

89 Kalender Q  Suchen o E-Portfolio

[& mahara.oncampus.de

[ Meine Dateien & Kontakte

= Meine Kurse ~ Favoriten (1)

R
7= VFH Testkurs (VFH FV >

Organisation)

» Gruppe (0)

» Persénlich (0)

| M Abb. 69: Mitteilungssystem 6ffnen

Die Mitteilungen sind sortiert nach Favoriten (als Favorit markierte Nachrichten),

Gruppe (Gruppenmitteilungen, s.u.) und Personlich (alle Nachrichten).

88 / 250
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Deutsch (de) ¥ A @

Q  Suchen &
& Kontakte
~ Favoriten (1)
Ee o owewwm >
» Gruppe (0

» Personlich (0)
| M Abb. 70: Moodle Mitteilungen
Mitteilungen verfassen

Als Kursteilnehmerin oder Kursteilnehmer konnen Sie im Mitteilungssystem tiber die

Suche nach der Person suchen, der Sie eine Nachricht senden mochten.

Testuser Supportteam
X | testu

Weitere Personen

Testuser
Supportteam

| M Abb. 71: Personensuche

h In den Suchergebnissen werden Ihnen nur Teilnehmende aus den Kursen angezeigt, in
i denen Sie eingeschrieben sind.
mmweis
Wenn Sie auf das Bearbeiten-Symbol (Zahnrad) rechts oben klicken, kénnen Sie fol-
gende Einstellungen fiir Ihre Mitteilungen vornehmen:

o Sie konnen festlegen, wer IThnen Mitteilungen senden kann (nur die eigenen Kon-
takte oder auch die Teilnehmenden aus den Kursen, in denen Sie eingeschrieben
sind)

e Welche Systemnachrichten Sie bei Eingang einer Mitteilung erhalten wollen (per
E-Mail oder tiber die App) (siehe auch Mitteilungseinstellungen)

h Wenn Sie einer Person eine Mitteilung schreiben wollen, die nur von eigenen Kontakt-
Hinreis en angeschrieben werden mochte (siehe Mitteilungseinstellungen), erhalten Sie einen

Hinweis mit der Méglichkeit, eine Kontaktanfrage zu senden:
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Mitteilung senden.

Kontaktanfrage senden

Mitteilungen an Kursteilnehmende senden

Dozentinnen und Dozenten konnen tber die Kursteilnehmerliste Mitteilungen an ein-
zelne, alle oder ausgewahlte Kursteilnehmende senden. Gehen Sie dazu in Thren Kurs

und offnen die Teilnehmerliste des Kurses.

Setzen Sie ein Hakchen in der ersten Spalte bei denjenigen Kursteilnehmenden, denen
Sie eine Mitteilung senden wollen. Wahlen Sie alternativ alle Kursteilnehmenden tiber

das oberste Kastchen aus.

7 Teilnehmer/innen gefunden

Vorname WX A B ¢ D EF G H I J K LM NOPOQRSTUVWXYZ

Nachname W'l A B C D E F G H 1 J K L M N O P QR ST UV WXYZ
___ Vorname / Nachname “ E-Mail-Adresse Standort/Stadt Rollen  Gruppen Letzter Zugriff im Kurs Status
- - - - - - -
— e e Teacher Keine Gruppen 27 Tage 16 Stunden | Axtiv [(3]
— Auswiblen, Teacher  Keine Gruppen 26 Tage 19 Stunden | Ativ [
Mitteilung senden
e i | NEUE NoOtiZ hinzuftigen Teacher Keine Gruppen 7 Tage 22 Stunden | Aktiv i
Tabellendaten herunterladen als
| Komma separierte Werte (.csv) Teacher  Keine Gruppen 14 Tage | Awtiv [i]
Microsoft Excel (xlsx)
e HTML-Tabelle Student Keine Gruppen 18 Stunden 12 Minuten | Ativ [
Javascript Object Notation (json)
= e OpenDocument (.ods) Teacher  Keine Gruppen 29 Sekunden | Aktiv K]
Portable Document Format (.pdf)
- = Selbsteinschreibung Teacher  Keine Gruppen 28 Tage 22 Stunden = e
— Ausgewahlte Selbsteinschreibungen bearbeiten
Ausgewahlte Selbsteinschreibungen I&schen
Fur ausgewahlte Nutzer/innen ... | Auswahlen . <

| M Abb. 72: Kursteilnehmende anschreiben iiber Teilnehmerliste
Im Auswahlmenii "Auswahlen" unterhalb der Liste wahlen Sie die Option Mitteilung

senden aus.

Geben Sie Thren Mitteilungstext in das vorgesehene Feld ein. Klicken Sie abschliefsend

auf den Button "Mitteilung senden".
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Mitteilung an 7 Personen senden X

Mitteilung an 7 Personen senden Abbrechen

| M Abb. 73: Kursteilnehmende anschreiben tiber Teilnehmerliste, Mitteilungstext

h Als Dozentin oder Dozent (Rolle "Teacher") kénnen Sie auch Teilnehmende aus Ihren

Hinweis Kursen anschreiben, die in ihren Einstellungen nur von eigenen Moodle-Kontakten an-

geschrieben werden kénnen, unabhingig davon, ob Sie sich gegenseitig zu Ihren Kon-

takten hinzugefiigt haben.

Haben Sie als Teacher eingestellt, dass Sie nur von eigenen Moodle-Kontakten anges-
chrieben werden wollen, konnen die Studierenden, die nicht in Ihren Kontakten sind,

Thnen auf die Mitteilung nicht antworten:

‘ Q  Suchen ‘ &
A
& Kontakte 24, August
¥ Favoriten (1)
16:51
» Gruppe (0)
Mitteilungstext...
w Personlich (2) b
= 16:51 i
: > v sres gehort nicht zu Thren Kontakten
Mit te)
Sie miissen - anfragen, Sie als Kontakt hinzuzuflgen. Erst dann konnen Sie eine

Mitteilung senden.

Kontaktanfrage senden

| ™M Abb. 74: Antworten auf Teacher-Nachricht

Kontakte

Uber "Kontakte"
& Kontakie

konnen Sie auf Ihre Kontakte und Kontaktanfragen zugreifen.
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Kontakte

Keine Kontakte

10

| ™M Abb. 75: Kontaktliste und Kontaktanfragen

Fligen Sie einen Moodle-Nutzer als Kontakt hinzu, indem Sie entweder

o 1im Mitteilungssystem auf den Nutzernamen klicken und anschliefiend auf "Zu

Kontakten hinzufligen", sowie auf Hinzufiigen bestatigen.

Testuser Supportteam .
® | testu ‘ Q ‘
Weitere Personen &ffnet nach Klick
Testuser Supportteam

Testuser Supportteam

Person blockieren
— Zu Kontakten hinzufiigen

| ™M Abb. 76: Kontakte hinzufiigen

o im Mitteilungssystem neben dem Nutzernamen auf die 3 Punkte ".." klicken und

anschliefdend auf "Zu Kontakten hinzufiigen", sowie auf Hinzufiigen bestatigen.

& Eahen o Testuser Supportteam # @ Fio A
& Kontakte . Nutzerinformationen
= Markierung der Kammunikaton entfernen
~ Favoriten (1) Person blockieren
1
Testuser Supportteam oy ) Testnachricht Gber Moodle-Mitteilungssystem Stummschalten

ch: Testnachricht Ober Moodle-Mitteilung. Kommunikation 18schen

» Gruppe (0 Zu Kontakten hinzufiigen

» Persdnlich (6)
| ™M Abb. 77: Kontakte hinzufiigen
Der oder die kontaktierte Nutzer erhalt anschliefdend eine Kontaktanfrage. Erst wenn
der andere Nutzer oder die andere Nutzerin den Kontakt bestatigt hat, wird der Kon-

takt jeweils in der Liste der Kontakte angezeigt.
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Kontakte Q

Testuser Supportteam

| M Abb. 78: Kontaktliste

Mitteilung als Favorit markieren

Sie konnen eine Mitteilung als Favorit markieren. Klicken Sie dazu die Mitteilung an

und klicken anschlieflend auf die drei Punkte "..." rechts oben. Nun kdonnen Sie die Mar-

kierung setzen oder auch wieder entfernen.

MNutzerinformationen

Kommunikation als Favorit markieren

Person blockieren
Stummschalten
Kommunikation l6schen

Zu Kontakien hinzufugen
| M Abb. 79: Mitteilung als Favorit markieren

Gruppenmitteilungen

Dozentinnen und Dozenten konnen beim Anlegen einer Gruppe in einem Kurs die Op-
tion Gruppenmitteilungen aktivieren. Diese Gruppe erscheint dann im Abschnitt
Gruppen des Mitteilungsfensters. Wenn Gruppenmitteilungen fiir eine Gruppe akti-
viert sind, konnen die Gruppenmitglieder an andere Mitglieder der Gruppe Mitteilun-

gen senden.

Mitteilungen l6schen

Eine Mitteilung konnen Sie 16schen, indem Sie die Mitteilung zunadchst anklicken und

auf das anschliefdend erscheinende Papierkorbsymbol unten klicken.
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|

|
Hinweis

|

|
Hinweis

Q Suchen . o Ausgewdhlte Mitteilungen: 1 %

& Kontakte 18. August

» Favoriten (1)
» Gruppe (0)
Testnachricht iiber Moodle-Mitteilungssystem

~ Personlich (1)

| ™ Abb. 80: Mitteilung 16schen

Mehr zu den Mitteilungseinstellungen erfahren Sie unter Mitteilungseinstellungen.

Flr weitere Informationen zum Mitteilungssystem schauen Sie gerne in der Moodle-

Dokumentation unter https://docs.moodle.org/310/de/Mitteilungen.

2.5.4 Quick-Mail

Dieser Block, der dem Mailversand an Kursteilnehmende dient, wurde im Marz 2022
aus technischen Griinden aus dem VFH-Moodle entfernt. Nutzen Sie fiir einen Nach-

richtenversand an die Studierenden das Forum Allgemeine Ankiindigungen oder das

Moodle-Mitteilungssystem - ein Mailversand an alle Kursteilnehmenden ist dariber

sehr einfach moglich (siehe Beschreibung ).

2.5.5 Webkonferenzen

Mit Webkonferenzen kénnen Sie synchrone Lehre online durchfiihren, sei es als Lehr-
veranstaltung, Seminar, Online-Sprechstunde, fiir Prasentationen der Studierenden etc.
In den Kursen der VFH werden dazu standardmafiig Adobe Connect und BigBlueBut-
ton (BBB) genutzt. Beide Tools enthalten viele Funktionen, u.a. Audio-/Video-Konfer-
enz, Umfragen, Whiteboard, Chat, Dokumentenablage und Desktop- und Application-

sharing.

Wahrend Adobe Connect als Block in jedem Moodlekurs standardmaf3ig integriert ist,
wird BBB als Aktivitat hinzugefiigt.
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2 Moodle 2.6 Moodle App

Webkonferenz

ES iat
D
e S oo~

| M Abb. 81: Adobe Connect Webkonferenzblock

§ =l Allgemeine Anklindigungen

i | Browser Check

= )
[=| Autoren / Mentoren

= R .

|=]| Allgemeine EinfUhrung in den Kurs
(=t

Kursplan

=

§ =l Allgemeines Forum

lvl',_. Fachforum zum Modul

@ bbb-Webkonferenzraum

| /4 Abb. 82: BigBlueButton als Kursaktivitat

@ o Weitere Informationen zu dem Webkonferenztool "Adobe Connect" finden Sie hi-

Vertiefung er.
o Weitere Informationen zu dem Webkonferenztool "BigBlueButton " finden Sie hi-

er.

2.6 Moodle App

Das VFH-Moodle kann auch iiber die Moodle App genutzt werden, die iiber die ver-

schiedenen App Stores kostenlos auf den Mobilgeraten installiert werden kann.
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2 Moodle 2.6 Moodle App

| ™M Abb. 83: Die Moodle App

Im Folgenden einige Tipps und Hinweise zur Nutzung der App:

E'; 2.6 Moodle App
__—':':3 2.6.1 App einrichten: Die ersten Schritte
Gliederung 2.6.2 App Startseite
2.6.3 App Dashboard

2.6.4 Push Benachrichtigungen
2.6.5 Offline Kurse bearbeiten

2.6.6 App FAQ

h Bei der Verwendung von Drittanbieter-Plugins kann es in der App zu Funktionseins-

Hinweis chrankungen kommen. Dies ist im VFH-Moodle z.B. bei folgenden Aktivitdten der Fall:

« LOOP
o« HS5P
o LevelUp

e eftc.

Alternativ kann das VFH-Moodle auch als ganz normale Webseite tliber die verschiede-
nen Browser der mobilen Gerdte genutzt werden, da es (responsiv ) gestaltet ist. Dabei

werden auch alle Erweiterungen dargestellt und unterstiitzt.
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2.6 Moodle App 2.6.1 App einrichten: Die ersten Schritte

h Kurs-Blocke werden in der App aufgrund der Displaygrofie anders dargestellt. Stand-
Hin;is ardblocke wandern unter den Inhaltsbereich. Externe Plugins wie LevelUp! oder der

Fortschrittsbalken werden in der App allerdings nicht angezeigt. Die Aktivitadten, die
iiber die App erfolgen/abgeschlossen werden, werden von LevelUp! und dem For-
tschrittsbalken trotzdem erfasst und weiterhin im Browser angezeigt. Der For-
tschrittsbalken "completion_progress"”, der Uber die Abschlussverfolgung den For-
tschritt erfasst, wird in der App als prozentualer Balken in dem Dashboard und auch

im Kurs selbst angezeigt.

12:54 2 @

Virtuelle Fachhochschule

Startseite Dashboard

Kurstiibersicht

Laufende v

Organisation

+ VFH Testkurs (VFH FV Organisation)

Organisation
] L] a =
.

J O O
| M Abb. 84: Fortschrittsbalken in der App

2.6.1 App einrichten: Die ersten Schritte

Download

Um die App auf Ihrem mobilen Endgerat zu downloaden, kdnnen Sie entweder in ih-

rem App-Store nach "Moodle" suchen, oder klicken auf einen der folgenden Links:

o '""Moodle App fir Android'"’
o '""Moodle App fiir I0S""
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2.6 Moodle App 2.6.2 App Startseite

Erste Schritte

Wenn Sie die App heruntergeladen haben und zum ersten Mal 6ffnen, werden Sie zu-

nachst aufgefordert eine Website auszuwéahlen oder einen QR-Code zu scannen.

Um die Website auszuwdhlen, geben Sie entweder den Link "https://moodle.oncam-

pus.de" ein, oder scannen den QR-Code, welchen Sie in [hrem Moodle-Profil finden.

Nachdem Sie ausgewahlt haben, ob Sie ein Lernender oder eine Lehrkraft sind, melden
Sie sich im nachsten Schritt an. Geben Sie dafiir in die jeweiligen Felder Ihren Anmel-
denamen und IThr Passwort ein. Bei erfolgreicher Eingabe werden Sie dann auf das

Dashboard des VFH-Moodles weitergeleitet.

7T 4@

UBERSPRINGEN

Thoodle

Willkommen bei der Moodle-App!

ICH BIN EIN LERNENDER.

ICH BIN EINE LEHRKRAFT

| ™M Abb. 85: Moodle App Anmeldung

2.6.2 App Startseite

Die Startseite ist zentral liber den Reiter "Startseite” neben "Dashboard"” zu erreichen.
Das Layout ist so aufgebaut, dass die Inhalte untereinander aufgefiihrt werden. Ganz
oben auf der Startseite befindet sich eine Suchfunktion fiir die Kurse, darunter ein But-
ton, welcher "Meine Kurse" per Klick auflistet. Im darunter liegenden Hauptmenii be-

finden sich die "Nachrichten der Website", welche Foreneintrage inklusive Nachrichten
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2.6 Moodle App 2.6.3 App Dashboard

und Ankiindigungen beinhalten. Zu guter Letzt befindet sich auf der Startseite unten
noch der Kalender, dieser ist ebenfalls stets liber das Kalender-Symbol im Footer-Be-

reich ansteuerbar.

Virtuelle Fachhochschule Q

Q_  Kurse suchen

7= Meine Kurse

Hauptment
W= Nachrichten der Website

Kalender

f | LJ a

E J O O
| ™ Abb. 86: Startseite der Moodle App

2.6.3 App Dashboard

Das Dashboard befindet sich in dem Reiter rechts neben der Startseite und beinhaltet
ganz oben die Kursiibersicht. An dieser Stelle lassen sich Einstellungen dartiber tref-
fen, welche Kurse angezeigt werden sollen und wie die Sortierung stattfindet. Der dar-
unterliegende Bereich zeigt die favorisierten Kurse (wie Sie Kurse favorisieren, erfah-
ren Sie hier). Auch im Dashboard ist der Kalender hinterlegt. Zusatzlich dazu gibt es
"Aktuelle Termine", woriiber Sie neue Kalendereintrage mit dem "+" rechts unten in
der Ecke erstellen konnen. Termine kénnen durch Art des Termins einem Nutzer oder

Kurs zugewiesen und angelegt werden.
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2.6 Moodle App 2.6.4 Push Benachrichtigungen

1254 = @

Virtuelle Fachhochschule

Startseite Dashboard

Kursubersicht

Laufende v

Organisation
# VFH Testkurs (VFH FV Organisation)

14%

| ™M Abb. 87: Dashboard der Moodle App

2.6.4 Push Benachrichtigungen

Die Pushnachrichten der Moodle App sind standardmafiig aktiviert, konnen aber in-

dividuell angepasst werden.

Klicken Sie dazu unten rechts auf das Burger-Menii, dann auf "Einstellungen" und "Sys-

temnachrichten".

Auf dieser Seite konnen Sie entweder oben alle Systemnachrichten aktivieren oder
deaktivieren (nicht empfohlen!). Darunter stellen Sie jeweils fiir die Ausgabekanaile
Web, E-Mail und Mobile ein, welche Systemnachrichten Sie erhalten wollen. Einstellun-
gen zu Benachrichtigungen iiber die App geben Sie unter "Mobile" ein (siehe auch Sys-

temnachrichten).
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2.6 Moodle App 2.6.5 Offline Kurse bearbeiten

1112 8 NT4+0

& Systemnachrichten

Systemnachrichten O
Mobile v
Aufgabe

Systemnachrichten zur Aufgabe

Online ’
Offline &)

Feedback

Systemnachrichten bei Feedback

Online @)
Offline O
Erinnerung zum Feedback

Online 9)

f ] - a
J d O O
| ™M Abb. 88: Moodle App Push Benachrichtigungen

2.6.5 Offline Kurse bearbeiten

Wenn Sie sich in einem Kurs befinden, kdnnen Sie in der App rechts oben in der Ecke
die drei Punkte anklicken und dariiber entweder den ganzen Kurs herunterladen, oder
alternativ "Optionen zum Herunterladen anzeigen" aktivieren, um nur einzelne Aktivi-

titen herunterzuladen.
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2.6 Moodle App 2.6.5 Offline Kurse bearbeiten

Optionen zum
Inhalj
Herunterladen anzeigen D
‘ Bm Alle | Kurs herunterladen &b
. -
Aligemeine Kursbeschreibung =
Speicher verwalten ﬁ
Informatiol
E Allgemeine Ankiindigungen
Browser Check &

@

Autoren / Mentoren

Allgemeine Einflihrung in den
Kurs

Kursplan

i P @

Allgemeines Forum

0 = A =

| M Abb. 89: Kurs offline verfiighar machen

Auf heruntergeladene Inhalte konnen Sie auch ohne Zugang zum Internet zugreifen.
Diese konnen Sie auch offline bearbeiten und bei einer Internetverbindung wieder

synchronisieren.

Synchronisieren

Q Damit die App bei einer Internetverbindung die Daten synchronisieren kann, muss
A sie gedffnet sein (bei Android entweder im Hintergrund oder Vordergrund, bei 10S
nmerkung

nur im Vordergrund moglich).

Die automatische Synchronisation lauft alle 10 Minuten, wiahrend die manuelle Syn-
chronisation dem User eine Nachricht anzeigt, falls ausstehende Daten synchronisiert

werden mussen.

Sie konnen in den App-Einstellungen unter "Synchronisieren” das Symbol anklicken,
damit manuell synchronisiert wird. Klicken Sie dazu das Burgermenii unten rechts an,

wahlen "Einstellungen” und klicken anschlief3end auf die Pfeile bei "Synchronisieren":
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2.6 Moodle App

2.6.5 Offline Kurse bearbeiten

Virtuelle Fachhochschule <  Einstellungen

|I|l

Bewertungen

Website-Blog

Dateien

Tags

Frauke Dohmeyer
Virtuelle Fachhochschule
https://moodle.oncampus.de

®,  Mitteilungen

‘ Systemnachrichten

QR-Code scannen

Speichernutzung
1.52 MB

Website im Browser

Hilfe

Synchronisieren

Einstellungen

Website wechseln

Einstellungen der App

| M Abb. 90: Manuell synchronisieren

©
Q

Sie kdnnen einstellen, dass die App nur im WLAN synchronisieren soll. Diese Einstel-

lung ist auch standardmaflig aktiviert. Sie finden diese Option in den Einstellungen un-

ter "Einstellungen der App" > "Synchronisieren":

Virtuelle Fachhochschule Einstellungen der App

Bewertungen

Website-Blog

Dateien

Tags

QR-Code scannen

Website im Browser

Hilfe

Einstellungen

Website wechseln

Einstellungen der App

f

& L]

Allgemein Synchronisieren

= Speichernutzung > Nur mit WLAN synchronierieren @

i ;

) Synchronisieren > j—p Websites

ES Uberdie App 4 Virtuelle Fachhochschule
https://moodle.oncampus.de

—
a 1] m| 2 A 2] | 2 A

| ™M Abb. 91: Synchronisieren tiber WLAN
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2.6 Moodle App 2.6.6 App FAQ

|

|
Hinweis

Aktivitaten, die Verfligbarkeitsbedingungen eingestellt haben, welche kiirzlich im off-
line Modus freigeschaltet wurden, werden nicht angezeigt, bis man sich mit dem Inter-

net verbindet und die App sich synchronisiert.

2.6.6 App FAQ

Wo finde ich meine Kurse?

Ihre Kurse finden Sie sowohl auf der Startseite, als auch auf dem Dashboard. Auf der
Startseite haben Sie entweder die Moglichkeit direkt nach einem Kurs zu suchen, oder
Ihre Kurse iiber "Meine Kurse" anzeigen zu lassen. Auf dem Dashboard befindet sich

oben der Bereich fiir die Kursiibersicht, welcher alle Kurse anzeigt.

Wie kann ich Push-Benachrichtigungen fiir die App einstellen?

Die Einstellungen sind iiber das Burger Menii rechts unten zu erreichen. Wenn Sie auf
"Einstellungen” und anschliefdend auf "Systemnachrichten" klicken, konnen Sie fiir ver-
schiedene Bereiche einstellen, ob Sie Systemnachrichten zu den Ereignissen erhalten
wollen. Wahlen Sie diese Einstellungen fiir "Mobile" (siehe Dropdown-Menii oben auf

der Seite), um Einstellungen fiir die App vorzunehmen.

Wie kann ich meinen Kurs offline bearbeiten?

Die Bearbeitung offline funktioniert grundsatzlich offline genauso wie online. Voraus-
setzung dafiir ist allerdings, dass der Kurs oder zumindest der gewiinschte Bereich
heruntergeladen wurde, sodass die Inhalte auch ohne Internetverbindung zur Verfii-
gung stehen. Einen Kurs herunterladen kénnen Sie liber die drei ibereinanderliegen-
den Punkte rechts oben in der Ecke. Mehr Informationen dazu finden Sie im Kapitel

Offline Kurse bearbeiten.

Wie kann ich synchronisieren?

Wenn Sie sich in einem Kurs befinden, konnen Sie rechts oben in der Ecke die drei
tibereinanderliegenden Punkte anklicken und "Kurs neu laden" wahlen. Dartiber wer-
den neue Inhalte heruntergeladen. Auflerdem koénnen Sie bei "Optionen zum Herun-
terladen anzeigen" einen Haken setzen und die Symbole im Kurs zeigen Ihnen, welche
Inhalte noch aktuell sind. Bei Aktivititen, die nicht mehr auf dem neusten Stand sind,
erscheint ein Ladesymbol iiber welches Sie die jeweiligen Inhalte synchronisieren kon-

nen. Zum Synchronisieren der App siehe Abschnitt Synchronisieren.

Wie kann ich Nachrichten tiber die App lesen und versenden?
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2 Moodle

2.7 Lernraumbedingungen

Direkt mittig im Footer befindet sich das Chat-Icon (zwei Sprechblasen) iiber welches
Sie zu den Mitteilungen gelangen. In diesem Bereich konnen Sie Nachrichten sehen
und beantworten. Falls Sie eine Nachricht an eine/n andere/n Kursteilnehmer/in
schreiben mochten, kénnen Sie in dem jeweiligen Kurs iiber den Reiter "Teilnehmer/

innen" eine Person auswahlen und iiber "Mitteilung" eine Nachricht schreiben.

Wie kann ich Kurse als Favoriten markieren?

Kurse konnen Sie in der Moodle-App auf dem Dashboard als Favorit markieren. Wah-
len Sie in der Kursiibersicht den gewilinschten Kurs, klicken dort auf die drei Punkte
und wahlen "Diesen Kurs als Favorit markieren". Diese Favoriten werden auch in der
Desktop-Ansicht iibernommen. Bitte beachten Sie, dass die Favoriten in der "Kurstiber-
sicht" gelistet werden. Die "VFH-Kurstubersicht" enthalt eine separate Favoritenliste,

die nicht in der App angezeigt wird.

Wie kann ich in der App favorisierte Kurse auch in der Desktopansicht sehen?

Die in der App favorisierten Kurse werden im Block "Kurstibersicht" gelistet. Wird die-
ser Block auf Threm Dashboard nicht angezeigt, gehen Sie wie folgt vor:

Gehen Sie auf Ihr Moodle-Dashboard und wahlen "Bearbeiten einschalten". Gehen Sie
dann unten links auf "Block hinzufiigen" und wahlen den Block "Kursiibersicht" aus.
Mit Hilfe des Kreuz-Symbols konnen Sie den Block verschieben, z.B. in den mittleren
Bereich oben.

Hinweis: Die "VFH-Kursiibersicht" enthalt eine separate Favoritenliste, die nicht in der

App angezeigt wird.

Warum funktioniert LOOP nicht wie gewohnt in der App?

Bei LOOP handelt es sich um eine Eigenentwicklung der TH Liibeck, sodass die LOOP-
Aktivitat als Drittanbieter-Plugin nicht uneingeschrankt in Moodle funktioniert. Lassen
Sie sich zu dem entsprechenden LOOP in die Browseransicht weiterleiten, um das

LOOP zu nutzen.

Warum funktioniert H5P nicht wie gewohnt in der App?

Drittanbieter-Plugins funktionieren nur eingeschrakt in der App. Einige H5P-Aktivitat-
en funktionieren in der App, da es zwei verschiedene Aktivitiaten im VFH-Moodle gibt.
Hinweis fiir Teacher:

Es gibt zwei Aktivitaten fiir H5P im VFH-Moodle. Nutzen Sie die blaue Aktivitat, kann

diese auch in der App ohne Einschrankungen genutzt werden.
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2 Moodle 2.8 Neuerungen in Moodle 4.1
2.7 Lernraumbedingungen
Die Lernraumbedingungen fiir das VFH-Moodle miissen akzeptiert werden, um den
Lernraum betreten zu konnen. Sie sind hier einsehbar: http://moodle.oncampus.de/
sitepolicy.html.
2.8 Neuerungen in Moodle 4.1
E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.
https://youtu.be/GHvFZ0eS6 E
\.’ o Benutzererfahrung: Moodle 4.0 legt grofsen Wert auf eine verbesserte Benutzer-
. 7N oberfliche und Navigation, einschlieflich eines ordentlicheren Designs, ver-
usammen-
fassung besserter Navigation, Iconographie und einer tiberarbeiteten Kursdarstellung.

Dashboard: Es gibt jetzt einen zentrale "Meine Kurse"-Bereich, eine einzelne Ka-
lenderansicht und ein iiberarbeitetes Layout fiir das Dashboard mit personalisier-
und erweiterbaren Elementen, die die Interaktion und Zeitverwaltung vereinfa-

chen.

Kursdarstellung: Ein tiberarbeitetes Layout mit schmalem Inhaltsbereich, aus-
klappbarer Blockleiste und Kursindex machen die Kursseite tibersichtlicher und

erleichtern die Navigation.

Zuginglichkeit: Die Entwicklung folgt den WCAG-Richtlinien, um sicherzustellen,
dass Moodle fiir alle Benutzer zuganglich ist, mit Planen fiir eine offizielle WCAG
2.1 AA Standardakkreditierung.

Barrierefreiheit: Fiir einige Inhalte (vor allem Textinhalte) gibt es nun einge-

baute Tools, die die Barrierefreiheit bewerten und somit verbessern konnen.

Navigation

Startseite

Die Startseite zeigt eine Ubersicht iiber die Kursbereiche und Unterkursbereiche. Neu

ist die horizontale und verschlankte Hauptnavigation:

Die Startseite (1) und das Dashboard (2) befinden sich nun fixiert in der oberen
Meniizeile.
Meine Kurse (3), also die eigenen aktiven Kurse, bendtigen nun einen extra Klick,

um auf die Ubersicht zu gelangen.
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2 Moodle 2.8 Neuerungen in Moodle 4.1

@ Virtuelle Fachhochschule L0 . v | Bearbeiten @)

Wartungsmodus

Startseite Berichte Mehr v

Willkommen im Lernraum der VFH

Deine Lernplattform fiirs Online-Studium. Hier findest du alle deine Kurse: Deine aktuellen Studienmodule, deine bisherigen Se-
mester sowie die Fachbereichs- und mit allen wichtigen rund um dein Studium.

Hier gelangen Sie zum Mahara-Portfoliosystem der VFH:

Kurse suchen :I

Meine Kurse

Green-IT (THB MIM 20 W23)

n Green-IT (THB MIM 20 W23)

Quantencomputer (THB MIM 20 W23)

Quantencomputer (THB MIM 20 W23)

und Medienpsychologie (THB MIM 20 W23)

Dashboard
Das neue Layout der Seite ist aufgerdumter und intuitiver:
o Die Hauptnavigation befindet sich nun in einer oberen horizontalen Meniileiste.
« Der Bearbeiten-Button ist ebenfalls fixiert in der oberen Mentileiste.
o Die Spracheinstellung fiir das System ist nun versteckt im Drop-Down-Feld des

personlichen Bereichs.

Egal, auf welcher Ebene in moodle Sie sich befinden: Die Hauptnavigation bleibt nun

fix!

@ Virtuelle Fachhochschule Startseite Dashboard Meine Kurse Website-Administration i) .« Bearbeiten @)

Aktuelle Termine

Keine weiteren Termine
Wartungsmodus Zum Kalender ...

Dashboard

Favorisierte Kurse

% Quantencomputer (THB MIM 20
w23)
ws23/24

Letzte Badges

Sie haben keine Badges

Kalender

Alle Kurse :

~ Dezember Januar 2024 Februar =
Mo Di Mi Do Fr sa So
1 2 3 4 5 6 7

0 Aufgaben-..

Meine Kurse
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2.8 Neuerungen in Moodle 4.1

Bislang konnten Sie in der Hauptnavigation unter Meine Kurse sofort einen der ge-
wiinschten Kurs aufrufen, in dem Sie eingeschrieben sind. Nun befindet sich Meine
Kurse in der horizontalen Hauptnavigation. Nach dem Klick 6ffnet sich im Inhaltsber-

eich eine Ubersicht aller Ihrer Kurse.

@ Virtuelle Fachhochschule  Startseite Dashboard Meine Kurse Website-Administration =) .v Bearbeiten @

Wartungsmodus
Meine Kurse

Kurstibersicht

5]

Suchen

Green-IT (THB MIM 20 W23) % Quantencomputer (THB MIM 20 Wahmehmungs- und
Ws23/24 w23) Medienpsychologie (THB MIM 20 W23)
Ws23/24 WS23/24

er Christesen (Logout)

Alle Caches I6schen

Reaktive Instanzen: Diese Seite hat keine reaktiven Instanzen

Dashboard vs. Meine Kurse

Und was ist der Unterschied zwischen "Dashboard"” und "Meine Kurse"?

Die Ubersicht "Meine Kurse" ermoglicht Thnen den Schnellzugriff auf Ihre Kurse und

kann nicht personalisiert werden.

Das Dashboard ist Ihre individuell anpassbare Ubersichtsseite, die Links zu ihren Kurs-
en und Aktivitaten bereitstellt, z.B. ungelesene Forumsbeitrdge, anstehende Aufgabe-
nabgaben usw. In der Mitte zeigt das Dashboard ebenfalls Ihre Kursiibersicht und zu

bearbeitende Aktivitaten.

Im Kurs

Kursnavigation
Bislang hat sich die linke Hauptnavigation gedndert, sobald man einen Kurs geoffnet
hat. Die Hauptnavigation rutschte dann nach unten! Oben erschien die Kursnavigation

mit Teilnehmenden etc. und Kursgliederung.
Neu:

1. Die horizontale Hauptnavigation bleibt bestehen.
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2.8 Neuerungen in Moodle 4.1

2. Die Kursnavigation ist horizontal fixiert unterhalb des Kurstitels. Als Dozentin/
Dozent haben Sie Zugriff auf die Teilnehmer/innen-Verwaltung, Bewertungen, Be-
richte und "Mehr". Unter "Mehr" befinden sich u.a. die Funktionalitaten Frage-
sammlung, Inhaltsspeicher und Kurssicherung.

3. Uber das sogenannte "Burger"-Menii links lisst sich die Kursgliederung ausklap-
pen, liber das "x" links oben einklappen.

4. Uber den Pfeil lassen sich die personalisierten Blocke rechts ausklappen, iiber das

"x" rechts oben einklappen.

@ Virtuelle Fachhochschule  Startseite Dashboard Meine Kurse Website-Administration

0 x
v Aligemeines Kalender
Allgemeine Ankiindigungen

Wartungsmodus - Januar 2024 -

Quantencomputer (oc, Test 4.1) Mo Di Mi Do Fr Sa So

storen / Mentoren 12 3 4 s 8 7

Kurs  Einstellungen  Teilneh

s @ v oo oa
v Allgemeines Alles einklappen 2w o s o 2
EIEY
Vollstandiger Kalender
Herzlich Willkommen Import und Export
Quantencomputer
Abgabe ESA 1 (bis 23.11. u.
Abgabe ESA 2 (bis N.N.) Personen online
S Ao A e st s
% Peer Christesen ®
Lemmaterial 6ffnent
v Planung Priifung am 1.2.... Neve Ak
) leue Ankiindigungen
Miindliche Online-Priifung. Browser Check

Neues Thema hinzufiigen.
Antrag-Sonderpruefung Q. (Keine Ankiindigungen im Forum)

v Abschnitt 3
BN Aucoren  wenoren
v Abschnitt 4

v Abschnitt 5
Allgemeine Einfidhrung in den Kurs

Inhalte hinzufiigen
Bisher nutzte man blaue Schaltfliche 'Bearbeiten einschalten’ bzw. 'Bearbeiten aus-
schalten' um Materialen und Aktivititen anzulegen (1). Danach konnten iiber (2) ge-

wiinschte Materialien und Aktivititen aus einer Ubersicht (3) hinzugefiigt werden.
Neu:

1. Zundichst die Schaltflache 'Bearbeiten ' anklicken
Unter den Kursabschnitten klicken Sie auf ‘Aktivitat oder Material anlegen’
3. Es offnet sich wie gewohnt ein Fenster, in dem Sie die Aktivitaten oder Materialen

auswahlen kénnen. Die Icons dafiir werden im neuen Design angezeigt.

Aktivitdtsabschluss
Die Funktion Aktivitatsabschluss gibt Lerndenden die Moglichkeit sich im Kurs zu ori-
entieren, welche Lernaktivititten sie bereits erledigt haben. Bislang sah die Ansicht so

aus:
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H @ virtuelle Fachhochschule A rerchisen @) -
Sudent

& VFH Testkurs (VFH FV.
Organisation)

& Teilnehmer/innen

VFH Testkurs (VFH FV Organisation): Anzeigen: Ubersicht fiir Teilnehmer/in

& Kompetenzen Dashboard / Meine Kurse / VFH Testkurs (VFH FV / / Ubersicht far
B8 Bewertungen

Ubersicht fiir Teilnehmer/in - Peer Christesen Ubersicht fiir Teilnehmer/in &
@ Dashboard

# Startseite

Bewertungsaspekt Berechnete Gewichtung Bewertung Bereich Prozentsatz Feedback Beitrige zum Kurs gesamt
£ Kalender W VFH Testkurs (VFH FV Organisation)
[ Meine Dateien I testhSp - - 0-100
= Meine Kurse Aufgabe . . <D
teweghdtz - B 0100

7= FV Steuerlehre (VFH FV

00 [01]) (IR 295) (VFH S ~
FV FVSTL 00) i Kurs gesamt - - 0-100

Einfach gewichteter Durchschnitt.

7 VFH Team (VFH FV 00
[01)

T VFH Testkurs (VFH FV
Organisation)

Sie sind angemeldet als Peer Christesen: Student (Zuriick zur Ausgangsolle)
VFH Testkurs (VFH FV Organisation)

Impressum

Datenschutzerklirung

Laden Sie die mobile App

Neu: In der linken Kursnavigation haben Teilnehmer/innen nun eine Orientierung,
welche Aktivitdten sie bereits abgeschlossen haben (griine Punkte). Voraussetzung ist
wie bisher, dass die Lehrkraft einmalig in den Kurseinstellungen die Abschlussverfol-
gung aktiviert hat und bei dem entsprechenden Materialien oder Aktivitdten einen Ak-

tivitatsabschluss aktiviert.

@ Virtuelle Fachhochschule  startseite Dashboard Meine Kurse Website-Administration L © Student .«

v Aligemeines

Allgemeine Anktindigungen
Browser Check N ) Wartungsmodus
Q (oc, Test 4.1): A Ubersicht fiir Teilnehmer/in

Autoren / Mentoren

Allgemeine Einfihrung in ... Kurs "

Kursplan
Ubersicht fiir Teilnehmer/in «
Allgemeines Forum
Fachforum zum Modul
bbb Onlinesprechstunde PC  Peer Christesen
Abgabe ESA 1 (bis 23.11. u...

Abgabe ESA 2 (bis N.N.)

Bewertungsaspekt i Bereich  Prozentsatz Feedback Beitréige zum Kurs gesamt
v Lernmaterial

v te ter (oc, Test 4.1
Lernmaterial &ffnent Quantencomputer (oc, Test 4.1)

v Planung Priifung am 1.2....

D Abgabe ESA 1 (bis 23.11. um 23.59 h) 012
Miindliche Online-Priifung.
Antrag-Sonderpruefung Q. B Abgabe ESA 2 (bis N.N) 0-100
© Abschnitt 3 cesavTEGENS
i Kurs gesamt R R 0-100
© Abschnitt 4 -

Einfach gewichteter Durchschnitt.

v Abschnitt 5

Barrierefreiheit

Viele der Materialien und Aktivititen in Moodle 4.1 bieten neue oder verbesserte Mo-
glichkeiten der Barrierefreiheit. Probieren Sie sie gerne aus, um Texte und Grafiken

auch fiir eingeschrankte Studierende bereitzustellen.
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2 Moodle

2.8 Neuerungen in Moodle 4.1

@ Virtuelle Fachhochschule

Startseite Dashboard Meine Kurse Website-Administration

|
Hinweis

Kurs

Berichte  Mehrv

B Textseite zu 'Abschnitt 3" hinzufiigene

Alles aufklappen
v Allgemeines

Name o

Beschreibung

1 Av B I 4~ T~

§ % S
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»
Das hier ist nur ein Test fur die Barrierefreiheit.
4
O Beschreibung im Kurs zeigen @
v Inhalt
Seiteninhalt [} 1 A* B I #+ v =lEE % %
© @ @ ¢ ™A e US x;
v 9y = =2 = E=E B a1 - 0
@

h Auch die Nutzbarkeit durch Screenreader kann so iiberpriift werden.
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3 Webkonferenzsysteme in der VFH

3 Webkonferenzsysteme in der VFH

— 1.5 3 Webkonferenzsysteme in der VFH
ES 3.1 Adobe Connect
cliederang | 3 ) BigBlueButton
3.3 Yulinc
3.1 Adobe Connect
—1.5 3.1 Adobe Connect
Eg 3.1.1 First Steps
Gliederung 3.1.2 Browser und Anwendung
3.1.3 Einfiihrung zur Nutzung von Adobe Connect
3.1.4 Adobe Connect Mobile Apps
3.1.5 Externe Informationen zu Adobe Connect
Adobe Connect ist ein Webkonferenztool fiir die synchrone Lehre mit grofiem
Funktionsumfang, u.a. Audio-/Video-Konferenz, Umfragen, Whiteboard, Chat, Doku-
mentenablage und Desktop- und Applicationsharing.
' Adobe Connect wurde Anfang Marz 2022 auf die Version 11.4 upgedatet. Diese
Wi:htig Doku bezieht sich noch auf den vorherigen Stand und wird in Kiirze aktualisiert.
Sie wollen schon jetzt wissen, was sich verdndert hat? Schauen Sie hier auf den offi-
ziellen Adobe-Seiten: Neue Funktionen in Adobe Connect 11.4
h Fiir das Online Studium an der VFH ist Adobe Connect mittels eines Moodle-Blocks in
Hin;is alle Kurse integriert. Standardmafiig stehen jedem Kurs zwei Adobe Connect Raume
zur Verfiigung:

112 / 250
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3 Webkonferenzsysteme in der VFH 3.1 Adobe Connect

| M Abb. 92: Adobe Connect Webkonferenzblock

o Conference: Standardraum fiir Webkonferenzen. Teacher haben Veranstaltungs-
rechte, Studierende haben Teilnehmerrechte. Nur Teacher konnen in diesem
Raum eine Session starten.

o Discussion: Alle Studierenden haben Veranstalterrechte und konnen diesen

Raum jederzeit fiir Lerngruppen, Diskussionen etc. nutzen.

Wenn im Moodle-Kurs Gruppen angelegt sind, steht jeder Gruppe zusatzlich ein eige-

ner Webkonferenzraum in diesem Block zur Verfiigung.

Im Block ist ebenfalls ein Link zum Video-Archiv enthalten, tiber das auf Aufzeichnun-
gen zugegriffen werden kann. Uber das Feld Hilfe gelangen Sie zum Adobe Connect

Tutorial.

Adobe Connect FAQs

Wie kann ich Adobe Connect nutzen?
Adobe Connect kann sowohl im Browser, als auch als Anwendung auf dem Computer

sowie als App fiir Android oder I0S Gerate genutzt werden.

Wie unterscheiden sich die verschiedenen Anwendungen voneinander?

Die Browserversion hat einige Einschrankungen in der Funntion: So kann man bspw.
seinen Bildschirm nur mit der Anwendung und nicht iiber den Browser teilen. Dane-
ben gibt es optische Unterschiede, auf die in den folgenden Kapiteln ndher eingegan-
gen wird. Die Apps sind aufgrund der Grofde ebenfalls anders aufgebaut und fiir Video-
konferenzen weniger gut geeignet. Unter Linux ist Adobe Connect nur tiber den Brows-

er, nicht tiber die Anwendung nutzbar.

Was kann ich tun, wenn mein Mikrofon nicht funktioniert?
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3 Webkonferenzsysteme in der VFH 3.1 Adobe Connect

Sie sollten zunachst tberpriifen, ob das Mikrofon in Connect aktiv ist (Mikrofon-Sym-
bol leuchtet griin). Des weiteren konnen Sie iiberpriifen, ob in der Anwendung das
richtige Gerat ausgewahlt ist. Unter Umstdnden hat das System ein anderes Mikrofon
beispielsweise von der Webcam erkannt und ausgewahlt (klicken Sie auf den Pfeil ne-
ben dem Mikrofon-Symbol und wahlen "Mikrofon auswahlen"). Andere Systeme wie
z.B. Skype sollten ausgeschaltet sein und auch nicht im versteckten Modus laufen. Zu-
letzt sollten Sie noch in die Eingabe- und Ausgabegerite in den Soundeinstellungen

schauen, ob Ihr Gerat dort erkannt wird und funktioniert.

Was kann ich tun, wenn meine Kamera nicht funktioniert?

Sie sollten zunachst tberpriifen, ob die Kamera in Connect aktiv ist (Kamera-Symbol
leuchtet griin). Haben Sie mehrere Kameras (z.B. integrierte Laptopkamera und eine
zusatzliche Webcam), priifen Sie, ob Connect auf die richtige Kamera zugreift (klicken
Sie auf den Pfeil neben dem Kamera-Symbol und wahlen "Kamera auswahlen"). Andere
Systeme wie z.B. Skype sollten ausgeschaltet sein und nicht im versteckten Modus lau-
fen. Uberpriifen Sie Ihre Geriteeinstellungen, ob die Kamera vom System erkannt wird.
Bei Problemen in der Browserversion von Connect sollten Sie in Erwagung ziehen, die

Anwendung von Connect zu nutzen.

Was sind PODs?

PODs sind die Fenster in Connect, die Sie anlegen konnen. Besonders haufig genutzt
werden beispielsweise folgende PODs: Chat, Video, Teilnehmer, Freigabe. Die PODs
konnen beliebig angeordnet und in Hohe und Breite skaliert werden. Gemeinsam bil-

den die PODs ein Layout. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel PODs.

Wie kann ich in Connect Gruppenraume einrichten?

Um in Connect zusatzliche Gruppenrdaume einzurichten, legen Sie im Moodle-Kurs
Gruppen an und teilen Sie die Studierenden in Gruppen ein. In Moodle kénnen Sie dies
in den Kurseinstellungen -> Nutzer -> Gruppen tun. Die Benennung der Gruppen funk-
tioniert am besten, wenn keine Sonderzeichen oder Leerzeichen verwendet werden.
Sobald die Gruppen angelegt sind, erscheinen im Webkonferenzblock die dazugehori-

gen Gruppenraume.

Was kann ich tun, wenn mein Kamerabild verzerrt ist?

Wenn das Kamerabild verzerrt ist, liegt dies vermutlich an dem Bildverhaltnis. Uber
die Kameraeinstellungen in Connect (Voreinstellungen) finden Sie das "Bildseitenver-
haltnis". Hier konnen Sie eine andere Einstellung ausprobieren. Falls das Problem da-
durch nicht behoben wird, kann es helfen Ihre Kameratreiber zu aktualisieren oder die

Adobe Connect Anwendung neu zu installieren.
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3.1 Adobe Connect 3.1.1 First Steps

!

[ ]
Wichtig

Wieso funktioniert fiir mich als Teacher die Weiterleitung zur Meetingverwaltung
nicht?

Connect sollten Sie immer in [hrem Standardbrowser 6ffnen. Da die Authentifizierung
tiber Moodle lauft, besitzen Sie keine separaten Log-in Daten, die ein "externes" Log-in
moglich machen. Sobald Sie auf "Meetinginformationen verwalten" klicken, um in das
Backend mit den Aufzeichnungen zu gelangen, wird ihr Standardbrowser automatisch
geoffnet. Wenn Sie allerdings mit einem anderen Browser zuvor bei Moodle eingeloggt
waren, kennt Thr Standardbrowser Ihre Login-Daten nicht, was dazu fiihrt, dass Sie

nicht weitergeleitet werden kénnen.

3.1.1 First Steps

Vorraussetzungen iiberpriifen

Bevor Sie Adobe Connect starten, sollten Sie tiberpriifen, ob eine Verbindung herges-
tellt werden kann, die Bandbreite in Ordnung ist und alle Add-Ins funktionieren.

Adobe Connect bietet dafiir eine Testseite:

Adobe Connect Testseite

Nach o6ffnen eines Adobe Connect Meetings aus einem Moodlekurs werden Sie zu-
nachst aufgefordert, zwischen der Browser- und Desktopanwendung zu wahlen. Im
nachsten Kapitel werden die wesentlichen Unterschiede der beiden Versionen erldu-

tert.

[l Adobe Connect

VFH-FV-Organisation-008654

on(®campus

Wo mdchten Sie den Raum offnen?

Im Browser ffnen
ie konnen lhren Gidichin

In Anwendung ffnen

00 Auswahl in diesem Browser speichern

‘Adobe Connect-Anwendung herunterladen

&sffnen

diesem Browser.

© Adobe Systems Incorporated.All Rights Reserved.

| ™M Abb. 93: Browser oder Anwendung
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3.1 Adobe Connect 3.1.2 Browser und Anwendung

-~

Anmerkung

|

|
Hinweis

71

Quelle im Web

|

|
Hinweis

Es gibt eine grof3e Vielzahl von Hardware bzgl. Webcam und Headset, auch Betriebs-
systeme, Browser(-versionen) mit ihren Add-Ins etc. sind sehr vielfaltig. Bei deren In-
stallation und Nutzung kann es vereinzelt zu Schwierigkeiten in Adobe Connect kom-
men. In diesem Tutorial nehmen wir laufend haufig gemeldete Fehler und Lésungen
mit auf, kdnnen aber nicht auf simtliche Hard- und Software eingehen. Finden Sie also
in diesem Tutorial keine Losung zu [hrem Problem, kann vielleicht auch der Hersteller
der Hardware (Logitech, Terratec, Microsoft, etc.) oder des Betriebssystems (Micro-
soft, Apple) oder bekannte Internetforen iiber eine Websuche weiterhelfen. Wir emp-

fehlen, USB-Headsets und USB-Webcams der Standardhersteller zu verwenden.

Flir einen schnellen Gesamtiiberblick finden Sie hier einen englischen Quickstart

Guide fiir Hosts/ Moderatoren und Teilnehmer:

e Fir Teilnehmer: Visual Quickstart Guide for Participants

e Fur Moderatoren: Hosts/ Visual Quickstart Guide for Hosts and Presenters

Weitere hilfreiche Links zu Adobe Connect finden Sie hier:

o Adobe Connect 10: Versionshinweise

e Adobe Connect User Community: Getting Started with Adobe Connect

o« Adobe Connect technical specifications and system requirements

3.1.2 Browser und Anwendung

Sie konnen Adobe Connect entweder als Anwendung oder als html5-Version liber den

Browser nutzen.

Wahrend die Anwendung zundchst heruntergeladen und installiert werden muss, kon-

nen Sie mit der Browservariante direkt loslegen.
Hier gelangen Sie zum Download von Adobe Connect: Connectsetup .

Nach dem Offnen von Connect haben Sie jedoch im Auswahlfenster stets die Méglich-

keit, iiber einen Link zum Download zu gelangen.
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3.1 Adobe Connect 3.1.2 Browser und Anwendung

[l Adobe Connect

VFH-FV-Organisation-008654

on(®campus

Wo méchten Sie den Raum offnen?

In Anwendung 8ffnen

O Auswahlin diesem Browser speichern

© Adobe Systems Incorporated. Al Rights Reserved.

| M Abb. 94: Download der Anwendung

' Neben den kleineren optischen Unterschieden in den Versionen sind vor allem fol-
[ J

- gende wesentliche Unterschiede zu nennen:
Wichtig

o Inder Browserversion ist keine Bildschirmfreigabe moglich

« Unter Linux ist Adobe Connect nur in der Browserversion und nicht als Anwen-

dug nutzbar

Auflerdem weifst die Mentleiste kleine Unterschiede auf. Wahrend die Symbole bei
beiden Versionen weitestgehend gleich sind, finden sich die Optionen fiir das Meeting
in der Browservariante links oben unter dem Meetingnamen. Die Einstellungen zu den
PODs finden Sie in dem Kachelsymbol rechts daneben. Den Meniipunkt Layout aus der

Anwenung ist im Browser rechts iiber die 3 Punkte bei den Layouts zu erreichen.
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3.1 Adobe Connect 3.1.3 Einfiihrung zur Nutzung von Adobe Connect

| M Abb. 95: Ansicht in der Anwenung

B Verorgenion 008654 X

© > Cc a

) | vervommisaton oosesa

Q Bidchim | D Dokment v Whitcboard v

Kein Video-Feed verfigbar
~~~~~~~~~~~~ -
 Veranstalter (1)
Nidos Hendrik Moeller Sie
™
g{’ >m ©
7 /j : > Telinchmer (0)

D=
=

Keine Freigaben vorhanden

Ziehen Sie Dateien hierher, um die Freigabe zu starten

Starten S ine Unterhattung mit allen oder
reden Sie privat mit den Veranstaltern, Moderatoren oder einem Teilnehmer

| ™M Abb. 96: Ansicht im Browser

Da die meisten Funktionen im wesentlichen gleich sind, wird Connect im Folgenden

anhand der Anwendung erklart und an bestimmten Stellen zusatzlich ein Screenshot

der Browservariante gezeigt.

3.1.3 Einfithrung zur Nutzung von Adobe Connect

E‘: 3.1.3 Einfiihrung zur Nutzung von Adobe Connect
= 3.1.3.1 Login
Gliederung 3.1.3.2 Benutzerrechte
3.1.3.3 Audio
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3.1.3 Einfithrung zur Nutzung von Adobe Connect 3.1.3.1 Login

3.1.3.4 Webcam

3.1.3.5 Adobe Connects Layouts

3.1.3.6 PODs

3.1.3.7 Dokumente freigeben und verwalten

3.1.3.8 Aufzeichnungen
3.1.3.9 Adobe Connect Arbeitsrdume
3.1.3.10 Ubertragungsgeschwindigkeit

3.1.3.11 Englisches Layout
3.1.3.12 Extentions

3.1.3.13 Cookies im Browser ldschen

3.1.3.1 Login

Fir VFH-Studierende und -Lehrende erfolgt der Zugang zu Adobe Connect-Meetings
per Signle-Sign-on tiber Moodle. In jedem Kurs erreichen Sie tiber den Moodle-Block
"Webkonferenz" das "Conference"-Meeting, das "Discussion"-Meeting, die Support-

Seiten sowie die Aufzeichnungen (Video Archive).

Iu A .'- "y — ¥y o m
Webkonferenz

%

EH E.ﬂ
ED

| M Abb. 97: Webkonferenz

' Ein separates Login direkt in Adobe Connect ist nicht vorgesehen. Die Authentifizier-
) . . .
Wichtig ung erfolgt iiber die Moodle-Schnittstelle.

Gelegentlich kann es dazu kommen, dass Connect Sie dazu auffordert, Ihren Benutzer-
namen und Ihr Passwort einzugeben. In diesem Fall hilft es in der Regel, im Browser

den Cookie von Connect zu l6schen (siehe Cookies im Browser 16schen).

h Die beiden Meetings ,,Web Conference” und ,Discussion” unterscheiden sich in den Be-

o nutzerrechten der Teilnehmer.
Hinweis -
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3.1.3 Einfithrung zur Nutzung von Adobe Connect 3.1.3.2 Benutzerrechte

|

[—
Hinweis

3.1.3.2 Benutzerrechte

Je nach dem, welches Meeting Sie betreten und welche Rolle Sie im Moodlkurs haben,

erhalten Sie unterschiedliche Rechte in Adobe Connect.

Nutzerrolle

In Adobe Connect Meetings sind drei Rollen verfiigbar:

o Veranstalter,
e« Moderator und

e Teilnehmer.

Veranstalter konnen Meetings eréffnen und vorbereiten, Materialien hinzufiigen, Ma-
terial freigeben sowie Layouts in einem Meetingraum bearbeiten. Sie konnen Meetings
aufzeichnen sowie Aufzeichnungen verwalten und bearbeiten. Sie konnen andere Teil-
nehmende zum Moderator oder Veranstalter hochstufen (und wieder herabstufen)
oder Teilnehmenden zusatzliche Berechtigungen erteilen, ohne ihn hochzustufen. Dar-
tiber hinaus konnen Veranstalter Arbeitsraume fiir Gruppenarbeiten innerhalb eines

Meetings erstellen und verwalten.

Moderatoren konnen Materialien freigeben, wenn ein Freigabe-POD vorhanden ist,
sie konnen Thren Bildschirm fiir alle Teilnehmer freigeben, chatten und Live-Audio und

Video tuibertragen.

Teilnehmer kénnen das Material anzeigen, das ein Moderator freigegeben hat. Zudem
konnen sie die Audio- und Videotbertragungen des Moderators héren bzw. sehen und

den Text-Chat verwenden.

Im Teilnehmer-Pod ist anhand der Gliederung und der Symbole die Rolle eines Nut-
zers zu erkennen, ebenso ob ein Nutzer liber die Anwendung, Uiber den Browser oder

tiber ein Mobilgerat teilnimmt.

Die Ansicht und Funktionsumfang unterscheiden sich jeweils bei Teilnehmern und
Moderatoren/ Veranstaltern. Wie unten zu sehen ist, hat ein Veranstalter zusatzliche

Funktionen im Ment, sowie Anpassungsmaoglichkeiten zu den Layouts.
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3.1.3 Einfithrung zur Nutzung von Adobe Connect 3.1.3.2 Benutzerrechte

| M Abb. 98: Ansicht des Veranstalters

| M Abb. 99: Ansicht des Teilnehmers

Art des Meetings

In jedem Moodlekurs stehen zwei Standart-Adobe Connect-Kurse zur Verfiigung: "Web

Conference" und "Discussion".

1. "Web Conference"-Meeting

Im "Conference"-Raum haben Teacher Veranstalter-Rechte und konnen z.B. Meetings
vorbereiten, moderieren, Teilnehmerrechte verwalten und Meetings aufzeichnen. Kur-
steilnehmer haben in diesem Raum Teilnehmerrechte und kénnen den Raum nur be-
treten, wenn ein Veranstalter diesen eroffnet hat. Dariiber hinaus haben Teilnehmende

zundchst keine Audio- und Videoberechtigung, diese werden durch den Veranstalter
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3.1.3 Einfithrung zur Nutzung von Adobe Connect 3.1.3.3 Audio

!

[ ]
Wichtig

gesteuert und vergeben (wie Sie Teilnehmern Audio/Videoberechtigungen erteilen, er-
fahren Sie im Abschnitt Audio).

| ™M Abb. 100: Conference-Meeting

2. "Discussion"-Meeting

Im "Discussion”"-Raum haben alle Kursteilnehmenden Veranstalterrechte und konnen

jederzeit Meetings starten, Audio- und Videofunktionen nutzen etc.

| M Abb. 101: Discussion-Meeting

Das Meeting kann jederzeit z.B. fiir Gruppenarbeiten von Studierenden verwendet

werden, ohne dass ein Teacher im Meeting notwendig ist.

3.1.3.3 Audio

Stellen Sie vor der Nutzung von Audio und Video im System Ihres Computers die Au-

dio-Ein- und -Ausginge so ein, dass das beste Mikrofon und der am besten geeignete

Audioausgang aktiv und vom Pegel her optimal sind.

Ein Headset ist allgemein die beste Wahl fiir gute Audioqualitat, da externe Stor-
ungen vermieden werden.

Unglinstig ist die Nutzung eines Lautsprechers, da die Gesprachspartner (nicht
der Lautsprecher-Nutzer) von sich ein Echo héren kénnen.

Das Mikrofon in einer Webcam ist meist nicht zu empfehlen, vor allem wenn Sie
ein Headset benutzen. Schalten Sie sowohl im System, als auch im Meetingraum

auf das Headset- Mikrofon um.

Es kommt vor, dass das Mikrofon einer Webcam sich ,vordrangelt und Sie unbewusst

dieses nutzen; Ihr Gesprachspartner wird Sie dann schlecht horen, obgleich Sie in Thr

Headset zu sprechen glauben.
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3.1.3 Einfithrung zur Nutzung von Adobe Connect 3.1.3.3 Audio

Tipp: Fiihren Sie zu Beginn jedes Meetings den Assistenten fiir die Audio-Einrich-

tung durch, um Thre Audio-Einstellungen zu tiberpriifen!

Assistent fiir die Audio-Einrichtung

Uber den Assistent fiir die Audio-Einrichtung kénnen Sie im Connect-Meeting Ihre Au-
dio-Einstellungen tiberpriifen und das richtige Mikrofon auswahlen. Das folgende Vid-
eo zeigt die einzelnen Schritte und erlautert Thnen zusatzlich die Freigabe Ihrer Web-

cam:

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.
https://voutu.be/P6SnTN6x9tM

| © Med. 14: Adobe Connect: Den Audiotest durchfiihren

Mikrofon-Einstellungen

Uber den Pfeil neben dem Mikrofon-Symbol in der Meniileiste kénnen Sie ebenfalls das
gewiinschte Mikrofon auswahlen (hier werden alle von Connect erkannten Mikrofone
aufgelistet), die Mikrofonlautstarke anpassen, [hr Mikrofon stummschalten oder voll-

standig ausschalten ("trennen").

lG, Meeting Layouts Pods Audio

< Mein Mikrofon stummschalten
Freigabe 4

e - T — Mein Mikrofon trennen

Mikrofonlautstarke anpassen...

Mikrofon auswahlen

| ™M Abb. 102: Adobe Connect Mikrofoneinstellungen

Teilnehmenden Audio-Rechte gewahren

Im Meetingraum "Conference" starten die Teilnehmenden ohne Audio-/Videoberechti-

gung. Diese konnen Sie auf folgende Art erteilen:

1. Sie stufen alle Teilnehmenden zu Moderatoren hoch. Auf diese Weise konnen die
Teilnehmenden selbst ihr Audio und Video starten. Sie verfiigen dann auch iiber
die Moglichkeit, Freigaben zu bearbeiten (Freigaben 6ffnen, schliefien etc.)

2. Sie aktivieren die Mikrofon-/Video-Rechte der Teilnehmenden iiber die Teilneh-

merliste. Dazu gehen Sie wie folgt vor:
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3.1.3 Einfithrung zur Nutzung von Adobe Connect 3.1.3.3 Audio

|

—]
Hinweis

Aktivieren Sie zuerst alle betreffenden Teilnehmenden in der Teilnehmerliste und ver-
geben Sie die gewlinschte Berechtigung durch Klick auf die ,,Pod-Option“ in der Teil-
nehmerliste oben rechts; navigieren Sie zu ,Teilnehmeroptionen“ und setzen Sie die

gewiinschten Haken.

Stofst ein Teilnehmer spater zu einem Meeting hinzu, miissen die Rechte nochmals ver-

geben werden.

Diskussionshinweise = | chat e || Abstimmung

HEZD W= [atpiechoice__~ ]

Antworten (Eine pro Zeile)

[ 0
| M Abb. 103: Adobe Connect Teilnehmeroptionen

Veranstalter finden die Einstellung ,Mikrofonberechtigungen fiir Teilnehmer” in der

Mendileiste unter ,,Audio”,

Bei begrenzter Bandbreite kann es bei Meetingteilnehmenden zu Ubertragungsverzo-
gerungen kommen. In diesem Fall empfiehlt es sich, zunachst die Kamerafreigaben zu
beenden. In den meisten Fillen ist die Audio-Ubertragung dann bereits deutlich bess-

er.

124 / 250



3.1.3 Einfithrung zur Nutzung von Adobe Connect 3.1.3.4 Webcam

[ (Freigabe - Adobe Connect - s x
|

Teilnehmerliste ()

........................

| M Abb. 104: Mikrofonberechtigungen fiir Teilnehmer

3.1.3.4 Webcam

Testen Sie bei Bedarf die Funktion Ihrer Webcam mit den mitgelieferten Programmen
oder den Systemtools. Wenn kein Bild erscheint, wird es vermutlich auch im Adobe
Connect Meeting nicht funktionieren.

Ist Thr Systemtest erfolgreich, schlief3en sie bitte alle Fenster, die ein Bild der Webcam

anzeigen bzw. beenden Sie die Testprogramme vor der Nutzung des "Video-PODs" im

Meeting.
' Das Webcam-Bild kann i.d.R. nur von einem Programm gleichzeitig genutzt werden!
[ ]
Wichtig

Sie starten IThre Webcam, indem Sie entweder

o inder Meniileiste auf das Kamerasymbol klicken und die Freigabe bestétigen

o oder im Video-POD auf "Meine Webcam starten" klicken und die Freigabe bestati-

gen

(04 - .
® | Meeting  Layouts  Pods  Audio

Meine Webcam starten

| M Abb. 105: Webcam starten

Das Kamerasymbol erscheint griin, wenn Thre Kamera aktiv ist.
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3.1.3 Einfithrung zur Nutzung von Adobe Connect 3.1.3.4 Webcam

Sie konnen die Ubertragung pausieren, indem Sie auf das Pause-Symbol auf Ihrem
Bild klicken.

Sie konnen die Ubertragung beenden, indem Sie auf das Kamerasymbol in der Menii-
leiste klicken, dieses wird nun wieder weifd dargestellt. Alternativ klicken Sie auf das

"X" oben rechts in Threm Kamerabild.

Kamera auswahlen

Haben Sie mehrere Kameras an IThrem Computer, konnen Sie die gewilinschte Kamera
tiber die Einstellungen wahlen, indem Sie auf den Pfeil neben dem Kamerasymbol in

der Menileiste klicken und "Kamera auswahlen" anklicken.

lcl Meeting Layouts Pods Audio ) - & -

i

Kamera auswahlen

Webcam fiir Teilnehmer aktivieren

Voreinstellungen

| M Abb. 106: Kamera auswihlen

Video-Einstellungen

Uber die Video-Einstellungen konnen Sie beispielsweise ihr Bildseitenverhiltnis ein-
stellen (hilfreich bei verzerrter Bilddarstellung) oder die Videoqualitdt herauf- oder

herunterstufen (hilfreich bei geringer Bandbreite).

Um in die Voreinstellungen zu gelangen, klicken Sie auf den Pfeil neben dem Kamera-

symbol in der Meniileiste und wahlen "Voreinstellungen".
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3.1.3 Einfithrung zur Nutzung von Adobe Connect 3.1.3.5 Adobe Connects Layouts

I
1.5
- 1.1.2
- 1.1.5
L]

Gliederung

¥

]
Hinweis

Voreinstellungen
—

d

Anzeigename
Audiokonferenz
Mikrofon
Bildschirmfreigabe
Teilnehmer-Pod
Chat-Pod
Fragen-und-Antworten-
Whiteboard

Video-Einstellungen

[] webcamvorschau deaktivieren
[ ] Aktiven Sprecher hervorheben

Bildseitenverhaltnis
() Standard (4:3) () Breitbild (16:9)

Videoqualitat

Hochwertigere Ergebnisse in sanften Bildablaufen mit besserer Auflosung, aber
groBerer Bandbreitennutzung.

U
Niedrig HD

Standard Qualitatseinstellung Fir diese Einstellung ist die hochste unterstitzte
Auflosung 240p und die hochste unterstiitzte Framerate 10.

[ Fertig ] [ Abbrechen

| M Abb. 107: Video-Voreinstellungen

Hier konnen Sie die gewiinschten Einstellungen vornehmen.

3.1.3.5 Adobe Connects Layouts
3.1.3.5 Adobe Connects Layouts

3.1.3.5.1 Layout Freigabe

3.1.3.5.2 Layout Diskussion

3.1.3.5.3 Layout Zusammenarbeit

3.1.3.5.4 Layouts individuell gestalten

Das Webkonferenztool von Adobe Connect bietet fiir unterschiedliche Arbeitsszenar-

ien verschiedene sog. Layouts. Diese unterscheiden sich durch die verschiedenen

"PODs" (Fenster), welche im Kapitel PODs vorgestellt werden.

Nur Veranstalter kénnen die Layout-Leiste sehen, das Layout im Meeting einstellen

und neue individuelle Layouts gestalten (siehe Layouts individuell gestalten). Auch die

vorhandenen Layouts kdnnen bearbeitet werden, in dem z.B. Pods grofier, kleiner oder

anders angeordnet werden.
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3.1.3 Einfithrung zur Nutzung von Adobe Connect 3.1.3.5 Adobe Connects Layouts

Die Anpassungen an den Layouts werden gespeichert und sind beim nichsten Offnen

des Meetings weiterhin verfiigbar.

| M Abb. 108: Layouts in der Anwendung

Wie in der Leiste am rechten Bildrand zu sehen ist, gibt es die voreingestellten Layouts

o Sharing = (Freigabe),
o Discussion = (Diskussion) oder

o Collaboration = (Zusammenarbeit).

h Per Doppelklick auf den Namen eines ge6ffneten PODs kénnen Sie den Namen bear-
i beiten.
mweis

Ansicht im Browser
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3.1.3.5 Adobe Connects Layouts 3.1.3.5.1 Layout Freigabe

B VeH-FUOrgenisation-008654 X+ o - o X

« > C a B % M= A

© Bidchim D Dokment v Whittbosrd v = Meine Webxam starten

o =

Keine Freigaben vorhanden

Ziehen Sie Dateien hiesher, um die Freigabe zu starten

Starten Sie eine Unterhaltung mit allen oder
ed Veranstatte Teilnehmer

| ™M Abb. 109: Layouts im Browser

3.1.3.5.1 Layout Freigabe

Das Freigabe-Layout legt den Fokus auf das Teilen des Bildschirms. Folgend werden
die dazugehorigen PODs erklart.

I‘- Anwendungsszenario:

Beispiel Seminar-, Schulungs- und Vorlesungs-Charakter, meist textbasiert, Powerpoint-Folien

bzw. Bildschirmfreigabe mit Sprache.

Meinen Bildschirm freigeben  ~

| ™M Abb. 110: Layout Freigabe in der Anwendung
1. Pod "Video"
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3.1.3.5 Adobe Connects Layouts 3.1.3.5.1 Layout Freigabe

|

[—
Hinweis

Uber den Video-Pod konnen Sie IThre Webcam starten und anzeigen lassen. Des
Weiteren haben Sie die Moglichkeit, Einstellungen zur Kamera oder zum Layout

vorzunehmen.
2. Pod "Teilnehmerliste"

In der Teilnehmerliste werden die alle Teilnehmenden des Meetings aufgefiihrt,
aufgeteilt in ihre Rollen Veranstalter, Moderatoren und Teilnehmer. Die Rolle des

Teilnehmers bedingt, iiber welche Rechte sie im Meeting verfiigen.

Um als Veranstalter den Teilnehmern weitere Rechte zu geben, klicken Sie mit der
Maus einfach auf den Namen der Person in der Teilnehmerliste. Es erscheint ein
graues Auswabhlfeld, in dem Sie die neue Rolle festlegen konnen. Eine weitere Moglich-
keit, die Rollen zu verwalten, ist iiber die ,Pod-Optionen®, diese befinden sich immer
oben rechts im jeweiligen Pod. Unter ,Rolle dndern“ kdnnen Sie den Teilnehmenden

eine neue Rolle zuweisen.

3. "Chat"-Pod.

Hier findet der Chat statt, alle Meetin-Teilnehmenden haben Lese- und Schrei-
brechte im Chat-Pod. Uber die "Pod Optionen" sind die weiteren Einstellmoglich-

keiten sichtbar.
4. "Freigabe"-Pod
Hier konnen Sie Thren Bildschirm oder Dokumente freigeben, Ihre Prasentation

hochladen und zeigen, ein Whitebord starten etc.

Ansicht im Browser

x4 o - o x

c @« mpus.de/rt0aca7I207e7session=breezr3bmtggfmsnfknhkBproto=true LR S

Keine Freigaben vorhanden
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3.1.3.5 Adobe Connects Layouts 3.1.3.5.2 Layout Diskussion

&

Beispiel

M Abb. 111:
Layout Freigabe im Browser

3.1.3.5.2 Layout Diskussion

Die zentralen Pods dieses Layouts sind die Pods Video, Abstimmung und Diskussion-

shinweise. Der Chat Pod wird nun mittig angezeigt.

Anwendungsszenario:

Konferenzen, Diskussionen, der direkte Austausch per Bild&Ton steht im Vordergrund

I VFH-FU-Organisation- 008654 (Diskussion) - Adobe Connect - 0 X

Video 5 =

~ || chat e || Abstimmung 1

Antworten (Eine pro Zeile)

[ D)

| M Abb. 112: Layout Diskussion in der Anwendung

Die Pods Video, Teilnehmerliste und Chat haben zentralen Charakter und sind grof3

vorangelegt. Weitere Pods sind:

1. Abstimmungs-Pod
Hiermit lassen sich Abstimmungen, z.B. fiir eine schnelle Terminfindung oder fiir Um-
fragen, erstellen. Die Ergebnisse lassen sich dann sofort tiber die Pod Optionen verof-

fentlichen.

2. Diskussionshinweise-Pod
Hier konnen Texte und Hinweise eingestellt werden. Dieser Pod dient dem gleichen
Zweck wie der Pod Hinweise, mit dem Unterschied, dass er nicht in jedes Layout mit

ubernommen wird.

Ansicht im Browser
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3.1.3.5 Adobe Connects Layouts 3.1.3.5.3 Layout Zusammenarbeit

B VFH-FU-Organisation-008654 X+ o - =] X

[@  veurv-organisation-osssa -

¢ Meine Webcam starten v Veranstater (1)
NilosHendrik Modller S

>

>

Kein Video-Feed verfigbar

sssssssssssssssssss

w- -l vr7TT = Al +

| M Abb. 113: Layout Diskussion im Browser

3.1.3.5.3 Layout Zusammenarbeit

Das Layout Zusammenarbeit enthélt die Pods Whiteboard und Dateifreigabe als zen-

trale Elemente.

Anwendungsszenario:
[ 8

Beispiel Gruppenarbeit, Teamarbeit, meist problem- und l6sungsorientiert, gestalterisch und
interaktiv.

B VFH-FY-Organisaion-003654 Zussmmenarei) - Adae Conne

[55) | Crsbe encen ) 82|

[ (2]

| ™M Abb. 114: Layout Zusammenarbeit in der Anwendung
1. Whiteboard Pod
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3.1.3.5 Adobe Connects Layouts 3.1.3.5.4 Layouts individuell gestalten

)

Anmerkung

Das Whitebord dient der freien Gestaltung von Folien. Sie konnen mehrere Whitebord-
Seiten erstellen und darin navigieren. Es unterstiitzt die Teamarbeit, auch Teilneh-
mende konnen mit entsprechend zugeteilten Rechten die Seiten bearbeiten. Sie kon-
nen hier die Funktion Freigaben nutzen und somit z.B. ein freigegebnes Dokument

oder Bildschirm mit dem Whitebord tiberlagern.

2. Dateifreigabe Pod
Dieses Pod, ermdglicht ausgewahlte Dateien von ihrem Computer oder aus der Materi-
albibliothek hoch zuladen und zur Verfiigung zu stellen. Die Teilnehmer konnen diese

Dateien herunter laden und abspeichern.

Ansicht im Browser

B Ve P Organisaton 008654 X o - o9 x
EREE N A Y

[@  veHFv-organisation-osssa -

CREIAIRG |

MM Abb. 115:
Layout Zusammenarbeit im Browser

3.1.3.5.4 Layouts individuell gestalten

Nur Veranstalter konnen Layouts auswdhlen und individuell gestalten. Um ein neues
Layout hinzuzufiigen, klicken Sie das "+ Symbol" unten in der Layout-Leiste an und

fiigen iber "Pods" aus der Mentileiste die gewiinschten PODs hinzu.

Das folgende Video zeigt Ihnen noch einmal die verschiedenen Standard-Layouts und

wie Sie in Adobe Connect ein Layout individuell gestalten konnen:
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3.1.3 Einfithrung zur Nutzung von Adobe Connect 3.1.3.6 PODs

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.
https://youtu.be/0Cdb5QFKIGo

| © Med. 15: Adobe Connect: Layouts gestalten

3.1.3.6 PODs
— . 3.1.3.6 PODs
= 3.1.3.6.1 POD Freigabe
cliederine | 313,62 POD Abstimmung
‘ Alle Fenster/Bereiche innerhalb eines Meetingraumes werden in Adobe Connect
Definition PODs genannt. Nur Veranstalter konnen PODs einrichten, d.h. hinzufiigen, 16schen,
Grofde und Lage verandern etc. Die in den vorherigen Abschnitten beschriebenen Lay-
outs unterscheiden sich mafdgeblich durch die jeweilig genutzten PODs.

PODs konnen Sie liber den Mentipunkt "Pods" in der Mentileiste hinzufiigen und ver-

walten. Die folgenden PODs stehen zur Verfligung:

lcl Meeting Layouts Pods Audio

Freigabe 4 Freigabe

Hinweise

Teilnehmer

Video

Videotelefonie

Chat

Dateien

Weblinks

Abstimmung

Fragen und Antworten

Bindungsdashboard

Pods verschieben und Grof3e andern

Pods verwalten...

Meinen Bildschirm freigeben -

| M Abb. 116: PODs

PODs, die haufig genutzt werden, sind:

o Chat-POD fiir den Schreib-Chat
o Video-POD fiir Webcam-Freigabe

o Umfrage-POD zur schnellen Stimmabgabe
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3.1.3.6 PODs 3.1.3.6.1 POD Freigabe

o Freigabe-POD zum Darstellen einer Datei (pdf, ppt etc.), fiir Bildschirmfreigabe
etc.
« Whiteboard-POD - die klassische Tafel

Wie Sie PODs hinzufiigen konnen, wird in folgendem Video kurz gezeigt:

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.
https://youtu.be/XI6RORexh-w

| © Med. 16: Adobe Connect: PODs

POD-Einstellungen

Uber das Symbol oben rechts in jedem POD kénnen Sie die Einstellungen zum jeweili-

gen POD o6ffnen, diese sind je nach POD unterschiedlich.

Ausblenden

Maximieren

Chat starten mit
Chat l6schen

freigeben

Textgrofle

Meine Chat-Farbe
Zeitstempel anzeigen
Chat-Sounds

Voreinstellungen
Hilfe

Chat (alle)

Testuser Supportteam: Hier steht eine Chat-Nachricht

l 2]

Alle |

| M Abb. 117: Adobe Connect POD-Einstellungen

3.1.3.6.1 POD Freigabe

Nutzen Sie den Freigabe-POD, um Teilnehmenden bestimmte Materialien zu zeigen.

Das folgende Video erlautert die Funktion "Freigabe":
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3.1.3.6 PODs 3.1.3.6.2 POD Abstimmung

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.
https://voutu.be/RxDpxTyMY7c

| © Med. 17: Adobe Connect: Die Funktion Freigabe

|i|;_| Hier erfahren Sie mehr iiber den Freigabe-POD von Adobe Connect: Informationen

zum Freigeben und Freigabe-Pod

Quelle im Web

3.1.3.6.2 POD Abstimmung

Das folgende Video erlautert die Funktion "Abstimmung":

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.
https://voutu.be/4ithINeYTTY

| © Med. 18: Adobe Connect POD Abstimmung

I__II;J Hier erfahren Sie mehr iiber den Abstimmungs-POD von Adobe Connect: Abstimmun-

gen unter Teilnehmern

Quelle im Web

3.1.3.7 Dokumente freigeben und verwalten

Sie konnen Dokumente/Dateien vorbereiten und vorab in ein Meeting hochladen, dam-
it sie wahrend einer Veranstaltung schneller zur Verfiigung stehen. So konnen Sie beis-
pielweise Dokumente, die Sie im Meeting z.B. fiir Freigaben nutzen wollen, vorab in Th-

ren Adobe Connect Raum hochladen.

Sie laden die Materialien stets iiber einen Freigabe-POD im Meetingraum hoch. Gehen

Sie dazu im Freigabe-POD auf "Dokument freigeben" und laden Ihr Dokument hoch.
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3.1.3 Einfithrung zur Nutzung von Adobe Connect 3.1.3.8 Aufzeichnungen

Freigabe 4 =

Meinen Bildschirm freigeben

Meinen Bildschirm freigeben
Dokument freigeben

Whiteboard freigeben

Zuletzt freigegeben

| ™M Abb. 118: Dokument freigeben

Anschliefdend konnen Sie es iiber den Freigabe-POD unter "Zuletzt freigegeben" 6ffnen,

sowie in der Dateiverwaltung der Meetinginformationen bearbeiten.

Q Als Veranstalter konnen Sie IThre hochgeladenen Dateien unter "Meetinginformationen

Anmerkung verwalten" organisieren wie z.B. in Ordner schieben, umbenennen oder wieder 16-

schen.

Gehen Sie dazu in die Connect-Meetingverwaltung (im Meeting-Ment iiber "Meeting"
= "Meetinginformationen verwalten". Auf der Seite finden Sie links neben dem Meni-
punkt "Aufzeichnungen" den Punkt "Hochgeladene Materialien" iiber den Sie alle n6-

tigen Einstellungen fiir Materialien verwalten kénnen.

on(®campus

| Home | Materialien | Berichte = Mein Profil

Gemeinsame Meetings Benutzermeetings

Cj Benutzermeetings > B VFH-FV-Organisation-008654-TR

Meetinginformationen | Informationen bearbeiten | Teilnehmer bearbeiten | Einladungen || Hochgeladene Materialien || Aufzeichnungen | Berichte

‘ Loschen “\ In Ordner verschieben |

Wihlen Sie ein Element aus.

HTML- Typ » Geandert am » |GriBe (KB) » | Referenziert »
kompaubd

d 'gmmmr Acrobat PDF 30.08.2021 15:41 373,3

| M Abb. 119: Hochgeladene Materialien verwalten
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3.1.3 Einfithrung zur Nutzung von Adobe Connect

3.1.3.8 Aufzeichnungen

L}l
I 1.5
- 1.1.2
I 1.1.5
I 2

Gliederung

¥

—]
Hinweis

3.1.3.8 Aufzeichnungen
3.1.3.8 Aufzeichnungen

3.1.3.8.1 Aufzeichnungen schneiden

3.1.3.8.2 Aufzeichnungen freigeben oder als Offline-Version erstellen

3.1.3.8.3 Aufzeichnungen herunterladen

3.1.3.8.4 Aufzeichnungen 16schen

Veranstalter konnen Adobe-Connect-Meetings aufzeichnen. Aufzeichnungen kénnen

Sie im Connect-Raum tiber den Mentiipunkt "Meeting" - "Meeting aufzeichnen" starten:

‘Gl Meeting  Layouts Pods

Meetinginformationen verwalten

= Zugang und Eintritt verwalten
Meine Rolle andern

Voreinstellungen...

Assistent fiir die Audio-Einrichtung...

Meeting aufzeichnen...

Vollbild

Meeting beenden...

Adobe Connect beenden

In den Vorbereitungsmodus wechseln

Privaten Moderatorenbereich aktivieren

| M Abb. 120: Meeting aufzeichnen

Sie werden aufgefordert, der Aufzeichnung einen Namen und ggf. eine Beschreibung

zu geben. Wahlen Sie einen sinnvollen Namen, z.B. ,2019-10-25 Mathe Matrizenber-

echnung, um dem Studierenden einen Uberblick aller Mitschnitte im Semesterverlauf

zu verschaffen.

Es empfiehlt sich, das Datum an erster Stelle im Namen zu setzen und dies nach

ISO Norm 8601 im Format JJJ]-MM-TT, damit alle Aufzeichnungen korrekt chronolo-

gisch untereinander stehen.

Mit Klick auf "OK" startet die Aufzeichnung. In der rechten oberen Ecke ist dies mit ei-

nem roten Aufzeichnungsknopf kenntlich gemacht.
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3.1.3.8 Aufzeichnungen 3.1.3.8.1 Aufzeichnungen schneiden

!

°
Wichtig

&)

Anmerkung

Die Aufzeichnungen werden den Kursteilnehmern tiber die "Video Archive"-Funktion
im Webkonferenz-Block im Moodlekurs zur Verfiigung gestellt. Ein Klick auf "Video Ar-

chive" o6ffnet die Seite mit allen zum Kurs gehorigen Aufzeichnungen.

Video Arch

| /M Abb. 121: Video Archive

Hinweis: Nur Aufzeichnungen des Meetings "Web conference" werden im Archiv

angezeigt.

Gelegentlich kann es passieren, dass Connect Sie dazu auffordert, Ihren Benutzerna-
men und Thr Passwort erneut einzugeben. Wenn dies geschieht, hilft es in der Regel,
im Browser den Cookie von Connect zu l6schen. Mehr dazu finden Sie in dem Kapitel

Cookies im Browser ldschen.

3.1.3.8.1 Aufzeichnungen schneiden

Teacher haben die Moglichkeit, Aufzeichnungen von Meetings nachtraglich zu bear-
beiten.
So lasst sich zum Beispiel das Warten auf Teilnehmer am Anfang einer Aufzeichnung,

Pausen oder ein Abschnitt am Ende entfernen.

1. Wahlen Sie im Menii ,Meeting“ den Punkt ,Meetinginformationen verwalten®.
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3.1.3.8 Aufzeichnungen 3.1.3.8.1 Aufzeichnungen schneiden

¥

|
Hinweis

Meeting  Layouts Pods  Audio

Meetinginformationen verwalten
Zugang und Eintritt verwalten

Meine Rolle andern

Voreinstellungen...

Assistent fiir die Audio-Einrichtung...

Meeting aufzeichnen...

In den Vorbereitungsmodus wechseln
Privaten Moderatorenbereich aktivieren
Vollbild

Meeting beenden...

Adobe Connect beenden

| M Abb. 122: Meetinginformationen verwalten

Achten Sie darauf, dass Sie mit [hrem Standardbrowser in Moodle eingeloggt sind. Da
zum Barbeiten von Aufzeichnungen ein neues Browserfenster (i.d.R. der Standard-
browser) gedffnet wird und die Authentifizierung von Adobe Connect tiber Moodle er-
folgt, erkennt ein anderer Browser, in dem Sie nicht in Moodle eingeloggt sind, Ihren

Account nicht.

2. In einem weiteren Fenster 6ffnen sich nun die Informationen zum Meetingroom.
Klicken Sie auf den Karteikartenreiter ,Aufzeichnungen“ um zur Liste der Aufzeich-
nungen zu gelangen. Klicken Sie bei der Aufzeichnung, die Sie schneiden mdchten, auf

"Aktionen" und anschlieféend auf "Bearbeiten".

Meetinginformationen | Informationen bearbeiten | Teilnehmer bearbeiten | Einladungen | Hochgeladene Materialien L Aufzeichnungen })| Berichte

Laschen In Ordner verschighen Zugriffstyp

[ |

O B testaufnahme Aktionen = Bed 2021 11:28 - 00:00:26
Aufzeichnung bearbeiten

3. Es offnet sich ein Fenster, in dem die Aufzeichnung abgespielt wird. Mit den beiden
kleinen Dreiecken auf der Zeitleiste am unteren Rand kénnen Sie Anfang und Ende
des zu schneidenden Bereichs auswahlen. Der Bereich zwischen den beiden Mar-

kierungen wird beim Scheiden entfernt. Anschlief3end klicken Sie auf ,Zuschneiden®

| g—
| 0:00:18/0:00:24 !m

m Auf Ursprung zuriicksetzen

4. Der ausgeschnittene Bereich wird jetzt dunkelrot angezeigt, die Schere ausge-

graut und der Pfeil zum riickgiangig machen eingeblendet.
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3.1.3.8 Aufzeichnungen 3.1.3.8.2 Aufzeichnungen freigeben oder als Offline-Ver-
sion erstellen

0 g =
[ Y 0:00:18/0:00:24 K| m
R e e ] )

Auf Ursprung zuriicksetzen ¥ Speichern
: PrUng oa -P

5. Wiederholen Sie den Schneidevorgang fiir alle Stellen, die ausgeschnitten werden
sollen. In der folgenden Abbildung ist eine Aufzeichnung zu sehen, bei der Anfang und
Ende geschnitten werden. Wenn Sie alle Schnittstellen markiert haben, klicken Sie

auf ,Speichern®,

Useesss 0:00:18/0:00:24

% Auf Ursprung zuriicksetzen ot Speichern

6. In der Aufzeichnugsiibersicht von Connect zeigt der bisherige Aufzeichnungslink
jetzt auf die geschnittene Version. Die ungeschnittene Version erreichen Sie tiber den

Link ,Original anzeigen®

Meetinginformatienen | Informationen bearbeiten | Teilnehmer bearbeiten | Einladungen | Hochgeladene Materialien | Aufzeichnungen | Berichte

Léschen In Ordner verschieben Zugriffstyp

Wahlen Sie ein Element aus.

[ ]

O [E] testaufnahme Aktionen s 24 Privat 28.04,2021 11:28 00:00:12 00:00:26
Aufzeichnung bearbeiten

Original anzeigen
Offline erstellen

7. Der Link zur Aufzeichnug im Moodlekurs zeigt jetzt ebenfalls automatisch auf die
geschnittene Version.
Name Beschreibung Datum Dauer

testaufnahme test 28.04.2021 00:00:26

3.1.3.8.2 Aufzeichnungen freigeben oder als Offline-Version er-
stellen

Bei der Weitergabe von Aufzeichnungen stehen ihnen 2 Méglichkeiten zur Verfiigung:
1. Sie stellen die Aufzeichnung o6ffentlich.
2. Sie erstellen eine Offline-Version.

Gehen Sie dazu in das Adobe Connect Meeting, klicken dort im Meni auf den Reiter
"Meeting" --> "Meetinginformationen verwalten", um zum Adobe-Connect-Backend zu

gelangen.

Klicken Sie hier auf den Reiter "Aufzeichnungen":

1. Méglichkeit: Aufzeichnung "Offentlich erstellen”

&
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3.1.3.8 Aufzeichnungen 3.1.3.8.2 Aufzeichnungen freigeben oder als Offline-Ver-
sion erstellen

Hinweis Hierbei wird der Aufzeichnung eine URL zugeteilt, die Sie veroffentlichen kénnen (z. B.

per E-Mail, oder in anderen Moodlekursen 0.a.).

Dafiir gehen Sie bitte wie folgt vor:

In der Ubersicht der Aufzeichnungen die gewiinschte Aufzeichnung iiber die Checkbox
links auswahlen und anschliefdend den Button "Zugriffstyp" anklicken. Nun werden Sie
auf eine andere Seite geleitet, auf der Sie den Zugriffstyp zu "Offentlich" dndern kén-
nen. Es dndert sich der Status in der Spalte "Zugriff". Aus dem geschlossenen Schloss
wird ein offenes. Durch Klick auf den Reiter "Meetinginformationen" gelangen Sie nun
zur URL der Aufzeichnung und konnen diese via Copy+Paste kopieren und publizieren.

' Hinweis: Jeder, der diese URL hat, kann sich die Aufzeichnung anschauen. Es greifen

Wichtig keine Zugangs- bzw. Benutzerrestriktionen tiber Moodle mehr. Beachten Sie also unbe-

dingt ggf. vorliegende datenschutzrechtliche Aspekte, insbesondere, wenn Audio-
und Video-Spuren von Kursteilnehmenden enthalten sind!
Sie haben die Moglichkeit, ein Passcode zu vergeben, welcher zum Betrachten der

Aufzeichnung iiber die URL erforderlich ist.

Meetinginformationen | Informationen bearbeiten | Teilnehmer bearbeiten | Einladungen | Hochgeladene Materialien | Aufzeichnungen | Berichte

Léschen In Ordner verschisben

[ ]
B testaufnahme Aktionen » m Privat 28.04.2021 11:28 00:00:12 00:00:26

| M Abb. 123: Zugriffstyp dndern Schritt 1

Meetinginformaticnen | Informationen bearbeiten | Teilnehmer bearbeiten | Einladungen | Hochgeladene Materialien | Aufzeichnungen | Berichte

testaufnahme

O Pprivat
O alle Kontomitglieder
® offentlich

[7] Passcode festlegen (optional)

Speichern Abbrechen

| M Abb. 124: Zugriffstyp dndern Schritt 2

2. Moglichkeit: "Offline-Version" erstellen

& Bei der Offline-Version wird Thre Aufzeichnung in Echtzeit abgespielt, wahrend gleich-

Hinweis zeitig auf Ihrem Computer eine Videodatei erzeugt wird.
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Um eine Aufzeichnung offline zu erstellen, klicken Sie bei "Aktionen" in der Spalte auf

den Drop-down Pfeil und dann auf "Offline erstellen”.

Meetinginformationen | Informationen bearbeiten | Teilnehmer bearbeiten | Einladungen | Hochgeladens Materialien | Aufzeichnungen | Berichte

Léschan In Ordner verschisben Zugrifistyp

L]

O B testaufnahme r“-"| Privat 28.04.2021 11:28 00:00:12 00:00:26

ufzeichnung bearbeiten

Original anzeigen
Offline erstellen

Weitere Hinweise hierzu entnehmen Sie bitte dem Dialogfenster nach dem Klick

| ™M Abb. 125: Offline-Version einstellen

auf "Offline erstellen".

D;J Weiterfithrende Informationen hierzu:
Anleitung aus der Adobe-Hilfe

Quelle im Web

3.1.3.8.3 Aufzeichnungen herunterladen

' Da Adobe Connect abgeschaltet wird, moéchten wir Sie daran erinnern, dass Thre Auf-
Wi:htig zeichnungen dann nicht mehr online zur Verfiigung stehen. Wenn Sie Aufzeichnungen

behalten mochten, miissen Sie diese als Offlineversion auf Ihrem Computer speichern.

Im folgenden Video wird Schritt fiir Schritt erklart, wie Sie eigene Aufzeichnungen her-

unterladen kénnen:
E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.
https://voutu.be/iTXhrgx7MD8

h Beim Herunterladen der Offline-Version wird Ihre Aufzeichnung in Echtzeit abgespielt,

Hin;is wahrend gleichzeitig auf lhrem Computer eine Videodatei erzeugt wird.

Q Im Folgenden wird noch einmal schriftlich Schritt fiir Schritt anhand von Screenhots

Anmerkung erlautert

o wie Sie Aufzeichnungen herunterladen

o wie Sie eine Aufzeichnung in der Standardansicht herunterladen

« wie Sie eine Aufzeichnung in der klassischen Ansicht herunterladen

o wie Sie Teilnehmerlisten sichern

o wie Sie Dateien sichern
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3.1.3.8 Aufzeichnungen 3.1.3.8.3 Aufzeichnungen herunterladen

o wie Sie Chats sichern

o« wie Sie das Whiteboard sichern

« wie Sie das Hinweise sichern

Aufzeichnungen als Offlineversion speichern

1.) Melden Sie sich in Threm Adobe Connect Kurs an und klicken unter ,Webkonfer-

enz“ auf den Button , Conference®.

Webkonferenz

e B e
| ™M Abb. 126: Webkonferenz Ubersicht

2.) Klicken Sie auf den Pfeil rechts neben dem Namen des Kurses und wahlen Sie im

Menii ,Meetinginformationen verwalten” aus.

VFH-FV-Organisation-010521 ~

Sitzung aufzeichnen

D Bildse Bereich fir Veranstalter & ... Vhiteboard =~
Layouts-Bereich v

In den Vorbereitungsmaodu...

Zugang und Eintritt >

Rolle dndern >

Voreinstellungen

Lautsprecher-und Mikrofo...
< Meetinginformationen ver... >

Raum verlassen

| M Abb. 127: Meetinginformationen Menii

3.) Dort klicken Sie auf den Reiter ,Aufzeichnungen® Sie sehen nun alle Aufzeichnun-

gen in einer Liste.
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Meetinginformationen | Informationen bearbeiten | Teilnehmer bearbeiten | Einladungen | Hochgeladene Materialicff’| Aufzeichnungen erichte

Léschan In Ordnar varschicben Zugriffstyp

L]

O [ Testaufzeichnung Aktionen v Privat 17.07.2023 09:04 - 00:00:33

| M Abb. 128: Meetinginformationen

4.) Uberlegen Sie sich, welche Aufzeichnungen sie sichern méchten.

h Beachten Sie bitte, dass Adobe Connect einen Mitschnitt des Videos anfertigt, welcher
Hin;is dann lokal gespeichert wird. Das bedeutet, dass Sie die gesamte Zeit der Aufzeichnung
abwarten miissen. Hierbei darf der Rechner nicht aus Versehen den Ruhezustand oder
den Bildschirmschoner einschalten. Stellen Sie einen solchen Modus deshalb gegebe-
nenfalls aus.
5.) Klicken Sie bei der Aufzeichnung, die Sie sichern méchten, auf den Pfeil neben den
JAktionen®,
Privat  17.07.2023 09:04 -
. Elfzeichnung bearbeiten
Aktionen offline durchfiihren — Standardansicht
Offline durchfihren - klassische Ansicht
| /4 Abb. 129: Aktionen
6.) Hier haben Sie zwei Optionen zur Auswahl:
o Standardansicht
o Kilassische Ansicht
; Die Standardansicht speichert das Video im MP4 Format mit der aktuellen Optik von
Definition Adobe Connect. Sie haben hier die Moglichkeit die Pods nach Thren Wiinschen ein-

oder auszublenden.
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FREIGABE VIDEQ i

Kein Video-Feed verfiigbar

o d

=l ¢

Keine Freigében vorhanden

Bitte warten Sie, bis der Moderator die Freigabe beginnt
CHAT

| M Abb. 130: Standardansicht

‘ Die Kklassische Ansicht lasst [hnen die Wahl zwischen dem MP4 Format und dem FLV
. Format. Das Video erhélt die klassische Optik von Adobe Connect. Sie haben hier keine
Moglichkeit Pods auszublenden. Wenn Sie die Datei in der klassischen Ansicht herun-

terladen wird die Dateigrofie am Ende kleiner als in der Standardansicht (vgl. Tabelle

"Vergleich der Dateigrofien bei verschiedenen Einstellungen").

Teiln @

[ @ Awtive Lautsprecher

|+ Veranstater (1)

+ Moderatoren (0)

» Teilnehmer (0)

inweise

> ‘I | 0:00:18/0:00:18
| M Abb. 131: Klassische Ansicht

6.1) Eine Aufzeichnung in der Standardansicht herunterladen

6.1.1) Nach einem Klick auf "Standardansicht" 6ffnet sich das Fenster fiir die Aufzeich-
nung. Klicken Sie nun auf das Zahnradsymbol, welches sich unten rechts in der Ecke

befindet. Es 6ffnet sich das Einstellungsmenti.
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In Wiedergabe ausblenden Teilnehmernamen

Chat-Pod

Teilnehmer-Pod

Pod Fragen und Antworten"

Geschlossene Untertitel
Videoqualitat Mobil

Desktop

HD

Full HD

Benutzerdefiniert

Aufldsung 1080p
Bandbreite 14 Mb/s

Frames pro Sekunde 30

Stumm aufzeichnen €)

Als Standard festlegen

00:00:00/00:00-32 O L Aufzeichnung starten

| M Abb. 132: Einstellungsmenii in der Standardansicht

o Teilnehmernamen: Wenn Sie diese Option wahlen, werden alle Namen anonymi-

siert dargestellt als (user1, user2, user3 usw.).

o Chat-Pod: Wenn Sie diese Option wahlen, wird der Chat-Pod ausgeblendet.

o Teilnehmer-Pod: Wenn Sie diese Option wahlen, wird der Teilnehmer-Pod ausge-
blendet.

o Pod ,Fragen und Anworten“: Wenn Sie diese Option wahlen, wird der Fragen

und Anworten Pod ausgeblendet.
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|

[—
Hinweis

'

°
Wichtig

|

—]
Hinweis

o Geschlossene Untertitel: Falls Thre Aufzeichnung Untertitel enthalt, werden

diese bei Auswahl der Option ausgeblendet.

Wenn Sie die Pods ausblenden, wird die Offlinedatei entgegen der Erwartung etwas

grofier.

o Videoqualitdt: Wir empfehlen Full HD auszuwahlen.

o Auflésung: Wir empfehlen eine Auflésung von 1080p.

« Bandbreite: Wir empfehlen eine Bandbreite von 1,4 oder 1,8 Mb/s.
o Frames pro Sekunde: Wir empfehlen 30.

o Stumm aufzeichnen: Wenn Sie diese Option auswahlen, ist wahrend des Mitsch-
nitts kein Ton zu horen. Das ist empfehlenwert, wenn Sie nebenbei andere Dinge
erledigen mochten, bei denen Sie der Ton stéren wiirde. In der Offlineaufzeich-

nung ist der Ton vorhanden. Diese Option funktioniert nur unter Windows.

« Als Standard festlegen: Wenn Sie mit Ihren Einstellungen zufrieden sind, konnen
Sie diese fiir das Herunterladen als Standard festlegen. So werden die Einstellun-

gen beim nachsten Mal automatisch iibernommen.

6.1.2) Nachdem Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, kénnen Sie die Aufzeich-
nung starten. Klicken Sie dafiir auf den blauen Button unten rechts in der Ecke "Auf-

zeichnung starten". Ab jetzt wird ein Mitschnitt erstellt.

Schalten Sie Ihren PC wahrend der Aufnahme nicht aus, achten Sie darauf, dass der PC
aktiv bleibt und fiihren Sie wahrenddessen keine ressourcenverbrauchenden Aktivi-
tdten wie zum Beispiel das Installieren von Updates durch. Wenn Sie einen Mac haben,
sollten Sie wahrend der gesamten Aufzeichnung nicht zwischen Anwendungen wech-

seln.

Natiirlich konnen Sie die Einstellungen Ihren Vorlieben entsprechend vornehmen.
Falls Sie sich unsicher sind, ob Ihnen das Resultat gefallen wird, kdnnen Sie eine Testa-
ufnahme durchfiihren. Stoppen Sie die Aufzeichnung hierfiir einige Sekunden nach Be-

ginn. So erhalten Sie einen Eindruck, ob Ihnen das Ergebnis zusagt.

6.2) Eine Aufzeichnung in der klassischen Ansicht herunterladen

6.2.1) Nach einem Klick auf "klassische Ansicht" 6ffnet sich direkt ein Pop-Up Fenster.
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!

°
Wichtig

Offline-Aufzeichnung

Durch die Wiedergabe der Aufzeichnung konnen Sie diese auf Ihrem
lokalen Computer speichern.

Die Bildschirmauflosung muss hoch genug sein, dass sie alle Aktivitaten
aus dem urspringlichen Meeting unterstitzt. Es wird eine Auflosung von
1024 x 768 empfohlen.

Fihren Sie wahrend des Aufzeichnungsvorgangs keine
ressourcenintensiven Aktivitaten aus, wie Installieren von Software oder

Herunterladen von Dateien.

Deaktivieren Sie den Bildschirmschoner und die Energiespareinstellungen

des Monitors, bevor Sie fortfahren.

Folgen Sie den Anweisungen und klicken Sie danach auf "Weiter".

Danach sehen Sie das Einstellungsmenti:

Offline-Aufzeichnung

Einstellungen zur Offline-Aufnahme

Geben Sie an, mit welchen Voreinstellungen die Aufzeichnungen offline vorgenommen werden sollen. Sie kénnen auch einzelne Einstellungen anpassen.

& MP4 () FLV

Vorgaben fiir videoqualitat

mobil Desktop HD Full HD

[] Erweiterte Optionen

720p - 800 kbps  ~
90 - 30 -
Primar -

Wenn diese Auflosung von Ihrem Bildschirm nicht unterstiitzt wird, wird die Auflésung der Aufzeichnung an den nachsten unterstiitzten wert
angepasst.

[] Als Standard festlegen I offline-Aufzeichnung fortsetzen ]

Hier konnen Sie zwischen dem MP4- und FVL-Format wahlen. Wir empfehlen das

MP4-Format.

Des Weiteren konnen Sie die Viedoqualitat einstellen. Hier empfehlen wir FullHD. Mit

Hilfe der erweiterten Optionen kénnen Sie die Einstellungen detaillierter vornehmen.

Wenn Sie "Als Standard festlegen" wahlen, werden die Einstellungen fiir das nachste

Mal gespeichert.

Wenn Sie alle Einstellungen getéatigt haben, klicken Sie danach auf "Offline-Aufzeich-

nung fortsetzen". Nun beginnt der Mitschnitt.

Schalten Sie Ihren PC wahrend der Aufnahme nicht aus, achten Sie darauf, dass der PC
aktiv bleibt und fiihren Sie wahrenddessen keine ressourcenverbrauchenden Aktivi-

taten wie zum Beispiel das Installieren von Updates durch. Wenn Sie einen Mac haben,
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G

Anmerkung

sollten Sie wahrend der gesamten Aufzeichnung nicht zwischen Anwendungen wech-

seln.

Vergleich der Dateigrof3en bei verschiedenen Einstellungen

Fiir diesen Verlgeich wurde die selbe Aufzeichnung in verschiedenen Varianten offline
gespeichert. Das Ausgangsvideo ist 10 Minuten lang und beinhaltet eine Webcamfrei-
gabe, Ton und eine Prasentation. Hierbei wurden alle Pods in der Aufzeichnung einge-

schaltet gelassen.

Mobil | Desktop | HD FullHD

klassisch |10 MB|13 MB |28 MB |49 MB

Standard |19 MB|23 MB |46 MB |60 MB

Wenn die Pods in der Standardansicht ausgeschaltet werden (alle Hackchen setzten)
vergrofdert sich die Datei entgegen der Erwartung. Bei der Desktopvariante zum Bei-
spiel von 23 MB auf 39 MB.

Teilnehmerlisten sichern

Um die Teilnehmerlisten zu speichern, klicken Sie im Adobe Backend auf "Be-

richte">"Nach Sitzungen" und wahlen eine Sitzung aus. Danach kdnnen Sie auf "Be-

richtdaten herunterladen” klicken und erhalten die Teilnehmerliste als CSV Datei.
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3.1.3.8.3 Aufzeichnungen herunterladen

Meetinginformationen | Informationen bearbeiten | Teilnehmer bearbeiten | Einladungen | Hochgeladene Materialien | Aufzeichnungen

Beschreibung | Nach Teilnehmern [{Nach Sitzungen)| Nach Fragen

Berichtdaten herunterladen

Berichtsfilter: Es wurden keine Filter festgelegt.

I~
e

11.12.2023 07:54
25.10.2023 11:35
24.10.2023 06:46
11.10.2023 18:05
11.10.2023 13:3%
11.10.2023 09:42
11.10.2023 09:15
11.10.2023 07:41
11.10.2023 07:01
12.09.2023 09:34
11.09.2023 10:09
22.08.2023 10:30
21.08.2023 09:36
10.08.2023 11:39
02.08.2023 08:23
01.08.2023 12:11
01.08.2023 09:09
31.07.2023 12:01
27.07.2023 11:04
26.07.2023 11:44

e s e o g RRERLEREKE G R

20.07.2023 11:45

Dateien sichern

25.10.2023 12:
24.10.2023 07:
11.10.2023 20:
11.10.2023 15:
11.10.2023 09:
11.10.2023 09:
11.10.2023 08:
11.10.2023 07:
12.09.2023 09:
11.09.2023 12:
22.08.2023 11:
21.08.2023 10:
10.08.2023 11:
02.08.2023 10:
01.08.2023 12:
01.08.2023 10:
31.07.2023 12:
27.07.2023 17:
26.07.2023 12:
20.07.2023 12:

LI T R e e e T S

o e

=N e

Haben Sie Dateien in der Dateifreigabe hochgeladen, konnen Sie diese entweder ein-

zeln iiber das Symbol rechts daneben herunterladen oder tliber die drei Punkte oben

rechts alle auf einmal sichern.
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®
> A

¢

Ausblenden

Maximieren

'n vorhanden

im die Freigabe zu starten Alle herunterladen

Alle l6schen

Vollbildschirm

Hilfe

DATEIFREIGABE :-: .

1. Einstellungsmenue_klassischeAnsicht.png 48 KB / @ x

Chats sichern

Klicken Sie bei dem Chat-Pod auf die drei Punkte oben rechts in der Ecke. In dem sich
offnenden Meni befindet sich der Punkt "E-Mail Chat". Wenn Sie das auswahlen, wird

Thnen der gesamte Chatverlauf per E-Mail zugesandt.
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Ausblenden

Maximieren

Chat loschen L

Textgrofie >

T

Chat-Farbe >

(== =

Zeitstempel anzeigen

Ton aus Q :

Vollbildschirm

Voreinstellungen

Hilfe
Alle -+
Sle: Hallo!
Sle: Guten Abend. Ich hei3e Sie herzlich willkommen zu unserer heutigen
Lehrveranstaltung.
Whiteboard sichern

Das Whiteboard kénnen Sie als Bild speichern, indem Sie auf die drei Punkte oben
rechts in der Ecke klicken. In dem Menii wahlen Sie "Momentaufnahme exportie-

ren">"Als PNG speichern” aus.
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WHITEBOARD 19 Freigabe beenden (NS :-.

Ausblenden

Maximieren

\d

[N

N

N

Palette ausblenden

Drucken

Als PNG speichern Momentaufnahme exporti... >

Momentaufnahme senden Freigeben >

R

.g

Freigabe beenden

Zeichnen fiir Teilnehmer e..

Deck
. Zeiger
o Moderatoransicht erzwingen
Vollbildschirm
v

Voreinstellungen

Hilfe

Hinweise sichern
Klicken Sie bei dem Hinweise-Pod auf die drei Punkte oben rechts in der Ecke. In dem
sich 6ffnenden Menii befindet sich der Punkt "Exportieren">"E-Mail". Wenn Sie das

auswahlen, werden Thnen die Hinweise per E-Mail zugesandt.
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|
Ausblenden
Ke 2,
Maximieren
T
Ziehen Sie  Neu erstellen N
Auswahlen > 4
m I Fiillen
= Meir .
Deck...
! o

> Als RTF speichern

14 ~ |||| T T T = Ale +

Hier ist ein Hinweis

Sle: Guten £
Lehrveranst

Hier eingeben

3.1.3.8.4 Aufzeichnungen léschen

Teacher haben ebenfalls die Mdglichkeit, Aufzeichnungen von Meetings wieder zu 16-

schen.

1. Betreten Sie den Connectraum uber den ,Web conference“-Button im Moodle-

Kurs.
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3.1.3 Einfithrung zur Nutzung von Adobe Connect 3.1.3.9 Adobe Connect Arbeitsraume

-~

Anmerkung

2. Wahlen Sie im Menii ,Meeting“ den Punkt ,Meetinginformationen verwalten®.

Meeting Layouts Pods  Audio

Meetinginformationen verwalten
Zugang und Eintritt verwalten

Meine Rolle andern

Voreinstellungen...

Assistent fir die Audio-Einrichtung...

Meeting aufzeichnen...

In den Vorbereitungsmodus wechseln
Privaten Moderatorenbereich aktivieren
Vollbild

Meeting beenden...

Adobe Connect beenden

3. Markieren Sie mit einem Hakchen die Aufzeichnungen, die Sie 16schen mochten

und klicken Sie danach auf "Loschen".

Meetinginformaticnen | Informationen bearbeiten | Teilnehmer bearbeiten | Einladungen | Hochgeladene Materialien | Aufzeichnungen | Berichte

In Ordner verschisben Zugriffstyp

L]

B testaufnahme Aktionen « Privat 28.04.2021 11:28 00:00:12 00:00:26

4. Anschliefdend bestatigen Sie noch einmal das ,,Loschen®.

Die Aufzeichnugslinks im "Video Archive" des Moodlekurses werden automatisch en-

tfernt.

3.1.3.9 Adobe Connect Arbeitsriaume

In einem Adobe Connect Meeting konnen Sie die Teilnehmenden auf Arbeitsraume ver-

teilen, um ein Arbeiten in Gruppen zu ermoglichen (sog. Break-out-Rooms).

Wechseln Sie dazu im Teilnehmer-POD in die Arbeitsraum-Ansicht:
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3.1.3 Einfithrung zur Nutzung von Adobe Connect 3.1.3.10 Ubertragungsgeschwindigkeit

Teilnehmer (1)

%ﬂ Aktive Lautsprecher

¥ Veranstalter (1)

E_, Testuser Supporiteam
F Moderatoren (0)

* Teilnehmer (0)

| ™M Abb. 133: Wechseln in die Arbeitsraum-Ansicht

Sie sehen eine voreingestellte Anzahl von Arbeitsraumen. Sie konnen nun die Teilneh-
menden entweder manuell in die Gruppen zuordnen oder automatisch auf die Grup-

pen verteilen lassen (dies geschieht liber das Pfeile-Symbol).

Teilnehmer (1)

%\1 Aktive Lautsprecher

l Arbeitsgruppen starten s E]

* Hauptmeeting (1)

& Testuser Supportteam

Arbeitsgruppen 1 (0)
Arbeitsgruppen 2 (0)

000

Arbeitsgruppen 3 (0)

| [ Abb. 134: Arbeitsraume

Uber das "+" kénnen Sie bei Bedarf weitere Arbeitsrdume hinzufiigen.

Die Schaltflache "Arbeitsgruppen starten" schickt die Teilnehmenden in die Gruppen-

rdume. Veranstalter konnen in alle Gruppenrdume gehen.

Uber die Schaltfliche "Arbeitsgruppen beenden" kehren alle Teilnehmenden wieder in

den Hauptraum zurtick.

Das folgende Video erlautert noch einmal das Anlegen von und Arbeiten mit Arbeits-

raumen:

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.
https://youtu.be/CCAdCVDp6A-0

| © Med. 19: Adobe Connect: Arbeiten in Arbeitsgruppen
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3.1.3 Einfithrung zur Nutzung von Adobe Connect 3.1.3.11 Englisches Layout

|

—
Hinweis

3.1.3.10 Ubertragungsgeschwindigkeit

Je nach eigener Netzwerk-Geschwindigkeit und genutztem Computer sowie der ak-
tuellen Serverlast kann die bei Thnen wirksame Ubertragungsgeschwindigkeit unter-

schiedlich sein.

Aufschluss iiber eventuelle Engpésse kann die Angabe der Bandbreite im Meeting-
raum geben, welche Sie erhalten, wenn Sie auf das griine Kéastchen rechts oben in der
Ecke des Raumes Kklicken. Es werden Daten angezeigt, die z.B. fiir Meldungen an den

Support wichtig sein konnen.

Verbindungsstatus: Ausgezeichnet

Wartezeit: 1 ms /30 ms
Senden: 0,088 KBit/s
Empfang: 1,25 KBit/s

| ™M Abb. 135: Ubertragungsgeschwindigkeit

Bedenken Sie beim Thema Netzwerk-Geschwindigkeit auch, dass die Nutzung weiterer
Dienste wie z.B. Skype die Netzwerk-Geschwindigkeit reduzieren konnen. Es ist emp-

fehlenswert, andere Dienste filir die Dauer des Meetings zu beenden.

3.1.3.11 Englisches Layout

In Adobe Connect kdnnen Sie Meetingraume auch auf Englisch (sowie andere Spra-

chen) umstellen.

Gehen Sie dazu in die Meetingverwaltung, in dem Sie im Meetingraum im Meni auf
"Meeting" = "Meetinginformationen verwalten" = "Informationen bearbeiten" klick-
en. Zum Eintrag "Sprache" konnen Sie liber ein Drop-Down-Menii die gewiinschte

Sprache auswahlen.

158 / 250
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&

Beispiel

Meetinginformationen || Informationen bearbeiten || Teilnehmer bearbeiten | Einladungen | Hochgeladene Materialien | Aufzeichnungen | Berichte

Name: * VFH-FV-Organisation-008654-TR

Beschreibung:
(max. Lange=4000 Zeichen)

Anfangszeit: [30T~[august  [~[2021]~] [16:45 [~
Dauer: [00:15 T~ Stunden:Minuten

Sprache: * [Bmit

Zugriff:

O Nur registrierte Benutzer haben Zugang zum Raum (Gastzugriff gesperrt).
O Nur registrierte Benutzer und Kontomitglieder diirfen den Raum betreten.

@ Nur registrierte Benutzer und genehmigte Gaste diirfen den Raum betreten.
| ™M Abb. 136: Spracheinstellung
Haben Sie im Drop-Down-Menii Englisch (0.4.) ausgewahlt, sind alle Funktionen und
Meniis im Meetingraum in die jeweilige Sprache tibersetzt worden, bis auf die Layouts
und die Pod-Uberschriften. Dies muss per Hand gemacht werden, in dem Sie in die en-
tsprechenden Meniis "Layouts" und "PODs" gehen und die einzelnen Uberschriften per

Doppelklick bearbeiten.

3.1.3.12 Extentions

Extensions sind Erweiterungen fiir Adobe Connect, die jede/jeder mit den erforderli-
chen Rechten (z.B. Moderator oder Veranstalter) liber den "Freigabe-POD" hochladen

kann, um damit Connect zu erweitern.

So konnen Sie z.B. einen MP3-Player oder einen Countdown-Zahler ganz einfach in-

stallieren.

Installation

Extensions sind ZIP-Dateien, die jede Dozentin und jeder Dozent (Veranstalter, Moder-

ator) lokal hochladen und installieren kann.

Adobe Connect bietet dazu eine Reihe von Extensions an. Zum Installieren einer Exten-

sion gehen Sie wie folgt vor:

o Unter https://www.adobe.com/de/products/adobeconnect/apps.html einfach
die gewiinschte ZIP-Datei, z.B. doorbell-connect.zip, runterladen und lokal spei-

chern.

« Dannim Freigabe-Pod in Ihrem Meeting als Dokument hochladen und freigeben.
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3.1.3 Einfithrung zur Nutzung von Adobe Connect 3.1.3.13 Cookies im Browser ldschen

&

Beispiel

|

Definition

o Nach Wunsch die Freigabe beenden.

Die doorbell-connect.zip ist sehr praktisch geeignet um zu erfahren, wann jemand den
Connect-Raum betritt. Dadurch wird automatisch ,Notify on entry“ oder manuell eine
Tiirglocke gelautet. So konnen Dozentinnen und Dozenten beispielsweise in einer offe-
nen Sprechstunde auf Studierende warten und z.B. nebenbei am PC arbeiten, wahrend
im Hintergrund der Connect-Raum geoffnet ist. Die Tlirglocke benachrichtigt, wenn je-

mand den Raum betritt.

| M Abb. 137: Clockster Extention

3.1.3.13 Cookies im Browser loschen

Cookies sind Textinformationen, die im Browser des Nutzers gespeichert werden kon-
nen. Sie konnen Login-Informationen enthalten und somit dafiir sorgen, dass einma-

liges einloggen fiir zukiinftige erneute Besuche einer Website ausreicht.

Unter Umstdanden kann dies aber dazu fiihren, dass Login-Daten gespeichert werden,
die veraltet sind oder nicht zu dem ausgewahlten Meeting gehoren. Bei Problemen
mit der Anmeldung ist es daher empfehlenswert, die Cookies zu l6schen. Cookies
loschen ist in jedem Browser moglich, die Einstellungen dazu sind jeweils anders zu

finden. Hier sind einige Kurzanleitungen fiir Sie verlinkt.
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|

|
Hinweis

-

Anmerkung

Das Loschen von Cookies fiihrt dazu, dass zwischengespeicherte Daten entfernt wer-
den. Wenn Sie alle Cookies 16schen, miissen Sie sich anschlief3end auf jeder Seite neu
anmelden und Daten wie z.B. zwischengespeicherte Warenkorbe gehen verloren. Sie

konnen natiirlich auch nur Cookies von Connect 1éschen.

Anleitung zum Cookies l6schen in folgendem Browser:

o Chrome

o  Firefox
o Opera
o Edge

Oder die schnelle Variante per Tastenkombination:

Ctri+Shift+Delete (DE-Tastaturen: Strg+Umschalt+Ldsch)

3.1.4 Adobe Connect Mobile Apps

Es gibt sowohl fiir Apple (iPhone und iPad) als auch fiir Android eine Adobe Connect
App im App-Store bzw. Google Play.

Die Teilname an Adobe Connect-Meetings auf mobilen Gerdten ist nicht so komforta-
bel moglich wie tiber den Desktop-Browser. Da der Webkonferenz-Block nicht in der
Moodle-App angezeigt wird (externes Plugin), ist ein einfaches Single-Sign-On wie im

Browser nicht méglich.

Dennoch ist die Nutzung von Adobe Connect iiber die App méglich:

« Loggen Sie sich im VFH-Moodle tiber den Browser Ihres Smartphones / Tablets
ein. Hier werden in der responsiven Ansicht auch externe Blocke wie der Webkon-
ferenz-Block angezeigt. Klicken Sie auf ein Meeting, kdnnen Sie liber Single-Sign-
On entweder tiber die vorab installierte Adobe Connect App oder tiber den Smart-
phone-/Tablet-Browser am Meeting teilnehmen.

o Nutzen Sie die Moodle-App, konnen Sie im Kurs tiber das Burger-Menii unten und
"Website im Browser" in den Browser wechseln. Dort konnen Sie wie oben bes-

chrieben an Ihren Adobe Connect Meetings teilnehmen.
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https://support.google.com/chrome/answer/95647?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=de
https://support.mozilla.org/de/kb/cookies-und-website-daten-in-firefox-loschen
https://praxistipps.chip.de/opera-cookies-loeschen-so-gehts_36761
https://support.microsoft.com/de-de/topic/l%C3%B6schen-und-verwalten-von-cookies-168dab11-0753-043d-7c16-ede5947fc64d

3.1 Adobe Connect 3.1.5 Externe Informationen zu Adobe Connect

¢  VFH Testkurs (VFHFV O... Virtuelle Fachhochschule

BB Alle Abschnitte v
| Jil  Bewertungen
e Website-Blog
Allgemeines )
BB Dateien
Informationen ‘) Tags
:J__: Allgemeine Ankindigungen B2  QR-Code scannen
@  Browser Check [co)] @ Website im Browser
Autoren / Mentoren @
—4  Allgemeine Einfiihrung in den Kurs &~

Website wechseln
Kursplan

Allgemeines Forum
£ Einstellungen der App

f ) L a

| ™M Abb. 138: Von der Moodle-App zu Adobe Connect

|—_II;'| Uber diese Links gelangen Sie zu der jeweiligen App. Dort finden Sie auRerdem Hinwe-

Quelle im Web | 15€ ZU den Anforderungen an das Gerat.

Android-App
10S-App

3.1.5 Externe Informationen zu Adobe Connect

| ’I] e« Www.connectusers.com - englischsprachiges Forum

QuelleimWeb | o Adobbe Connect - offizielle Adobe ConnectPro Seite

o Adobe Connect Blog - offizielles englisches Blog

« Twitterchannel - gute englische Infos von Connectusers

o LinkedIn Group - englische Usergroup mit vielen Infos

o Connect Extensions - Sammlung von Extensions
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https://www.adobe.com/de/products/adobeconnect/apps.html

3 Webkonferenzsysteme in der VFH 3.2 BigBlueButton

|

Definition

&)

Anmerkung

3.2 BigBlueButton

BigBlueButton (kurz: BBB) ist eine Open Source Software fiir Webkonferenzen.

Seit dem Wintersemester 20/21 kann in der VFH BigBlueButton fiir Webkonferenzen

genutzt werden. oncampus betreibt eine eigene BigBlueButton-Instanz fiir die VFH,

die liber ein Plugin im VFH-Moodle verfiigbar ist. Die BBB-Webkonferenzraume wer-

den als Aktivitat in die Moodle-Kurse eingebunden.

@ BigBlueButton-

| ™M Abb. 139: Logo BigBlueButton
BigBlueButton wurde auf die Version 2.7 aktualisiert.

Die BBB-Version 2.7 bietet Nutzern eine verbesserte Bedienerfreundlichkeit, mehr En-

gagement und mehr Leistung.

Bedienerfreundlichkeit: Vereinfachung allgemeiner Funktionen (z. B. Hand he-
ben).

Engagement: bietet dem Vortragenden mehr Moglichkeiten, die Teilnehmenden
einzubeziehen

Leistung: Steigerung der Gesamtleistung und Skalierbarkeit

Es gibt Neuerungen unter anderem zu folgenden Punkten:

Visuelles Rasterlayout fiir Kameras: Dieses neue Layout ermdglicht es Thnen,
alle Teilnehmenden einer Sitzung in einem Rasterformat zu sehen, was es einfach-
er macht zu erkennen, wer aktiv teilnimmt. Diese Funktion ist besonders niitzlich
fir Gruppendiskussionen und kann bis zu 25 Benutzer gleichzeitig mit Seiten-
nummerierung anzeigen.

Emoji-Reaktionsleiste: Zur Verbesserung des Engagements der Teilnehmenden
ermoglicht die Emoji-Reaktionsleiste den Teilnehmenden, wiahrend des Unter-
richts mit Emojis zu reagieren. Diese Emojis werden im Benutzeravatarbereich

fiir eine konfigurierbare Dauer angezeigt.
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L}l
1.5
- 1.1.2
- 1.1.5
LIV

Gliederung

Kamera als Inhalt: Diese Funktion ist besonders vorteilhaft in hybriden Lernum-
gebungen. Lehrer konnen ihre Kamera als vollwertige Prasentation auf dem Big-
BlueButton-Whiteboard anzeigen, um die Aufmerksamkeit auf bestimmte physi-
sche Bereiche oder Demonstrationen zu lenken.

Timer und Stoppuhr: Eine lang erwartete Funktion, die es ermdglicht, einen
Countdown-Timer oder eine Stoppuhr anzuzeigen, die fiir alle Teilnehmer sicht-
bar ist, komplett mit einer Audio-Benachrichtigung, wenn die Zeit abgelaufen ist.
Wake Lock fiir Mobilgerite: Diese Funktion hélt den Bildschirm Thres Mobilger-
ats eingeschaltet, wahrend Sie BigBlueButton verwenden, um sicherzustellen,
dass die Medienverbindungen nicht unterbrochen werden.

Eigene Videoanzeige Deaktivieren: Um Videomiidigkeit zu reduzieren, konnen
Teilnehmende nun die Anzeige ihres eigenen Videostreams deaktivieren, wah-
rend sie anderen weiterhin zeigen, dass ihr Video aktiviert ist.

Download der Originalprasentation: Benutzer konnen jetzt die urspriinglich
hochgeladene Prasentation in BigBlueButton wiederherstellen und herunterla-
den, ohne die wahrend der Sitzung gemachten Annotationen.

Aktualisierte Komponenten: BigBlueButton 2.7 beinhaltet auch Aktualisierun-
gen mehrerer Schliisselkomponenten wie Spring, React, Node]JS, Java, Meteor,
Grails, GORM und Groovy.

Experimentelle Funktionen: Zu den neuen experimentellen Funktionen geho-
ren ein neuer Kamera- und Bildschirmrekorder basierend auf dem Pion-Projekt
sowie ein "transparenter Nur-Zuhoren"-Audiomodus fiir ein besseres Klangerleb-

nis.

Im folgenden Video sind die Neuerungen der BBB-Version 2.7 zusammengefasst:

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.
https://voutu.be/0813wFS7FoA

| &4 Med. 20: Neuerungen der BigBlueButton Version 2.7

Alle Neuerungen detailliert in Englisch finden Sie auf der Seite von BigBlueButton:

https://docs.bigbluebutton.org/new-features/

Auf den nachsten Seiten wird zunachst fur Teacher die Einrichtung von BBB erlautert,
anschliefdend sind Tipps und Hinweise zu Kamera, Mikrofon, Einstellungen, den Fea-
tures etc. fiir Studierende und Teacher zusammen gestellt:

3.2 BigBlueButton

3.2.1 Erster Einstieg: Systemtest und Kurziibersicht
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3.2 BigBlueButton 3.2.1 Erster Einstieg: Systemtest und Kurziibersicht

'

°
Wichtig

3.2.2 BBB-Aktivitat hinzufiigen (fiir Teacher)
3.2.3 BBB Gast-Login anlegen (fiir Teacher)

3.2.4 Meetingorganisation (fiir Teacher)

3.2.5 Raum starten oder beitreten
3.2.6 Audio und Mikrofon
3.2.7 Kamera

3.2.8 Einstellungen

3.2.9 Chat

3.2.10 Geteilte Notizen

3.2.11 Bildschirmfreigabe
3.2.12 Whiteboardfunktion
3.2.13 Prasentation

3.2.14 Umfrage starten

3.2.15 Externes Video teilen
3.2.16 Aufzeichnungen in BBB
3.2.17 Konferenz verlassen
3.2.18 BigBlueButton FAQs

3.2.1 Erster Einstieg: Systemtest und Kurziibersicht

Systemtest:
Um vorab zu testen, ob Thr System alle erforderlichen Einstellungen fiir BigBlueButton
hat, konnen Sie diese Webseite verwenden:

« WebRTC Troubleshooter: https://test.8x8.vc/

o mit Test des Kamerabildes: WebRTC samplesSelect sources & outputs unter

https://webrtc.github.io/samples/src/content/devices/input-output/

Kurziibersicht iiber die Funktionen von BBB

Im folgenden Video wird ein kurzer Uberblick iiber die BBB-Funktionen fiir Zuschauer

und Moderatoren vorgestellt.

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.

https://youtu.be/gFqldss8]vQ
| &4 Med. 21: BigBlueButton - Kurziiberblick
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3.2 BigBlueButton 3.2.2 BBB-Aktivitat hinzufiigen (fiir Teacher)

3.2.2 BBB-Aktivitit hinzufiigen (fiir Teacher)

' Um einen BigBlueButton-Raum in einem Moodle-Kurs zu erstellen, benétigen

Wichtig Sie Teacher-Rechte.

Im folgenden Video wird gezeigt, wie eine BBB-Aktivitat angelegt wird, und welche

einzelnen Einstellungen moglich sind.

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.

https://youtu.be /IKEBVySE9V4
| & Med. 22: BigBlueButton - Aktivitit anlegen

Nachfolgend werden die Inhalte aus dem Video nochmals schriftlich dargestellt:

Anlegen einer BBB-Aktivitit

Offnen Sie zunichst den Moodle-Kurs, in dem Sie BBB einrichten wollen, und schalten
Sie den Bearbeitungsmodus ein. Im gewilinschten Abschnitt/Thema klicken Sie auf

"Aktivitit oder Material anlegen" und wahlen die BigBlueButton-Aktivitat aus.

Aktivitdt oder Material anlegen x

Suchen Q

Alle Aktivitaten Arbeitsmaterial

? 4 < ® & I

Abstimmung Anwesenheit Aufgabe BigBlueButton Board Buch
o 0 Fg i ] pg : ] T 0 F g i ] T 0
e & g E

Dringende
Buchung Chat Datei Dat: nk Frage E-Voting
o 0 v 0 .. . ey @ 0
Uber diese Aktivitdt
(78 ] den neuen BBB- Raum T
erste”en Gegenseitige

Etherpad Lite Externes Tool .. Beurteilung

FE ] F Y | & 0 T 0 & 0 & O
L] = =
- = 2
Interaktiver
Glossar H5P IMS-Content Inhalt LOOP Lektion
0 o 0 o 0 0 o 0 o 0
& = B <
Lightbaox OC - BBB Gast OC - Yuline ONLYOFFICE

Lernpaket Galerie Link/URL Login Session document

b= i | T 0 b= i | b= i | b i ] i 0

| /4 Abb. 140: BigBlueButton Aktivitat

Anschliefiend haben Sie die Moglichkeit, einige Einstellungen vorzunehmen:

Grundeinstellungen
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3.2 BigBlueButton 3.2.2 BBB-Aktivitat hinzufiigen (fiir Teacher)

In den Grundeinstellungen wird der Name des Raums vergeben, dies ist eine Pflich-
teingabe. Des Weiteren kann noch eine Beschreibung eingefiigt und festgelegt werden,
ob diese Beschreibung im Kurs angezeigt wird und ob eine Erinnerung versendet wird,
um alles Beteiligten die Informationen zukommen zu lassen, dass diese Aktivitat ange-

legt oder bearbeitet wurde.

© BigBlueButton bearbeitene
b Alles aufklappen

Instanztyp > Raum/Aktivitat mit Aufzeichnungen ¢

= Grundeinstellungen

Name des virtuellen Klassenraumes o ] <f ichteingabe

Weniger anzeigen ..

Beschreibung 1T A B I #+ Tiv = E % % © @B & ™ @ kp

-
¢
x
x

Beschreibung im Kurs zeigen @

Erinnerung versenden @

| M Abb. 141: Grundeinstellungen

Aktivitats/Raum-Einstellungen

In den Aktivitats-/Raum-Einstellungen konnen Sie einen Begrufdungstext bestimmen
und die Eintrittsregel fiir die Teilnehmenden, ob diese nur durch die Bestatigung eines
Moderators oder ohne dessen Bestiatigung der BBB-Sitzung beitreten konnen sollen.

Zudem kann festgelegt werden, ob die Sitzung aufgezeichnet werden kann.

Aktivitats/Raum-Einstellungen

BegriBungstext (7]

Warten auf Moderator/in @

Aufzeichnung Das Meeting kann aufgenommen werden.
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| M Abb. 142: BBB-Aktivitdt - Aktivitats/Raum Einstellungen

Aufzeichnungseinstellungen
Beinhaltet lediglich die Auswahlmoéglichkeit mittels Setzen eines Hakchens: "Nur im-

portortierte Links anzeigen".

Einstellungen sperren

Hier konnen Sie eine Auswahldartiber treffen, was gesperrt werden soll:

Einstellungen sperren

) Webcams sperren

UJ Mikrofone sperren

L) Private Chats sperren

O Offentlichen Chat sperren

[J Geteilte Notizen sperren

U Teilnehmerliste verbergen

L Sitzungslayout sperren

UJ Sperreinstellungen ignorieren

L] "Sperreinstellungen ignorieren” erlauben

| ™M Abb. 143: Einstellungen sperren

Prasentationsinhalt
Ziehen Sie ganz einfach per Drag & Drop Ihre Prasentation in das Feld mit dem blauen

Pfeil. Diese Prasentation wird dann beim Start des BBB-Raumes angezeigt.

Présentationsinhalt
Maximale GréBe fir Dateien: 200MB, maximale Anzahl von Anhdngen: 1
0O H=Ean

® Dateien

Dateien auswahlen

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

| /91 Abb. 144: Prasentationsinhalt

Zugewiesene Rolle wihrend der Live-Sitzung
In der Option "zugewiesene Rolle wahrend der Live-Sitzung" wird bestimmt, welche

Teilnehmenden diesem Raum beitreten diirfen. Hier wird unterschieden in:

168 / 250



3.2 BigBlueButton 3.2.2 BBB-Aktivitat hinzufiigen (fiir Teacher)

« Alle eingeschriebenen Teilnehmer/innen
Alle Teilnehmenden eines Kurses sind berechtigt
« Rolle
Nur die ausgewahlte Rolle kann dann beitreten
o Nutzer/in

Einzelne Nutzer konnen dann nur beitreten

Zudem kann ausgewahlt werden, welche Rolle die Teilnehmenden bei Eintritt in den
BBB-Raum bekommen. Hierbei kann zwischen Zuschauer oder Moderator unter-

schieden werden.

* Zugewiesene Rolle wahrend der Live-Sitzung

Teilnehmer/in hinzufigen Alle eingeschriebenen Teilnehmer/innen + = Hinzufligen

Alle eingeschriebenen Teilnehmer/innen
Teilnehmerliste Rolle

: eten als| Zuschauer/in %
Mutzer/in d
v
Teilnehmer/innen

Welche Rolle wird ;
beitreten als| Moderator/in % &
zugeordnet?

| M Abb. 145: Zugewiesene Rolle wahrend der Live-Sitzung

Zeitplan
Im "Zeitplan" haben Sie die Moglichkeit, den Zutritt zum Raum zeitlich (Datum- und

Uhrzeitvorgaben) zu begrenzen.

Zeitplan
Zutritt erlaubt = = = = + | i O Aktivieren
Zugang geschlossen = = = = + | O Aktivieren

| ™M Abb. 146: Zeitplan

Weitere Einstellungen
Unter "Weitere Einstellungen" konnen Sie tber Verfiigbarkeit entscheiden, ob der
BBB-Raum den Teilnehmenden schon angezeigt werden oder verborgen bleiben soll.

Auch den Gruppenmodus konnen Sie hier fiir die Aktivitat einstellen.
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3.2.2 BBB-Aktivitat hinzufiigen (fiir Teacher)

~ Weitere Einstellungen

Verfligbarkeit

ID-Nummer

Gruppenmodus

| ™M Abb. 147: Weitere Einstellungen

Voraussetzungen

Auf Kursseite anzeigen

4

Keine Gruppen %

Voraussetzung flir Gruppe/Gruppierung hinzufligen

Unter "Voraussetzungen" konnen Sie festlegen, welche Voraussetzungen fiir die Nut-

zung dieser Aktivitdt gegeben sein miissen. Sie konnen den Zugriff iber den Aktivitat-

sabschluss einer anderen Aktivitat, iiber ein Datum, eine Bewertung etc. steuern.

| ™M Abb. 148: Voraussetzungen festlegen

Voraussetzung hinzufigen

Zugriff tber den
Abschluss einer anderen
Aktivitat regeln

Zugriff Gber ein Datum
und die Uhrzeit steuern
Zugriff iber die erreichte
Bewertung steuern
Zugriff fiir Mitglieder in
einer Gruppe erlauben
Zugriff iiber ein Feld im
Nutzerprofil steuern

Zugriffsregeln kénnen
logisch verkniipft sein

Abbrechen:

Einen neuen Raum kénnen Sie aber auch ohne Voraussetzungen erstellen.

Aktivititsabschluss

Hier konnen Sie die Art der Abschlussverfolgung auswéahlen.
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3.2 BigBlueButton 3.2.2 BBB-Aktivitat hinzufiigen (fiir Teacher)

~ Aktivitatsabschluss

Abschlussverfolgung (2] Aktivitdtsabschluss wird nicht angezeigt

Aktivitatsabschluss wird nicht angezeigt

Abschluss wird manuell markiert
» Tags ; allt si
Abschluss, wenn alle Bedingungen erfiillt sind

» Kompetenzen
| ™M Abb. 149: Aktivitatsabschluss - Abschlussverfolgung
Tags

Hier konnen Sie Schlagworter vergeben.

Kompetenzen

Hier konnen Kurskompetenzen mit dieser Aktivitat verlinkt und ein Aktivitatsabs-

chluss eingestellt werden.

* Kompetenzen

Kurskompetenzen @  Keine Auswahl

Suchen \J

Bei Aktivitatsabschluss Abwarten

Belege anhangen D
Zur Prisfung einsenden Speichemn und anzeigen [ETLIEE]
riifung einsender

Kompetenz abschlieBen

Plichtfelder@®

| ™M Abb. 150: Kompetenzen

Wenn Sie nun alle Einstellungen getroffen haben, wahlen Sie "Speichern und zum

Kurs" oder "Speichern und Anzeigen".
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» Zeitplan

» Weitere Einstellungen
» Voraussetzungen

» Aktivitatsabschluss

» Tags

» Kompetenzen

Speichern und zum Kurs Speichern und anzeigen [JGE\eIsIET TR

Pflichtfelder@

| ™M Abb. 151: Speichern

Uber "Speichern und zum Kurs", gelangen Sie wieder auf die Ubersicht vom Kurs.
Uber "Speichern und anzeigen" gelangen Sie zu dem Schritt, wo Sie die Méglichkeit

haben den Raum zu starten.

3.2.3 BBB Gast-Login anlegen (fiir Teacher)

Wenn Sie Personen, die nicht in Ihren VFH-Moodle-Kurs eingeschrieben sind, zu Ihren

BBB-Meetings einladen wollen, kdnnen Sie einen Gast-Login anlegen.

Gastzugang fiir externe Teilnehmer erstellen

Einen Gastzugang fiir externe Teilnehmer kénnen Sie erstellen, wenn Sie Teacher-Re-

chte in Ihrem Kurs haben.
Offnen Sie den Kurs, in dem ein Gastzugang erstellt werden soll.

Um einen Gastzugang einzurichten, muss zundchst ein BigBlueButton-Raum im Kurs

erstellt werden (siehe BBB-Aktivitdt hinzufligen). Ist der BigBlueButton-Raum ange-

legt und konfiguriert, konnen Sie die Aktivitdt, OC-BBB Gast Login“ anlegen.
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3.2 BigBlueButton 3.2.3 BBB Gast-Login anlegen (fiir Teacher)

Aktivitat oder Material anlegen

Hier kann ein
Gastzugang fur den

vorhandenen Raum
eingerichtet werden

| ™M Abb. 152: Gastzugang einrichten

Folgende Einstellungen sind in der Aktivitit ,,BBB Gast Login“ zu treffen:

© OC - BBB Gast Login zu 'Thema 1" hinzufigen Hier wird der Titel des Gast Zugangs

 Allgemeines bestimmt, wie bspw.

Titel ) | ‘ | — ,Gast Login”

Beschreibung

ocbbbguestioginsettings OC - BBB Gast Login Einstellungen

> Ziel Einstellungen | {mmmmm | |)qrer 7ie] Einstellungen® muss dem Gastzugang ein

» Weitere Einstellungen BigBlueButton Raum zugewiesen werden
* Voraussetzungen

» Tags

} Kompetenzen

Speichern und zum Kurs | Speichern und anzeigen [JIENIIEIY

Piichtfelder@®

| M Abb. 153: Einstellungen in Aktivitdt Gast Login

In diesem Beispiel sehen Sie als mogliches Ziel den ,,bbb-testraum®, mit dem der Gast-
zugang verlinkt werden kann. Es werden hier alle im Kurs angelegten BBB-Raume zur
Auswahl angeboten. Zusatzlich bestimmten Sie hier ein Kennwort, welches Sie dem

Benutzer des Gastzugangs mitteilen miissen.
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3.2 BigBlueButton

3.2.3 BBB Gast-Login anlegen (fiir Teacher)

~ Ziel Einstellungen

Kennwort

Ziel BBB

Weitere Einstellungen

Voraussetzungen
Tags

Kompetenzen

Pflichtfelder@®

[ ] e

Keine Auswahl

Hier das gew(inschte Kennwort eingeben

Hier finden Sie die vorhandenen BigBlueButton Raume
und kénnen den Raum wahlen, dem der Gastzugang
zugeordnet werden soll

[~ Ziel Einstellungen

Kennwort

Ziel BBB

—

| M Abb. 154: Ziel Einstellungen im BBB Gast Login

Der ausgewéhlte BigBlueButton-
Raum wird hier aufgefiihrt

Unter ,Weitere Einstellungen“ konnen Sie die Verfiigbarkeit des Gastzugangs wéahlen.

Empfehlung: ,Fiir die Teilnehmer/innen verbergen“ wahlen, denn fiir Ihre einges-

chriebenen Studierenden ist dieser Raum nicht relevant!

2

Allgemeines

Ziel Einstellungen

~ Weitere Einstellungen

Verfugbarkeit

ID-Nummer

© | Auf Kursseite anzeigen

»

»

Voraussetzungen
Tags

Kompetenzen

Speichern und zum Kurs

BN

- Weitere Einstellungen

Verfugbarkeit

ID-Nummer
Speichern und anzeigen

' Voraussetzunaen

L] Auf Kursseite anzeigen

Auf Kursseite anzeigen

| ™M Abb. 155: Weitere Einstellungen des Gastzugangs

Unter ,Voraussetzungen“ konnen Sie bestimmen, welche Voraussetzungen gegeben

sein miissen, damit der Gast den Raum nutzen kann. Beispielsweise ob sich Thr Gast

erst ab einem bestimmten Datum und Uhrzeit in den Raum einloggen kann.
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3.2 BigBlueButton 3.2.3 BBB Gast-Login anlegen (fiir Teacher)

Voraussetzung hinzufligen

|  Aktivitatsabschluss Zugriff tiber den
Abschluss einer anderen

Aktivitat regeln

Zugriff Giber ein Datum
und die Uhrzeit steuern

Zugriff iber die erreichte
Bewertung steuern
Zugriff fir Mitglieder in
einer Gruppe erlauben

Mﬁmwﬁl Zugriff iber ein Feld im
Nutzerprofil steuern

Zugriffsregel [ Zugriffsregeln kdnnen

logisch verkntipft sein

| ™M Abb. 156: Voraussetzungen BBB-Gast-Zugang

Einen Gastzugang konnen Sie auch ohne Voraussetzungen erstellen.

Wenn Sie nun alle Einstellungen getroffen haben, wahlen Sie ,Speichern und zum

Kurs“ oder ,Speichern und Anzeigen“.

» Zeitplan

» Weitere Einstellungen
» Voraussetzungen

» Aktivitatsabschluss

¥ Tags

» Kompetenzen

Speichern und zum Kurs | Speichern und anzeigen [AYSISIEe

Pflichtfelder@

| M Abb. 157: Speichern

Uber ,Speichern und zum Kurs*, gelangen Sie wieder auf die Ubersicht vom Kurs:
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3.2 BigBlueButton 3.2.3 BBB Gast-Login anlegen (fiir Teacher)

& Themale Bearbeiten ~
+ @ bbb-testraum # Bearbeiten ~ &
) Gast Login 888 # | Nun wird der Gastzugang angezeigt. Bearbeiten ~

+ Aktivitat oder Material anlegen

| M Abb. 158: Speichern und zum Kurs

Uber ,Speichern und anzeigen“ gelangen Sie direkt auf den Gastzugang. Den hier an-

gezeigten Link schicken Sie Ihrem Gast, damit er den Raum betreten kann.

VFH Testkurs (VFH FV Organisation)

Dashboard / Meine Kurse / Fachverbinde / VFH Testkurs (VFH FV Organisation) / Thema 1 Gast Login BEB

T — C— Uber diesen Link und das vorher definierte
Kennwort, kann der Gast den Raum betreten
E-Portfolio + o

- bbb-testraum Direkt zu ® Etherpad = S . .
Bl mahara.oncampus.de

| ™M Abb. 159: Speichern und Anzeigen

Ansicht fiir Gaste

Folgt Thr Gast dem Link, erreicht er/sie folgende Login-Seite. Hier kann Ihr Gast nun

ihren/seinen Namen und das Kennwort eingeben und den Raum betreten.

e ‘ Name des Raums. den der Gast betritt ‘

Vorname

MNachname

Kennwort

Anderungen speichern [EEULIEIGTL]

| M Abb. 160: Login per Gastzugang

Wichtig: Thr Gast kann den BigBlueButton-Raum erst betreten, wenn dieser bereits
eroffnet bzw. die Session gestartet ist. Bis dahin bekommt Ihr Gast folgende Meldung

(und eine manuelle Aktualisierung nach Session-Start ist erforderlich):

OC - BBB Gast Login

bbb-testraum

There is currently no meeting running. Please try again later.

| M Abb. 161: Fehlermeldung - noch kein Raum eréffnet

176 / 250



3.2 BigBlueButton 3.2.4 Meetingorganisation (fiir Teacher)

L}l
1.5
I 1.1.2
- 1.1.5
LI

Gliederung

3.2.4 Meetingorganisation (fiir Teacher)

3.2.4 Meetingorganisation (fiir Teacher)

3.2.4.1 Teilnehmendenverwaltung

3.2.4.2 Einzelteilnehmendenverwaltung
3.2.4.3 Breakout Rdume
3.2.4.4 Untertitel schreiben

In diesem Abschnitt wird die Teilnehmendenverwaltung, die Einzelteilnehmendenver-
waltung sowie die Erstellung von Breakout-Rdumen erlautert. Um diese Funktionen/

Ansichten sehen und nutzen zu kénnen, benotigen Sie Teacher-Rechte in [hrem Kurs.

3.2.4.1 Teilnehmendenverwaltung

Sie befinden sich in lhrem BBB-Raum.

Uber das Zahnradsymbol, welches sich iiber der Teilnehmerliste links befindet, haben

Sie die Moglichkeit, die Teilnehmenden zu verwalten.

NACHRICHTEN {  Offentlicher Chat

Offentlicher Chat

Willkommen bei BBB 2.6 - Update.
NOTIZEN

Dieses Meeting kann aufgezeichnet werden.
Geteilte Notizen

This server is running BigBlueButton.
TEILNEHMER (1) &

E@ & Alle Teilnehmer stummschalten

1

® & Alle Teilnehmer auller den Prasentator stummschalten
= Teilnehmerrechte einschranken

2 Gastzugang regeln

+) Teilnehmernamen speichern

2 Alle Statusicons léschen

= Gruppenraume erstellen

E3 Untertitel schreiben

[ Lernanalyse-Dashboard

| M Abb. 162: Teilnehmendenverwaltung im BBB-Raum

Verwaltungsoptionen sind:
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3.2.4 Meetingorganisation (fiir Teacher) 3.2.4.1 Teilnehmendenverwaltung

Alle Teilnehmer stummschalten
Es werden alle Teilnehmer stummgeschaltet, inklusive dem Prasentator. (Der Prasen-

tator ist nicht zwingend auch der Moderator.)

Alle Teilnehmer auf3er den Prasentator stummschalten
Diese Option kann wahrend einer Vorlesung oder eines Vortrags sinnvoll sein, damit

andere Teilnehmer nicht von Hintergrundgerdauschen abgelenkt werden.

Teilnehmendenrechte einschrinken
Mit einem Klick auf diese Option 6ffnet sich ein weiteres Fenster, liber das Sie die Teil-

nehmendenrechte einschranken konnen. Dies wird im Folegenden naher erlautert.

Gastzugang regeln
Uber diese Option kénnen Grundregeln fiir den Gastzugang definiert werden. (Dazu

gehoren die Optionen "Moderator fragen", "Immer akzeptieren" und "Immer verwei-

gern")

Teilnehmernamen speichern

Uber diese Option werden alle Teilnehmernamen als .txt Datei heruntergeladen.

Alle Statusicons léschen
Hiermit konnen alle Statusmeldungen der Teilnehmenden geléscht werden. Teilnehm-

er-Icons werden auf Initialen zuriickgesetzt.

Gruppenridume erstellen
Mit einem Klick auf diese Option 6ffnet sich ein weiteres Fenster, iiber das Gruppen-
raume (sog. Breakout-Raume) erstellt werden konnen. Neben der Anzahl der Raume

kann auch die Dauer und die Zuweisung eingestellt werden.

Untertitel schreiben
Uber diese Funktion konnen Moderatoren der BBB-Prisentation Live-Untertitel hinzu-
fiigen. Diese werden den Teilnehmenden angezeigt, wenn sie die Untertitel aktiviert

haben. Eine detaillierte Beschreibung siehe Untertitel schreiben.

Lernanalyse-Dashboard

Im Lernanalyse-Dashboard kénnen Sie als Moderator eine Ubersicht einsehen, wie
viele aktive Teilnehmer, Umfragen, Handzeichen von Teilnehmnden, etc. es in diesem
BBB-Raum gibt.
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3.2.4 Meetingorganisation (fiir Teacher) 3.2.4.2 Einzelteilnehmendenverwaltung

Teilnehmendenrechte einschranken

Mit einem Klick auf "Teilnehmendenrechte einschranken" 6ffnet sich das folgende Fen-

ster, die Optionen sind unten kurz beschrieben.

Teilnehmerrechte einschranken

Diese Optionen erméglichen es, bestimmte Funktionen fiir Teilnehmer
einzuschranken,

Funktion
‘ Alle Teilnehmenden kiinnen sich gegenseitig {iber ihre Webcam sehen. > Webcam freigeben
‘ Moderatoren sehen alle Webcams, Teilnehmende sehen nur Moderatoren. > Webcams anderer Teilnehmer anzeigen
‘ Mikrofone werden fiir alle Teilnehmenden komplett de- oder aktiviert. > Mikrofon freigeben
‘ Hiermit wird entschieden, ob Teilnehmende in den &ffentlichen Chat schreiben dirfen. > Offentliche Chatnachrichten senden
‘ Private Chats zwischen Teilnehmenden an- oder ausschalten. [\> Private Chatnachrichten senden

Die Geteilten Motizen werden fiir Teilnehmende an- oder ausgeschaltet. Die Person mit \
Moderator-Status kann Notizen dennoch bearbeiten.

Geteilte Notizen bearbeiten

Ti

hmerliste fir andere Teilnehmer

‘ Es werden alle Namen in der Teilnehmerliste fir alle sichtbar angezeigt. n

‘ Hier wird ein- bzw. ausgestellt, ob die Cursor anderer Teilnehmender angezeigt werden. Cursor anderer Teilnehmer anzeigen

Abbrechen

Hoouvesve:

| ™M Abb. 163: Teilnehmendenrechte einschranken

3.2.4.2 Einzelteilnehmendenverwaltung

Um Einstellungen fiir einen einzelnen Teilnehmenden vorzunehmen, klicken Sie auf

den gewiinschten Teilnehmer/in in der Liste, um die Auswahl der Optionen zu 6ffnen.

% Testuser Support... 52 Privaten Chat starten L
& Zugriff auf Whiteboard erlauben

EJd Zum Prasentator machen

& Zum Teilnehmer zuriickstufen

® Teilnehmer entfernen I

| M Abb. 164: Optionen Einzelteilnehmendenverwaltung

Wenn Sie Moderator/-in (und Prasentator/-in) sind, stehen folgende Optionen zur

Auswahl:

Privaten Chat starten
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3.2.4 Meetingorganisation (fiir Teacher) 3.2.4.3 Breakout Raume

Dies ermdglicht, dass Sie mit dem ausgewadhlten Teilnehmenden einen privaten Chat
eroffnen konnen. Die Chats werden dann oben links unter dem Offentlichen Chat ange-

zeigt. Dieser kann allerdings nicht gespeichert werden.

NACHRICHTEN ¢ Privater Chat mit Testperson 1 X
Offentlicher Chat Testperson 2
hey du!

Testperson 1 Testperson 2

Ich bin gerade mit Aufgabe 3b fertig. Kénnen wir
NOTIZEN vergleichen?

| M Abb. 165: Privaten Chat starten

Zugriff auf Whiteboard erlauben

Der Teilnehmende erhilt die Rechte, um das Whiteboard zu bedienen.

Zum Prisentator machen
Sie konnen Teilnehmende zum Prasentator machen, diese haben dann die Moglichkeit,

ihre Prasentationen/Dateien hochzuladen und zu prasentieren.

Zum Moderator ernennen

Sie kdnnen einem Teilnehmenden umfangliche Moderatorenrechte einraumen.

Teilnehmer entfernen
Uber diese Funktion konnen Sie einzelne Teilnehmende aus dem Raum/Konferenz en-

tfernen.

3.2.4.3 Breakout Riume

Breakout-Rdume sind Gruppenrdume, die vom Moderierenden innerhalb des Raums
erstellt werden konnen. Damit konnen die Teilnehmenden in kleinere Gruppen einge-
teilt und Gruppenarbeiten durchgefiihrt werden. Diese Raume sind zeitlich begrenzt.
Als Moderator konnen Sie die Teilnehmenden auf die Raume verteilen, sie zufallig

zuordnen oder die Teilnehmenden ordnen sich selbst den Raumen zu.

Das Video zeigt eine ausfiihrliche Anleitung zur Erstellung und Verwaltung von Grup-

penraumen.

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.

https://youtu.be/QL244U7p7Uc
| &4 Med. 23: BigBlueButton - Breakout Rdume

Die Bearbeitungsschritte aus dem Video sind zum Nachlesen im Folgenden nochmals

dargestellt:
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3.2.4 Meetingorganisation (fiir Teacher) 3.2.4.3 Breakout Raume

1. Gruppenraume erstellen

Klicken Sie auf das Zahnrad hinter "Teilnehmer" und wahlen "Gruppenraume erstell-

en.

NACHRICHTEN { Offentlicher Chat

™ i
%5 Offentlicher Chat

Willkommen bei BBB 2.6 - Update.
NOTIZEN

Dieses Meeting kann aufgezeichnet werden.

[ =‘: Geteilte Notizen

This server is running BigBlueButton.
TEILNEHMER (1) =&

@ﬂ & Alle Teilnehmer stummschalten
£ Alle Teilnehmer auler den Prasentator stummschalten

& Teilnehmerrechte einschranken
£ Gastzugang regeln

& Teilnehmernamen speichermn

G, Alle Statusicons léschen

= Gruppenraume erstellen

@ Untertitel schreiben

= Lernanalyse-Dashboard [}
| M Abb. 166: Breakout-Raum erstellen

2. Einstellungen vornehmen

Anschlieféend nehmen Sie die gewliinschten Einstellungen vor:
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3.2.4 Meetingorganisation (fiir Teacher) 3.2.4.3 Breakout Raume

Gruppenraume SchlieBen

Tipp: Sie konnen die Teilnehmer per Drag-and-Drop einem bestimmten Gruppenraum zuweisen.

Anzahl der Raume Dauer (Minuten) Zufillig zuordnen
= T a
2 v 15 e +) Zuordnungen zuriicksetzen
Den Teilnehmern erlauben, sich Whiteboard Ubertragen der gemeinsamen
[ ] selbsteinen Gruppenraum [ | aufnehmen, wenn || Motizen nach Beendigung der
auszusuchen. Gruppenriume enden Arbeitsgruppenriume
Nicht zugewiesen (1) Raum 1 Raum 2

| M Abb. 167: Breakout-Raum erstellen - Einstellungen

Sie konnen die Gruppenrdaume auch individuell benennen, indem Sie den Titel der

Raume direkt bearbeiten.

Es kobnnen maximal 16 Gruppenrdaume angelegt werden.

3. Zugang Teilnehmende
Die Teilnehmenden miissen dann den Gruppenraum selbststdndig iiber den blauen

Button ,Raum betreten”, betreten:

Gru ppenraum beitreten Schliefen Raum beitreten [

Mdchten Sie beitreten bbb-testraum (Raum - 1)?

| ™M Abb. 168: Breakout-Raum betreten

4. Laufzeit der Gruppenridume

Die verbleibende Gruppenraumzeit wird dann oben liber dem Raum angezeigt.
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3.2.4 Meetingorganisation (fiir Teacher) 3.2.4.3 Breakout Raume

Verbleibende Gruppenraumzeit: 12:52

straum (Raum - 1)

@ Virtuelle Fachhochschule

| ™M Abb. 169: Gruppenraumzeit

Laufzeit der Gruppenriaume verlangern Sie konnen die Laufzeit der Arbeitsgruppen
wahrend der Gruppenzeit verlangern. Klicken Sie dazu auf die 3 Punkte oben rechts

tiber der Laufzeitanzeige und wahlen Sie "Dauer dndern".

<loop_figure title="Laufzeit der Gruppenrdaume verlangern" description="" copy-
right="" show_copyright="false" index="true"" id="63fc88358eb5e">

{  Gruppenraume
< Gruppenraume

12:27

Dauer festlegen auf (Minuten)

TR
Machricht alle Rdume e

Dauer andern

DAVER

Gruppenraume beenden
12:52 HRER

Machricht alle Raume

</loop_figure>

Tragen Sie die Anzahl der Minuten ein, wie lange die Gruppenraume laufen sollen, und
klicken auf ,Anwenden“ Alternativ konnen Sie die Laufzeit auch iiber die Pfeiltasten
verringern oder verlangern. Den Teilnehmenden wird die aktualisierte "Verbleibende

Gruppenraumzeit” in den Gruppenraumen angezeigt.

5. Nachricht in alle Gruppenriume
Sie konnen einen Nachricht in alle Gruppenraume senden. Tippen Sie hierzu in dem
Feld "Nachricht alle Raume" Ihre Mitteilung ein und senden Sie diese liber den blauen

Pfeil in die Rdume.
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3.2.4 Meetingorganisation (fiir Teacher) 3.2.4.4 Untertitel schreiben

{ Gruppenriume E <2‘
DAUER
Machricht alle Raume ‘ e
Raum 1 (0) Raum beitreter
&
Raum 2 (0) Raum beitreter

| M Abb. 171: Nachricht in alle Gruppenrdaume senden

Diese wird dann im Chat der jeweiligen Gruppenrdaume angezeigt.

3.2.4.4 Untertitel schreiben
Uber diese Funktion konnen Moderatoren der BBB-Prisentation Live-Untertitel hinzu-

fugen.

Die automatischen Live-Untertitel sind nur fiir Browser verfiigbar, die eine Spracher-
kennung unterstiitzen (Google Chrome, MS Edge und Safari). Nehmen Sie mit einem

anderen Browsern an einem Meeting teil, erscheint ein entsprechender Warnhinweis.
Das Video erklart die Funktion "Untertitel schreiben".
E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.

https://youtu.be/f30fg5gfCaE
| & Med. 24: BigBlueButton - Untertitel

3.2.5 Raum starten oder beitreten

Um einen BBB-Raum zu betreten, klicken Sie im entsprechenden Moodlekurs auf die

BigBlueButton-Aktivitat.

Anschliefend konnen Sie den Raum uber den Button "Teilnehmen" starten oder be-

treten.
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3.2 BigBlueButton 3.2.5 Raum starten oder beitreten

bbb-testraum

Der Raum ist fertig vorbereitet. Sie kdnnen jetzt an dem Meeting teilnehmen.

Teilnehmen

Aufzeichnungen
Fiir dieses Meeting gibt es keine Aufzeichnungen.

— Evaluation ‘ Direkt zu: s Gast Lagin BEBE (Verborgen) =

| ™M Abb. 172: Raum starten/beitreten

Wenn das Meeting bereits durch einen Moderator gestartet wurde, sehen Sie dies in

der Aktivitat:

bbb-Webkonferenzraum

Das Meeting lauft gerade.
Das Meeting begann 13:34. Es gibt 1 Moderator/in.

Meeting beenden

Aufzeichnungen

Fiir dieses Meeting gibt es keine Aufzeichnungen.

| ™M Abb. 173: Meeting lauft bereits

Ist in den Meetingeinstellungen die Option "Warten auf Moderator/in" aktiviert, erhal-

ten die Teilnehmenden folgende Meldung:
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3.2 BigBlueButton 3.2.6 Audio und Mikrofon

bbb-Webkonferenzraum

Sie konnen teilnehmen, wenn ein/e Moderator/in eingetroffen ist. © *

Aufzeichnungen

Fur dieses Meeting gibt es keine Aufzeichnungen.

| M Abb. 174: Warten auf Moderator/in

Unter "Aufzeichnungen” sind Aufzeichnungen aus diesem BBB-Raum gelistet, wenn be-

reits Aufzeichnungen erfolgt sind.

3.2.6 Audio und Mikrofon

Wenn Sie einen BBB-Raum gestartet haben, 6ffnet sich zunachst ein Popup-Fenster, in
dem Sie auswahlen miissen, wie Sie der Sitzung beitreten wollen: "Mit Mikrofon" oder

"Nur zuhoren".

Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?

O O

Mit Mikrofon Nur zuhtren

| M Abb. 175: Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?

Nur zuhoren

Wollen Sie der Konferenz nur zuhorend beitreten und kein eigenes Mikrofon aktivie-
ren, wahlen Sie die Option "nur zuhoren". Es erscheint dann in der Mitte anstatt eines
Mikrofonsymbols nur ein Kopfhorer. Sollten Sie dennoch spater sprechen wollen, miis-
sen Sie das Audio mit einem Klick auf das blaue Kopfhorersymbol trennen und ans-

chlief3end neu verbinden, wobei Sie dann "mit Mikrofon" auswahlen.
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3.2 BigBlueButton 3.2.6 Audio und Mikrofon

| 4 Abb. 177: Mit Mikrofon

Mit Mikrofon

Wenn Sie den Beitritt "mit Mikrofon" auswahlen, miissen Sie im Browser bestatigen,

dass BigBlueButton auf Ihr Mikrofon zugreifen darf.

bbb03.oncampus-server.de erlauben, Ihr Mikrofon zu

L.I‘.) verwenden?

Mikrofon:

Mikrofon (Realtek(R) Audio)
] Entscheidung merken

Erlauben Blockieren

| ™M Abb. 178: Browser Bestatigung

Anschliefend 6ffnet sich der Echotest, indem Sie Ihr Mikrofon testen konnen. Spre-

chen Sie ein paar Worte und bestatigen Sie, wenn Sie sich selbst horen:

X

Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie
sich selbst?

Nein

| /4 Abb. 179: Echotest

Konnen Sie sich nicht horen, priifen Sie Ihre Mikrofoneinstellungen, aktivieren Sie ein

anderes Mikrofon oder schlief3en den Raum und betreten ihn erneut.

187 / 250



3.2 BigBlueButton 3.2.6 Audio und Mikrofon

Solange ein Teilnehmer sich im Echotest befindet, wird dies mit einem weifien Symbol
in der Teilnehmerliste angezeigt. Solange ein Teilnehmer eine weife Markierung hat,
kann er nicht horen, was im Meeting geschieht.

NACHRICHTEN
(). Offentlicher Chat
NOTIZEN

Geteilte Notizen

TEILNEHMER (2)

@ Testuser Supportteam

| ™M Abb. 180: Echotest - Anzeige Teilnehmerliste

h Die weifde Markierung zeigt an, dass das Audio des Teilnehmenden nicht verbunden

Hinweis ist. Befinden Sie sich nicht mehr im Echotest und haben eine weifde Markierung, kon-

nen Sie liber das Telefonhoérersymbol Ihr Audio verbinden (s.u.).

Tun Sie dies, haben Sie anschliefRend jederzeit die Moglichkeit, hr Mikrofon iiber das

Mikrofonsymbol in der Mittelkonsole ein- und auszuschalten (stummschalten).
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3.2 BigBlueButton 3.2.6 Audio und Mikrofon

(ii;) Virtuelle Fachhochschule

Willkommen im Videokonferenzsystem BigBlueButton
der Virtuellen Fachhochschule!

Chat Webcam Audio e Statusanzeige
@ Offentliche und private Eigene Webcam Eigenes Mikrofon Mit Emojis Feedback
Nachrichten senden ein-und ausschalten ein- und ausschalten ader Handzeichen geben

Breakout-Riume Umfrage Bildschirmfreigabe Mehrbenutzermodus
In separaten Gruppen- Kurze Befragungen B Anwendungen, Tabs Gemeinsam auf der
réumen arbeiten starten oder den ganzen Screen Prisentation zeichnen

freigeben und schreiben

Auf den folgenden Folien finden Sie verschiedene Whiteboards zum Schreiben, Rechnen oder Zeichnen. ))

| ™M Abb. 181: Mikrofon ein- und ausschalten

Die Stummschaltung wird in der Teilnehmerliste fiir alle Meetingsteilnehmer sichtbar

angezeigt.

NACHRICHTEN

Offentlicher Chat

NOTIZEN
Geteilte Notizen

TEILNEHMER (2)

e
)

Testuser Supportteam

| M Abb. 182: Stummschaltung in der Teilnehmerliste

Haben Sie beim Betreten des Meetings kein Mikrofon aktiviert, konnen Sie dies nach-
traglich tun. Trennen Sie dazu Ihr Audio mit einem Klick auf das blaue Kopfhorersym-
bol und verbinden anschlief3end neu, wobei Sie dann "mit Mikrofon" auswéahlen.

h Es ist sehr empfehlenswert, ein Headset zu verwenden. Bei einem integrierten Mikro-

Hinweis fon und Lautsprechern kann es passieren, dass BigBlueButton die Stimme nicht sofort

als Stimme erkennt, sondern als Hintergrundgerausch identifiziert, sodass Satzan-

fange mitunter heruntergeregelt werden. Es kommt dann zu einem abgehakt klingen-

den Audio. Je nach Raumbeschaffenheit minimieren Headsets auch Hall und Echo.
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3.2 BigBlueButton 3.2.7 Kamera

Audioeinstellungen dndern

Das Video erliutert die Anderung der Audioeinstellungen.

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.

https://youtu.be/Qba 9p9Kd1M
| &4 Med. 25: BigBlueButton - Audioeinstellungen

3.2.7 Kamera

Nach Beteten des Raumes konnen Sie Thre Kamera ein- und ausschalten. Dies wird

tiber das Kamerasymbol in der Mittelkonsole.

| M Abb. 183: Kamera ein- oder ausschalten

Wenn Sie zum ersten Mal Thre Kamera einschalten, miissen Sie zunachst im Browser

bestatigen, dass BigBlueButton auf [hre Kamera zugreifen darf.

‘ bbb03.oncampus-server.de erlauben, Ihre Kamera zu
verwenden?

Kamera:

FJ Camera

] Entscheidung merken

Erlauben Blockieren

| ™M Abb. 184: Browser bestitigen

Das Video erlautert die einzelnen Kamera-Einstellungen.

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.

https://youtu.be/iHal7BGhhmA
| &4 Med. 26: BigBlueButton - Webcam

Die Kamera kann als Inhalt geteilt werden, was besonders vorteilhaft ist in hybriden
Lernumgebungen. Lehrende kdnnen ihre Kamera als vollwertige Prasentation auf dem
BigBlueButton-Whiteboard anzeigen, um die Aufmerksamkeit auf bestimmte physi-

sche Bereiche oder Demonstrationen zu lenken.
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3.2 BigBlueButton 3.2.8 Einstellungen

= Prasentationen hochladen/verwalten

= Umfrage starien

] Externes Video teilen

J Zufalligen Teilnehmer auswahlen

@y Kurzzeitwecker/Stoppuhr akiivieren

7 Layout-Einstellungen

[r Kamera als Inhalt teilen

.I_

| ™M Abb. 185: Kamera als Inhalt teilen

3.2.8 Einstellungen

Die Meetingraum-Einstellungen konnen Sie liber die Raum-Optionen (die drei kleinen
Punkte) oben rechts erreichen, in dem Drop-down Menii finden Sie die Raum-Einstel-

lungen.

In den Einstellungen konnen Sie beispielsweise angeben, ob Sie Audiowarnungen oder
Popupwarnungen fiir Chatnachrichten erhalten wollen, ob Sie einen Audiowarnton
oder eine Popupnachricht erhalten wollen, wenn neue Teilnehmer den Raum betreten,

oder die Sprache und Schriftgrofie fiir den Raum festlegen.

Die Einstellungen, die Sie festlegen, gelten nur fiir Ihre eigene Ansicht im Raum, nicht

fiir andere Teilnehmende.

Schauen Sie sich das Video an, um einen Uberblick iiber die Einstellungen zu gewin-

nen, die Sie vornehmen konnen.

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.

https://youtu.be/RmwbGHbDFE4
| &4 Med. 27: BigBlueButton - Settings

h Deaktivieren Sie die Webcam oder Bildschirmfreigabe iiber die Datensparmodus-Ein-

Hinweis stellungen, konnen Sie anschlieffend im Meeting keine Kamera aktivieren bzw. Bild-

schirmfreigabe machen.
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3.2 BigBlueButton 3.2.9 Chat

Layout-Einstellungen

Welche Layout-Einstellungen es gibt, erklart Ihnen dieses Video.

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.

https://voutu.be/vIfC RrulFw
| &4 Med. 28: BigBlueButton - Layout

Timer

Kurzzeitwecker/Stoppuhr aktivieren ist eine Funktion, die es ermoglicht, einen
Countdown-Timer oder eine Stoppuhr anzuzeigen, die fiir alle Teilnehmer sichtbar ist,

komplett mit einer Audio-Benachrichtigung, wenn die Zeit abgelaufen ist.

= Prasentationen hochladen/verwalien

= Umfrage starien

&1 Externes Video teilen

&2 Zufalligen Teilnehmer auswahlen

(D) Kurzzeitwecker/Stoppuhr aktivieren

#r Layout-Einstellungen

e Kamera als Inhalt teilen

| M Abb. 186: Timer aktivieren

3.2.9 Chat

Im Meetingraum wird ganz links die Teilnehmerliste, rechts daneben der "Offentliche

Chat"angezeigt. Hier konnen alle Meetingteilnehmende fiir alle sichtbar schreiben.

Sie konnen den Chat fur die eigene Ansicht verbergen, z.B. um den Inhaltsbereich
grofder zu sehen, indem Sie auf den Pfeil oben im Chatbereich klicken. Sie kdnnen den
Chatbereich wieder ausklappen, indem Sie unter "Nachrichten" auf das Feld ,Offen-
tlicher Chat” klicken:
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3.2 BigBlueButton 3.2.9 Chat

Chat ausklappen Chat einklappen
NACHRICHTEN I « Offentlicher Chat I H @2 bbb-Webkonferenzraum ®

Offentlicher Chat

Willkommen bei bbb-Webkonferenzraum!
NOTIZEN
Um zu zeigen, wie BigBlueButton arbeitet, haben

Geteilte Notizen o . ”
wir diese Tutorials bereitgestellt.

@ Virtuelle Fachhochschule

TEILNEHMER (1) Sl 0
Verwenden Sie bitte ein Headset, um Storungen

durch Gerdusche zu vermeiden.
% Testuser Suppor... (Sie)

Dieses Meeting kann aufgezeichnet werden. Willkommen im Videokonferenzsystem BigBlueButton

This serveris running BigBlusButton. der Virtuellen Fachhochschule!

Testuser Supportteam
Dies ist eine Chat-Nachricht

Chat Webcam Audio P Stetusanzeige
Offentliche und private @ Eigene Webcam Eigenes Mikrofon Mit Emojis Feedback

Nachrichten senden ein- und ausschalten ein-und ausschalten oder Handzeichen geben

Breakout-Riume Umfrage ildschis
In separaten Gruppen- Kurze Befragungen @= Anwendungen, Tabs Gemeinsam auf der
raumen arbeiten starten ‘oder den ganzen Screen Prasentation zeichnen

freigeben und schreiben

Auf den folgenden Folien finden Sie verschiedene Whiteboards zum Schreiben, Rechnen oder Zeichnen. ))

I [>] o

| ™M Abb. 187: Offentlicher Chat

Moderatoren konnen den Chatverlauf auch speichern, den Chatinhalt kopieren oder 16-
schen. Klicken Sie hierflir oben rechts auf die drei Punkte, um die Chat-Optionen zu se-

hen:

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat : _

Offentlicher Chat Speichern

Willkommen bei bbb-testrai (%) kopieren
NOTIZEN

Loschen
Um zu zeigen, wie BigBlueB: 8

Catailta Matizan

| ™M Abb. 188: Chat Optionen

Privater Chat

Sie kdnnen mit einzelnen Meetingteilnehmern einen privaten Chat 6ffnen. Starten Sie
den privaten Chat, indem Sie auf die gewiinschte Chatpartnerin ode den gewtinschten

Chatpartner in der Teilnehmerliste klicken und "privaten Chat starten" wahlen.
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3.2 BigBlueButton 3.2.10 Geteilte Notizen

NACHRICHTEN { Offentlicher Chat

‘;{-_\"\ Offentlicher Chat

Willkommen bei bbb-Webkonferenzraum!
NOTIZEN

) ) Um zu zeigen, wie BigBlueButton arbeitet, haben
Geteilte Notizen - . .
— wir diese Tutorials bereitgestellt.

TEILNEHMER (2) AT : =
Verwenden Sie bitte ein Headset, um Stérungen

durch Gerdusche zu vermeiden.
Testuser Suppor...(Sie)

= - ufgezeichnet werden.
e S O Privaten Chat starten
@ BigBlueButton.

| ™M Abb. 189: Privaten Chat starten

3.2.10 Geteilte Notizen

In den "Geteilten Notizen" konnen die Teilnehmenden Notizen verfassen, diese wer-
den wie im Chat in Echtzeit, allerdings anonym angezeigt. Dabei konnen gleich meh-
rere Teilnehmer/innen gleichzeitig Notizen verfassen. Die Notizen kénnen auch wie in
anderen Textverarbeitungsprogrammen formatiert werden (fett, kursiv, unterstrichen
etc.). Am Ende der Konferenz kénnen diese dann tiber das Symbol mit dem Pfeil ges-

peichert bzw. exportiert werden.

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.

https://youtu.be/LZxIA-A0YVk
| &4 Med. 29: BigBlueButton - Notizen

Die geteilten Notizen kdnnen in folgende Formate exportiert werden:

e

BIUS ==9C

Export
Aktuelles Pad exportieren als:

[£] Etherpad

HTML

[ Textdatei

Microsoft Word

PDF

[#] ODF (Open Document Format)

| M Abb. 190: Geteilte Notizen exportieren
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3.2 BigBlueButton 3.2.11 Bildschirmfreigabe

|

[—
Hinweis

3.2.11 Bildschirmfreigabe

Wenn ein Programm oder Webseite im BBB-Meeting fiir alle sichtbar gezeigt werden
soll, kann die Dozentin oder der Dozent, aber auch die Teilnehmenden Ihren Bild-

schirm und Inhalte teilen, wenn sie oder er die Prasentationsrechte im Meeting hat.

Es kann nur diejenige Person ihren Bildschirm teilen, die die Prasentationsrechte

hat. Der Prasentierende ist erkennbar am Bildschirmsymbol in der Teilnehmerliste.

| M Abb. 191: Prasentationsrecht Symbol

Im folgenden Video lernen Sie die Funktionen der Bildschirmfreigabe kennen.

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.

https://youtu.be/XknYPRMgabA
| &2 Med. 30: BigBlueButton - Bildschirmfreigabe

Als Moderator konnen Sie die Prasensationsrechte weitergeben, indem Sie auf die/den
gewtinschten Teilnehmenden in der Teilnehmerliste klicken und "Zum Prasentator ma-

chen" auswahlen.

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

OGffentlicher Chat

Willkommen bei BBB-Meetingraum!
NOTIZEN
Um zu zeigen, wie BigBlueButton arbeitet, haben

Saisllio Notzen wir diese Tutorials bereitgestellt.

TEILNEHMER (2) & Verwenden Sie bitte cin Headset, um Stérungen

g durch Gerdusche zu vermeiden.
a -
(£}

Rinmac Manting bone ~eErazeichnet werden.

@ Testuser Supportteam| - Privaten Chat starten

£ Zum Prsentator machen [PlueButton.

=3 Zum Moderator beférdern

@ Teilnehmer entfernen
| M Abb. 192: Teilnehmende zum Priasentator machen

Das Bildschirmsymbol in der Teilnehmerliste erscheint nun bei dem ausgewdhlten

Teilnehmenden.

Haben Sie die Prasentationsrechte, sehen Sie in der Hauptkonsole ein zusatzliches
Symbol: einen durchgestrichenen Bildschirm. Um Thren Bildschirm zu teilen, klicken

Sie auf dieses Bildschirmsymbol.
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3.2 BigBlueButton 3.2.12 Whiteboardfunktion

)

Anmerkung

| ™M Abb. 193: Bildschirmteilen

Anschlieféend werden Sie aufgefordert auszuwdhlen, welcher Inhalt geteilt werden

soll.
Hier konnen Sie wahlen, ob Sie

o den gesamten Bildschirm,
« ein bestimmtes Programm
« oder eine konkrete Datei freigeben mochten.

Wichtig ist dabei, dass das, was gezeigt werden soll, auf dem eigenen Desktop auch be-

reits geoffnet ist.

Nach der Auswahl wechselt die Ansicht automatisch in das ausgewahlte Programm
oder Dokument, dieses wird nun im Prasentationsbereich allen Teilnehmenden ange-

Zeigt.

Um die Bildschirmfreigabe zu beenden, klicken Sie wieder auf das Bildschirmsymbol.

™M Abb. 194: Bildschirmsymbol - Bildschirmfreigabe beenden

3.2.12 Whiteboardfunktion

Das Whiteboard eignet sich hervorrragend zum prasentieren von Inhalten, aber auch

fiir die gemeinsame Bearbeitung von Inhalten, bspw. in Gruppen.

Die Whiteboardfunktionen werden anschaulich im folgenden Video dargestellt:

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.

https://youtu.be/3ajNNWUMYEE
| &4 Med. 31: BigBlueButton - Whiteboard
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3.2 BigBlueButton 3.2.13 Prasentation

Mehrbenutzermodus

Durch einen Klick auf den Mehrbenutzermodus konnen Sie auch den anderen Teilneh-

menden ermoglichen, diese Zeichenwerkzeuge im Whiteboard zu verwenden.

L}
\ Bildschirmfreigabe Mehrbenutzermodus
| Anwendungen, Tabs Gemeinsam auf der
oder den ganzen Screen Présentation zeichnen
freigeben und schreiben

N\

verschiedene Whiteboards zum Schreiben, Rechnen oder Zeichnen. /4

Mehrbenutzermodus starten

| M Abb. 195: Whiteboardfunktion Mehrbenutzermodus

Durch erneuten Klick auf das Mehrbenutzer-Symbol beenden Sie den Mehrbenutzer-

modus wieder.

Unter | 3.2.4.1 Teilnehmendenverwaltung konnen Sie im Punkt "Teilnehmerrechte

einschrianken" nachlesen, wie Sie die Cursor der Teilnehmenden verbergen .

3.2.13 Priasentation

Sie konnen eigene Prasentationen in den BBB-Meetingraum hochladen, wenn Sie Mod-

eratorenrechte haben oder als Teilnehmender zum Prasentator ernannt wurden.

Um eine neue Prasentation hochzuladen, klicken Sie unten links auf das Plus-Symbol

fiir Aktionen, und wahlen die Option "Prasentation” aus.
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3.2 BigBlueButton 3.2.13 Prasentation

Dreakout-Raume umrrage
@ In separaten Gruppen- @ Kurze Befragungen ®:
raumen arbeiten starten

EJ Prasentationen verwalten

U mfrage starten 1 Folien finden Sie verschiedd

1 Externes Video teilen _
Foliel v >

Zufélligen Teilnehmer auswéhlen

™M Abb. 196: Prasentation hochladen

Die Prasentation kann dann per Drag & Drop eingefiigt werden. Zudem kann hier
auch bestimmt werden, ob die anderen Teilnehmenden die Prasentation heruntergela-
den konnen sollen oder nicht. Klicken Sie auf das Blatt-mit-Pfeilsymbol, um das Herun-
terladen zu ermdglichen. Anschliefend kann die Prasentation durch den Button "Ho-
chladen” oben rechts hochgeladen werden. Es konnen auch mehrere Dateien hochge-
laden werden, zwischen denen dann durch das Symbol mit dem Haken im Kreis ge-

wechselt werden kann.

Prése ntation Abbrechen

Als Prasentator kdnnen Présentationen als Office-Dokumente oder PDF-Dateien hochgeladen
werden. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitét. Bitte achten Sie darauf, dass eine
Prasentation tiber das runde Auswahlfeld auf der rechten Seite ausgewahlt ist.

D) ST ocbbb.pat

£y

Dateien zum Hochladen hierhin ziehen
oder nach Dateien suchen

| ™M Abb. 197: Prasentation verwalten

Zuriick im Raum, wo die erste Folie der Prasentation/Datei angezeigt wird, konnen Sie

mit den Pfeiltasten durch die Prasentation navigieren.
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3.2 BigBlueButton 3.2.14 Umfrage starten

Foliel |~ »
|
| ™M Abb. 198: Navigieren durch die Prasentation

Wenn Sie die Option zum Herunterladen ermdoglicht haben, erscheint im unteren Eck

ein kleiner Pfeil, tiber den die Teilnehmenden die Datei herunterladen kénnen.

Urspriingliche Version der Prasentation herunterladen

| ™M Abb. 199: Prasentation speichern

h Wahrend der laufenden Sitzung ist es durch alle Teilnehmenden méglich, jede ein-

Hinweis zelne Folie inklusive Notizen als Bild zu speichern. Zudem besteht die Moglichkeit

die ganze Prasentation sowohl als Originaldatei als auch mit eingefiigten Anmerkun-
gen herunterzuladen. Falls BBB die Prasentationsdatei in PDF konvertieren musste,

steht auch diese Zwischen-PDF-Datei zum Herunterladen zur Auswahl.

3.2.14 Umfrage starten

Sie kénnen in BBB-Meetings kurze Umfragen unter den Teilnehmenden gestalten.

Das Video zeigt [hnen, wie Sie Umfragen erstellen und die Ergebnisse teilen konnen.

E An dieser Stelle befindet sich online ein YouTube-Video.

https://youtu.be/ ulQwhpSnFs
| &4 Med. 32: BigBlueButton - Umfragen

Lesen Sie die Ausfiihrungen aus dem Video noch einmal hier nach.
Um eine neue Umfrage zu erstellen, klicken Sie unten links auf das Aktionen-Symbol

(blaues Plus-Zeichen), und wahlen die Option "Umfrage" aus.
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3.2 BigBlueButton 3.2.14 Umfrage starten

Chat Webcam Audio
@ Offentliche und private @ Eigene Webcam Eigenes
Machrichten senden ein- und ausschalten ein- und

— = = —

@4 Bildsch
. . N A d
FJ Prasentationen verwalten g

oder dei
freigebe

Umfrage starten

en Sie verschieden

] Externes Video teilen

L Zufalligen Teilnehmer auswahlen

™M Abb. 200: Umfrage auswahlen

In der Umfragefunktion konnen Sie eine Frage eingeben bzw. eine Meinung abfragen
und zwischen 4 Antworttypen unterscheiden

« Richtig/Falsch (Die Antwortmaéglichkeiten sind editierbar.)

« A/B/C/D (Die Antwortmoglichkeiten sind editierbar.)

o Ja/Nein/Enthaltung (Die Antwortmoglichkeiten sind editierbar.)

o Getippte Antwort (Den Teilnehmenden wird ein Textfeld angezeigt, um die Ant-

wort einzutragen.)
Weitere Antwortmaoglichkeiten konnen in allen 4 Fallen erganzt werden.

Es besteht die Moglichkeit mehrere Antwortmaoglichkeiten zuzulassen und die Um-

frage

o anonym (Ersteller*in sieht nicht von wem welche Antwort kommt) oder

o nhicht anonym (Ersteller*in sieht von wem welche Antwort kommt)

durchzufiihren.
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3.2 BigBlueButton 3.2.15 Externes Video teilen

Frage bzw. Aussage eingeben ‘

Antworttypen

Richtig / Falsch

AlB/C/D

Ja /Nein ] Enthaltung

Getippte Antwort

Antwortmaglichkeiten

Antwortmdglichkeiten editieren ‘

%) Element hinzufiigen

Ancnyme Umfrage AUS

Umfrage anonym oder nicht anonym einstellen ‘

< Antworttyp auswadhlen ‘

| ™M Abb. 201: Umfrage-Optionen

Klicken Sie auf "Umfrage starten”, um die Umfrage zu 6ffnen.

Uber die Schaltfliche "Umfrageergebnisse veroffentlichen" kénnen Sie die Ergebnisse
den Teilnehmenden zur Verfiigung stellen. Fiir die Erstellerin oder den Ersteller der
Umfrage sind die Ergebnisse nicht anonym oder anonym (je nach Einstellung), den

Teilnehmenden werden die Ergebnisse immer anonym angezeigt.

) Lo
A 100%
B 100%
IS 100%
D 100%

© =

| M Abb. 202: Anzeige von Umfrageergebnissen

Bei mehreren Umfragen hintereinander werden diese tiberlagert.

3.2.15 Externes Video teilen

In BigBlueButton haben Sie die Méglichkeit, externe Videos von Youtube, Vimeo oder

dhnlichen Videoportalen mit den Teilnehmenden zu teilen.
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3.2 BigBlueButton 3.2.16 Aufzeichnungen in BBB

Um eine neue Video zu teilen, klicken Sie unten links auf das Plus-Symbol fiir Aktionen,

und wahlen die Option "Externes Video teilen" aus.

w Offentliche und private g Eigene Webcam w Eigenes Mikro
Nachrichten senden ein- und ausschalten ein- und aussc

Breakout-Riume Umfrage Bildschirmfr
In separaten Gruppen- Kurze Befragungen @: Anwendunger
raumen arbeiten starten oder den ganz

freigeben

EJd Préasentationen verwalten

Umfrage starten

Folien finden Sie verschiedene Whi

M Abb. 203: Externes Video teilen

Nun geben Sie die URL des Videos in die Zeile ein, um es dann abzuspielen.

Externes Video teilen

Externe Video-URL

Video-URL hinzufigen

Hinweis: Freigegebene externe Videos werden in der Aufzeichnung nicht angezeigt. Unterstiitzt werden
YouTube, Vimeo, Instructure Media, Twitch, Dailymotion und Mediendatei-URLs (z.B.
https://beispiel.net/video.mp4) auf einem beliebigen Server oder einer Peertube Instanz.

M Abb. 204: Link des Videos einfiigen
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3.2 BigBlueButton 3.2.16 Aufzeichnungen in BBB

3.2.16 Aufzeichnungen in BBB

Webkonferenzen in BigBlueButton konnen aufgezeichnet werden. Voraussetzung dafiir
ist, dass in den Meeting-Einstellungen das Hakchen fiir "Das Meeting kann aufgezeich-

net werden" entsprechend gesetzt ist (standardmaf3ig aktiviert).

~ Meeting-Einstellungen

BegriiBungstext @

Warten auf Moderator/in @

Das Meeting kann aufgezeichnet werden.

| M Abb. 205: Aufzeichnungen erlauben

In der Webkonferenz konnen Sie iiber das Symbol die Aufzeichnung starten:

Testmeeting BEB ) Aufzeichnung starten .:I

| ™M Abb. 206: Aufzeichnung starten

Das Starten der Aufzeichnung ist im folgenden Dialog noch einmal mit "Ja" zu bestati-
gen. Anschliefdend zeigen ein roter Punkt und die laufende Zeitanzeige an, dass das

Meeting aktuell aufgezeichnet wird:

Testmeeting BEB O 00:40

| M Abb. 207: Aufzeichnung lauft

Die Aufzeichnung kann durch erneutes Driicken des Aufnahmeknopfes jederzeit pau-
siert werden, auch das Pausieren ist im folgenden Dialog noch einmal mit "Ja" zu besta-
tigen. Sie konnen die Aufzeichnung anschliefiend fortsetzen, indem Sie "Aufzeichnung

fortsetzen" klicken.

Testmeeting BBB Aufzeichnung fortsetzen ‘\

| ™M Abb. 208: Aufzeichnung fortsetzen
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3.2 BigBlueButton 3.2.16 Aufzeichnungen in BBB

Die Aufzeichnung wird erst generiert, nachdem die Konferenz beendet wurde. In der
Rolle "Moderator" konnen Sie als Dozent/in die Konferenz beenden, indem Sie im

Menii auf "Konferenz beenden" klicken:

Testmeeting BBB fzeichnung fortsetzen ‘

22 Als Vollbild darstellen
4 Einstellungen &ffnen
@ Versionsinfo

@ Hilfe

is;,ﬁi Virtuelle Fachhochschule

= Tastenkombinationen

O Konferenz beenden

[ Konferenz verlassen

Willkommen im Videokonferenzsystem BigBlueButton
der Virtuellen Fachhochschule!

| ™M Abb. 209: Konferenz beenden

h Die Konferenz wird automatisch beendet, sobald alle Teilnehmenden die Webkonfer-

o enz verlassen haben.
Hinweis

Die Aufzeichnungen erscheinen mit etwas Zeitverzug (dies kann mehrere Stunden

dauern) in der Moodle-Aktivitdt unterhalb des "Teilnehmen"-Buttons:

Testmeeting BBB
Der Raum ist fertig vorbereitet. Sie kénnen jetzt an dem Meeting teilnehmen.
Aufzeichnungen
Abspielen Name Beschreibung Vorschau Datum Dauer Werkzeuge
Prasentation Testmeeting & Do, 16. M&r 2023, 13:37 CET 2 a8 @
BBB#*
Prasentation Testmeeting & Do, 16. Mar 2023, 09:34 CET 1 a8 @ 1
16.03.2023
4

| M Abb. 210: Liste der Aufzeichnungen

Als Dozent/in kdonnen Sie Name und Beschreibung der Aufzeichnungen individuell an-
passen: Um den Namen der Aufzeichnung zu dndern oder auch eine Beschreibung hin-

zuzufligen, nutzen Sie das Stift-Symbol.
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3.2 BigBlueButton 3.2.16 Aufzeichnungen in BBB

Ebenso kann der Zugang zu den Aufzeichnungen angepasst werden:
& @O

Folgende Werkzeuge stehen dazu zur Verfligung:

Offentlich machen

Standardmafiig sind Aufzeichnungen privat, d.h. nur in den Kurs eingeschriebene Teil-
nehmende konnen die Aufzeichnung 6ffnen. Aufderhalb von Moodle kann der Link bzw.
die Aufzeichnung nicht durch andere Personen angesehen werden. Ist eine Weitergabe
des Links gewiinscht, so kann die Aufzeichnung durch Klick auf das Schloss-Symbol 6f-
fentlich gemacht werden.

[]e ®

foentln:h machen |

o Ein geoffnetes Schlosssymbol zeigt den Status "6ffentlich” an, Links kénnen dann
weitergegeben werden.

o Ein geschlossenes Schloss-Symbol zeigt den Status "privat" an.

Als "privat" kennzeichnen

Standardmafig sind Aufzeichnungen privat, d.h. nur in den Kurs eingeschriebene Teil-
nehmende konnen die Aufzeichnung 6ffnen. Ist dieses Verhalten gewiinscht, ist nichs
weiter zu tun. Wurde eine Aufzeichnung auf 6ffentlich gestellt, ldsst sie sich jederzeit
wieder durch Klick auf das Schloss-Symbol als privat kennzeichnen. Evtl. weitergege-
bene Links lassen dann keinen Zugriff mehr auf die Aufzeichnung zu.

Hinweis: Fiir ein erneutes Betrachten der Aufzeichnung ist ggf. ein Refresh der Seite

erforderlich.

@ M@

Als "privat” kennzeichnen |

o Ein geschlossenes Schloss-Symbol zeigt den Status "privat" an.

« Ein ge6ffnetes Schloss-Symbol zeigt den Status "6ffentlich” an.

Zuriickziehen

Aufzeichnungen kénnen durch Klick auf das Augen-Symbol verborgen werden. Sie sind
dann fiir Personen in der Rolle "Teacher" zwar noch in der Liste der Aufzeichnungen
sichtbar, lassen sich aber nicht mehr abspielen (die Schaltfliche "Prasentation” ist

nicht mehr verfiigbar). Studierende sehen die Aufzeichnung nicht mehr in der Liste.
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|

|
Hinweis

Bm
:Zuruclq_ierirl

o Das durchgestrichene Auge zeigt den Status "zuriickgezogen" an.

o Das geoffnete Auge zeigt den Status "veroffentlicht” an.

Veroffentlichen
Standardmafig sind Aufzeichnungen veroffentlicht. Ist eine Aufzeichnung zurtickgezo-
gen worden, lasst sie sich von Personen in der Rolle "Teacher" jederzeit mit einem

Klick auf das Augen-Symbol wieder veroffentlichen.

J[]e

| Verdtfentlichen |

o Das geoffnete Auge zeigt den Status "veroffentlicht” an.

o Das durchgestrichene Auge zeigt den Status "zuriickgezogen" an.

Loéschen

Die Aufzeichnung kann durch Klick auf das Papierkorb-Symbol gel6scht werden. In der
dann angezeigten Warnung muss noch einmal explizit bestdtigt werden, dass die Auf-
zeichnung geldscht werden soll. Nach Klick auf "Ja" wird die Aufzeichnung dann unwi-

derruflich geléscht und ldsst sich nicht wieder herstellen.

« o]

Loschen

Wird die BBB-Aktivitat in Moodle geldscht, erlischt der Zugang zu den Aufzeichnun-
gen. Sie sollten daher die BBB-Aktivitit nicht 16schen, wenn Sie weiterhin Zugang zu
den Aufzeichnungen benétigen. Wenn der Zugang zum Webkonferenzraum nicht mehr
benotigt wird, Sie die Aufzeichnungen jedoch behalten wollen, konnen Sie in den Akti-

vitatseinstellungen den "Instanztyp" auf "Nur Aufzeichnungen" umstellen:
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® BigBlueButton in Abschnitt 1 bearbeiteng

¥ Alles aufklappen

Instanztyp (7] Meeting mit Aufzeichnung °J

; Meeting mit Aufzeichnung
* Allgemein _
Nur Meeting

Name des Meetings @ Nur Aufzeichnungen

Mehr anzeigen ...
O Erinnerung versenden @

| M Abb. 211: Instanztyp der Aktivitat anpassen

3.2.17 Konferenz verlassen

Ein BBB-Meeting konnen Sie verlassen, indem Sie Ihr Browserfenster schlief3en oder

liber die drei kleinen Punkte oben rechts auf ,, Ausloggen” klicken.

=2 Als Volibild darstellen
& Einstellungen offnen
(® Versionsinfo

@ Hilfe [} i
&= Tastenkombinationen

B Konferenz beenden

[}) Konferenz verlassen

3lueButton

| ™M Abb. 212: Konferenz verlassen

' Moderatoren konnen tiber die drei Punkte zusatzlich "Konferenz beenden" auswahlen.
[ )

Wichtig Wenn Sie die Konferenz beenden, wird das Meeting vollstandig beendet und alle an-

deren Teilnehmenden verlassen erzwungenermafien ebenfalls das Meeting.

Wenn Sie sich als Moderator nur ausloggen oder das Browserfenster schliefden, ist die
Konferenz nicht beendet und die restlichen Teilnehmer kénnen in der Konferenz blei-

ben.
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|

|
Hinweis

Hinweis fiir Aufzeichnungen: Wenn Sie ein Meeting nicht tiber "Konferenz beenden"
schlief3en, werden Aufzeichnungen dieses Meetings beim ndchsten mal fortgesetzt.
Wollen Sie die Aufzeichnung vollstiandig beenden und verfiigbar machen, wahlen Sie
"Konferenz beenden". Nach einiger Zeit (dies kann teilweise recht lange dauern) er-

scheint die Aufzeichnung dann in der Aufzeichnungsliste.

3.2.18 BigBlueButton FAQs

Einige haufig gestellte Fragen mdchten wir in diesem FAQ beantworten.

Audio: Ich bin ohne Mikrofon dem Meeting beigetreten. Wie kann ich das Mikrofon
nachtraglich aktivieren?
Sie konnen Thr Mikrofon auch nachtraglich aktivieren. Dazu beenden Sie zunachst die

Audioverbindung, indem Sie in der auf das Kopfhorer-Symbol unten klicken.

Audio beenden

Starten Sie anschlieflend erneut die Audioverbindung und wahlen "mit Mikrofon" aus.

Siehe auch Echotest - Nur zuhoren.

Aufzeichnungen: Wann sehe ich die Aufzeichnung aus meiner BBB-Session?
Es dauert einige Zeit, bis die Aufzeichnungen generiert und verfiigbar sind. Je nach
Lange der Aufzeichnung kann dies einige Stunden in Anspruch nehmen. Sobald die

Aufzeichnung vollstdandig generiert ist, wird sie in der BBB-Aktivitdt angezeigt.

Aufzeichnungen: Kann ich Aufzeichnungen aus BBB-Sessions herunterladen?
Nein, es ist aktuell nicht moglich, BBB-Aufzeichnungen herunterzuladen und offline

verfligbar zu machen.

Bildschirmfreigabe: Beim Teilen des Bildschirms stehen nicht alle Fenster zur Aus-
wahl - was kann ich tun?

Es kommt vereinzelt vor, dass beim Teilen des Bildschirms nicht alle aktiven Fenster
zur Auswahl stehen. Ist das Fenster, das Sie teilen wollen, nicht gelistet, beenden Sie
die Bildschirmfreigabe und rufen Sie das gewiinschte Fenster auf, um es zu "aktivie-
ren". Bei erneuter Bildschirmfreigabe ist es nun i.d.R. auswahlbar. Hat dies nicht gehol-

fen: Session verlassen und neu betreten.
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Bildschirmfreigabe: Wenn ich meinen Bildschirm teile, kann ich die Kamerabild der
Teilnehmenden nicht mehr sehen. Was kann ich tun?

Wenn Sie wahrend der Bildschirmfreigabe Ihre Teilnehmenden sehen wollen, bietet es
sich an, mit einem zweiten Bildschirm zu arbeiten.

Wenn dies nicht méglich sein sollte: In manchen Browsern (z.B. Opera) ist es moglich,

Ansichten des Meetings abzukoppeln. Klicken Sie dazu auf das entsprechende Symbol:

Gruppenridume: Wie kann ich Gruppenrdume in BBB erstellen?
Gruppenraume konnen Sie erstellen, indem Sie im BBB-Meeting in der linken Spalte
auf das Zahnrad hinter "Teilnehmer" klicken und "Gruppenrdaume erstellen" wahlen.

Flr eine detaillierte Erlauterung siehe Breakout Raume.

Gruppenrdume: Kann ich die Laufzeit von Gruppenraumen nach Beginn verldngern?
Ja, die Laufzeit der Arbeitsgruppen kann wahrend der Gruppenzeit verlangert werden.
Sie konnen die Laufzeit der Arbeitsgruppen wahrend der Gruppenzeit verlangern.
Klicken Sie dazu auf die 3 Punkte oben rechts liber der Laufzeitanzeige und wahlen Sie
"Dauer dndern". Tragen Sie die Anzahl der Minuten ein, wie lange die Gruppenrdaume
laufen sollen, und klicken auf ,Anwenden“ Alternativ konnen Sie die Laufzeit auch
tiber die Pfeiltasten verringern oder verlangern. Den Teilnehmenden wird die aktuali-
sierte "Verbleibende Gruppenraumzeit” in den Gruppenraumen angezeigt. Siehe auch

Breakout Raume.

Gruppenrdume: Kann ich Gruppenrdaume vorbereiten?
Gruppenraume lassen sich nicht vorab vorbereiten, da sie in dem Moment des Anle-

gens erst erstellt werden.

Gruppenriume: Wie viele Gruppenraume kann ich in BBB maximal erstellen?

Es lassen sich derzeit maximal 16 Gruppenrdaume in einer BBB-Session erstellen.

Handzeichen: Wo sehe ich, wenn ein Teilnehmender die Hand hebt?

Der Status "Hand heben" wird per Pop-Up und akustischem Signal angezeigt:
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Ra
Y

Gehobene Hande
s Testuser Supportteam hebt die Hand

Hande senken

BigBlueButton

Die anderen Status-Symbole werden in der Teilnehmerliste innerhalb der Icons vor

den Namen angezeigt.

Kamerabild: Mein Kamerabild wird spiegelverkehrt angezeigt. Kann ich das dndern?

In der Standardkonfiguration von BBB werden die Kamerabilder spiegelverkehrt ange-
zeigt. Sie konnen dies dndern: Klicken Sie bei Ihrem Kamerabild auf den kleinen Pfeil
rechts neben Threm Namen und wahlen Sie die Option "Spiegeln" aus. Das Bild wird
nun spiegelverkehrt dargestellt, allerdings nur fiir Sie: die anderen Meetingteilneh-

menden sehen weiterhin das urspriingliche Bild.

Kamerabild: Kann ich einen neutralen Hintergrund in meinem Kamerabild anzeigen
lassen?

Ja, mit dem Starten der Kamerafreigabe ldsst sich ein neutrales Hintergrundbild aus-
wahlen. Sie kdnnen auch eigene Webcam-Hintergriinde hochladen. Wie das geht, ist im

Abschnitt Kamera beschrieben.

Kamerabild: Kann ich ein Standbild von meinem Kamerabild anzeigen lassen?
Ja, fiir die Kamerafreigabe lasst sich ein Standbild einstellen: Rechts-Klick auf das Vid-
eobild und "Anhalten" wahlen, bzw. die Steuerleiste einblenden und tiber das Pausen-

Symbol anhalten und wieder starten.

Kann ich Sessions vorbereiten und bestimmte Layouts beibehalten?

In BBB ist es nicht direkt moglich, Sessions mit verschiedenen Inhalten vorzubereiten
und fiir kommende Meetings beizubehalten. Der Grund liegt darin, dass die Webkoner-
enzraume in BBB nicht dauerhaft existieren, sondern jedes Meeting ad hoc erstellt

wird und nach Beenden der Session wieder geldscht wird.

Es ist jedoch moglich, z.B. eine Prasentation in den Aktivitatseinstellungen zu hinterle-

gen. Diese wird beim Aufrufen der BBB-Session direkt angezeigt.
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3 Webkonferenzsysteme in der VFH 3.3 YuLinc

Aktivitats/Raum-Einstellungen
Aufzeichnungseinstellungen
Einstellungen sperren

Prasentationsinhalt

Maximale GroBe fiir Dateien: 200MB, maximale Anzahl von Anhéngen: 1
& @ HE®

® Dateien

Dateien auswahlen

O Name Zuletzt gedndert GréRe Typ

o . Powerpoint
m] Eine 7.03202213:07  1MB 2007
Testprasentation.pptx Prasentation

Zugewiesene Rolle wahrend der Live-Sitzung

Teilnehmer/in hinzufiigen Alle eingeschriebenen Teilnehmer/innen % *

Wie kann ich die Steuerung an Teilnehmenden {ibergeben?
Klicken Sie auf den Teilnehmenden in der Liste, dem Sie Rechte erteilen mochten. Sie
konnen den Teilnehmenden nun zum ,Prasentator machen, damit sie/er eine Datei

hochladen, den Bildschirm freigeben kann etc.

TEILNEHMER (2) &
B
(Ich)
(¢}
@ Testuser Supportteam O Privaten Chat starten

# Zugriff auf Whiteboard erlauben

&3 Zum Prasentator machen

=31 Zum Moderator ernennen

® Teilnehmer entfernen

Siehe auch Einzelteilnehmendenverwaltung.

Koénnen Teilnehmende sich auch per Telefon in BBB-Meetings einwahlen?

Nein, eine Einwahl per Telefon ist nicht moglich.

Kann ich Umfragen in BBB besser gestalten?
Die Gestaltung von Umfragen in BBB ist mit dem letzten Versionsupdate deutlich bess-

er geworden. Flir mehr Details siehe Umfrage starten.

3.3 YulLinc

YuLinc ist ein Webkonferenzsystem der Firma Netucate, welches umfangreiche Funk-
tionen umfasst wie z.B. Audio & Video, Whiteboard, Einsatz von Medien, Application

Sharing, Umfrage und weitere, siehe hier .

Im Sommersemester 2022 und Wintersemester 2022/23 wird in der VFH YuLinc als

Webkonferenzsystem getestet.
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3 Webkonferenzsysteme in der VFH 3.3 YuLinc

Schulung

Netucate bietet kostenlose einstiindige Webinare "Einfithrung in YuLinc" an, in denen
die Funktionen von YuLinc, die Interaktion im virtuellen Raum sowie der Medienein-

satz erlautert werden, siehe hier.

Termine und Registrierung erfolgen auf dieser Webseite: yulinc.netucate.net/public/

netucate webinare

Tutorials

e Online Dokumentation "YuLinc Academy" (Informationen und Hilfen fiir Adminis-
tratoren und Moderatoren): https://academy.netucate.com/

e Yulinc Support "Wissensdatenbank"” (Wissensdatenbank zu Sicherheit, Daten-
schutz und YuLinc): https://support.netucate.com/ShowKnowledgeBase.do?sup-
portCenter=CIbzIUCjiZGiM8blo3L2

Weitergehende Unterstiitzung zu YuLinc erhalten Lehrende der VFH im VFH-Team-
kurs, wo sich eine Sammlung von FAQ im Aufbau befindet (siehe hier ) und ein Aus-

tausch zu offenen Fragen erfolgt.
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4 Videomanagement-System Opencast

Opencast ist eine quelloffene Software zum Management von Audio- und Videoinhal-

ten, insbesondere fiir Aufzeichnungen und Bereitstellung und Moodle-Kursen.

Opencast ist seit November 2023 im VFH-Moodle verfiighar und wird im Rahmen ei-

ner Pilotphase getestet und evaluiert.

Derzeit gibt es in Opencast keine Moglichkeit, die Videos zu schneiden. Dies muss mit

einem separaten Tool vor dem Hochladen gemacht werden.

Die Funktionalititen werden sich mit dem nachsten Moodle-Update im Februar 2024

etwas verandern.

Auf den folgenden Seiten wird die Verwendung von Opencast beschrieben:

4 Videomanagement-System Opencast
4.1 Hochladen von Videos
4.2 Aktivitit anlegen iiber den Block

4.3 Aktivitat anlegen im Kurs

4.4 Serien anlegen

4.1 Hochladen von Videos

Videos konnen direkt im Kurs hochgeladen werden. Hierfiir muss vorab einmalig der

Opencast-Block im Kurs hinzugefiigt werden:
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Block hinzufligen
Level Up XP

Meine Dateien

= 0C3
Mentoren

= OC

Navigation

= VFH Testkurs
Service und
Support (VFH FV

Organisation)

Block hinzufiigen

| M Abb. 213: Opencast-Block hinzufiigen

Netzwerkserver

Neue Aktivitidten

Neue Anklindigungen

Opencast Videos

Uber den Button ,Video hinzufiigen ist es nun moglich Videos mit folgenden Formaten

hochzuladen: avi, mov, mp4, mpeg, webm und wmv.

L o I
Bearbeiten ausschalten

Opencast Videos 2K - B

Video hinzufigen

Keine Videos
Zum Uberblick...

| ™M Abb. 214: Opencast-Block
Videos hochladen
Zum Hochladen des Videos klicken sie bitte auf den Button ,Video hinzuftigen®

Zunachst werden die Metadaten festgelegt. Die Ausrufezeichen signalisieren, welche

Informationen eingetragen werden miissen:
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¥

|
Hinweis

Video hinzufiigen

~ Event Metadaten

Beim Hochladen existierender Videodateien nach Opencast kénnen Sie mehrere Metadaten Felder befiillen. Diese werden zusammen mit ¢
chert werden.

Sie kénnen Standardwerte fur diese Metadatenfelder hinzufiigen, indem Sie:Standardwerte verwalten

Serie 0 Seria_WFH Testkurs Service und Support (VFH FV Organisation) =

Titel 0 ‘ Testvideo 1 ‘

Mehr anzeigen ...
Vortragenda(r) LU Test-Lehrer 1

Vortragende(r) eingeben ¥ ‘

| M Abb. 215: Video hinzufiigen

Mit dem Hochladen des ersten Videos wird automatisch eine Serie erstellt. Das System

nimmt hierfiir den Namen des Kurses, dieser kann aber tiberschrieben werden.

Lassen Sie immer den Namen (inkl. Standort- und Semesterbezeichnung) Ihres Kurses
im Seriennamen und fiigen Sie zu besseren Unterscheidung zusatzliche Informationen

hinzu, anstatt die Serie vollstdndig umzubenennen.

Nun muss nur noch der Titel des Videos und der ,Vortragende“ eingetragen werden.
Der Vortragende ist in diesem Fall die Person, welche das Video hoch ladt. Hier konnen
sie die Person neu eintragen oder, durch Klicken auf das schwarze Dreieck, sie aus der
geoffneten Liste auswahlen. Es besteht die Moglichkeit auch mehrere Personen einzu-

tragen.

In dem Bereich ,Sichtbarkeit des Videos“ muss nichts eingestellt werden. Opencast hat
keinen Zugriff auf die Sichtbarkeiten im Kurs selbst, diese kann, wie gewohnt, liber die

Aktivitat selbst geregelt werden.

~ Sichtbarkeit des Videos

Sie kénnen den anfanglichen Sichtbarkeitsstatus des Videos beim Hochladen festlegen und eine geplante Sichtbarkeitsdnderung konfigurieren.

Anfingliche Sichtbarkeit des Videos © Alle Teilnehmer/innen am Zugang zum Video hindern

® Allen Teilnehmer/innen den Zugang zum Video erlauben

C Allen Kursteilnehmer/innen ausgewihlter Gruppen Zugang zum Video erlauben

| M Abb. 216: Sichtbarkeiten

Im Bereich ,Datei hochladen“ kann ein Video per Drag-and-Drop eingefiigt oder iiber

den Button ,Datei wahlen“ aus der Dateiablage ausgewahlt werden.
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.

Hinweis

~ Datei hochladen

Sie haben die Maglichkeit eine "Prasentator” Videodatei und / oder eine "Présentation” Videodatei hochzuladen.
In den meisten Fallen werden Sie nur eine Datei hochladen, Opencast ware aber auch in der Lage zwei Videodateien gleichzeitig anzunehmen und in einem
Medienpaket zu verarbeiten.

Nutzen Sie das Préasentator-Video falls Sie eine Video Datei mit der Aufzeichnung eines Redners oder einen Film vorliegen haben.

Prasentator-Video Datei wahlen ... Maximale DateigroBe: 2GB

®

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Akzeptierte Dateitypen:

avi mov mp4 .mpeg mpg vebm wmy
Nutzen Sie das Présentations-Video falls Sie eine Video Datei mit der Aufzeichnung einer Folienprésentation or einem Screencast vorliegen haben.

Prasentations-Video Datei wahlen ... Maximale DateigréBe: 2GB

®

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Akzeptierte Dateitypen:

avi mov mp4 .mpeg mpg webm wmy

Video hinzuftigen [JEasle] =Y =y}

| /4 Abb. 217: Datei hochladen

Hierbei spielt es, wenn Sie nur ein Video hochladen, keine Rolle, in welches der beiden
Bereiche hochgeladen wird. Haben Sie zwei Videos, die parallel abgespielt werden sol-
len (z.B. Prasentator und Foliensatz), nutzen Sie beide Bereiche: Prasentator-Video

und Prasentations-Video werden gleichzeitig nebeneinander abgespielt.

Es werden nur folgende Dateitypen akzep-

tiert: .avi, .mov, .mp4, .mpeg, .mpeg, .webm, .wmv,

Bitte beachten sie, dass die maximale Dateigrofde 2 GB nicht tibersteigen darf.
Mit dem blauen Button ,Video hinzufiigen“ wird das Hochladen gestartet.

Nachdem ein Video erfolgreich hochgeladen wurde, benétigt es noch einige Minuten,
bevor es in einer Aktivitat abspielbar ist. Der Status setzt sich daher zunachst auf ,Be-

reit zur Ubertragung":
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Das Video wurde erfoelgreich hochgeladen. X
Das Video ist nun zur Ubertragung nach Opencast bereit. Sie missen nicht auf dieser Seite warten bis diese Ubertragung abgeschlossen ist.

# Serien verwalten
B Standardwerte verwalten
Videos hochladen

In diesem Abschnitt kénnen Sie existierende Videodateien nach Moodle hochladen.
Diese Videos werden in Opencast verarbeitet und dann im Kurs verfugbar sein.

Video hinzufiigen

Warteschlange zur Ubertragung nach Opencast

In diesem Abschnitt sehen Sie die Videos, welche von [hnen oder jemand anderes in diesen Moodle Kurs hochgeladen wurde. Diese Videos stehen nun in der
‘Warteschlage zur Ubertragung nach Opencast.

Die Ubertragung geschieht automatisiert im Hintergrund auf dem Moodle Server. Sie miissen nicht auf dieser Seite warten bis diese Ubertragung abgeschlossen
1st.

Présentations Hochgeladen
Start Datum Titel Serie Présentator Datei Datei Status von
15. November Testvideo Serie_VFH Testkurs Service und Prasentation ohne Ten — Bereit zur Inke Hansen i}
2023, 0742 1 Support (VFH FV Organisation) (1).mp4 (50.9MB) Ubertragung

| M Abb. 218: Ubertragung nach Opencast

Erst wenn der griine Haken im Status erscheint, ist es bereit zum Abspielen.

Serie_VFH Testkurs Service und Support (VFH FV Organisation) @

Start Datum ~ Enddatum Titel Ort Verdffentlicht Status@ Aktionen Bereitstellen

15. November 2023, 07:42 Testvideo 1 internal, engage-player Q S0 e ]

| M Abb. 219: Ubertragung nach Opencast beendet

Um das hochgeladene Video in eine Aktivitat im Kurs einzufiigen, gibt es zwei Moglich-

keiten, die auf den folgenden Seite erlautert werden.

4.2 Aktivitat anlegen iiber den Block

Die schnellste Moglichkeit, ein Video dem Kurs hinzuzuftigen, ist iiber den Opencast
Videos Block, gleich nach dem das Video hochgeladen wurde. Hierfiir brauchen Sie nur

auf den langgezogenen Pfeil unter ,Bereitstellen“ klicken:

Serie_VFH Testkurs Service und Support (VFH FV Organisation) @

Start Datum «» Enddatum Titel Ort Verdffentlicht Status@ Aktionen Bereitstellen

15. November 2023, 07:42 Testvideo 1 internal, engage-player S0

| M Abb. 220: Video bereitstellen

Sobald auf den Pfeil geklickt worden ist, erscheint folgende Maske:
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Opencast Videos

Dashboard / Meine Kurse / VFH Testkurs Service und Support (WFH FV Organisation) / Opencast Videos / Opencast-Einzelvideo-Aktivitat zum Kurs hinzufigen

Opencast-Einzelvideo-Aktivitat zum Kurs hinzufligen

Titel der Opencast-Einzelvideo- (1] Testvideo 1
Aktivitat

O Herunterladen von Video(s) erlauben

Beschreibung der Opencast- 1 A B I #~

Br | E/E| %% @ =B U S x @
Einzelvideo-Aktivitat

Kursabschnitt der Opencast-

Einzelvideo-Aktivitat

Veraussetzungen der Opencast-
Einzelvideo-Aktivitat Keine

Voraussetzung hinzufugen

Aktivitat hinzufagen und zuriick zur Ubersicht Aktivitat hinzufiigen und zuriick zum Kurs Abbrechen

© notwendig

| M Abb. 221: Opencast Video hinzufiigen

Hier ist es moglich ggf. den Titel noch einmal anzupassen und eine kleine Beschrei-

bung hinzuzufiigen.

Der angepasste Titel erscheint nur in der Aktivitat, im Kurs selbst. Er iiberschreibt

nicht den Namen in den Metadaten.

Unter "Kursabschnitt der Opencast Einzelvideo-Aktivitat" konnen Sie dann noch den
Abschnitt definieren, in welchem das Video als Aktivitat angelegt werden soll. Wird hi-

er nichts ausgewahlt, so wird das Video im ersten Abschnitt angelegt.

Kursabschnitt der Opencast- QOpenCast Test Inke s
Einzelvideo-Aktivitat Allgemeines

‘OpenCast Test Inke
Voraussetzungen der Opencast- OpenCast Test Frauke
Einzelvideo-Aktivitat Abschnitt 3

Schulungsangebote
Abschnitt 1: Einfihrung
Abschnitt 2: Grundlagen
Abschnitt 3: Methoden
FD Testbereich tick zur Obersicht Aktivitdt hinzufiigen und zuriick zum Kurs Abbrechen

| M Abb. 222: Opencast Video hinzufiigen - Kursabschnitt

Mit Klick auf eines der beiden blauen Buttons wird die Aktivitit erstellt und das Video

erscheint im Kurs im ausgewahlten Abschnitt.

Hier ist zu sehen, dass der tiberschriebene Titel ,Testvideo 2“ (der in der Aktivitat defi-
niert wurde) jetzt erscheint und auch die ,kleine Beschreibung®, welche vorher noch

hinzugefligt worden ist:
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4 OpencCast Test Inke «#

Bearbeiten ~

) O Testvideo 2 & Bearbeiten ~
kleine Beschreibung hinzugefigt

+ Aktivitdt oder Material anlegen

| ™M Abb. 223: Opencast Video - Ansicht im Kurs

Im Block ,Opencast Videos” bleibt der Titel weiterhin wie beim urspriinglichen Ho-

chladen des Videos festgelegt , Testvideo1“:

Opencast Videos k- I

Video hinzufligen

Testvideo 1
test3
MeinVideo

Zum Uberblick...

| ™M Abb. 224: Opencast Video - Ansicht im Block

4.3 Aktivitat anlegen im Kurs

Die zweite Moglichkeit, ein Video im Kurs einzustellen, ist direkt iiber ,Aktivitat oder
Material anlegen“ im Kurs. Hierflir muss zunachst der ,Bearbeiten einschalten“-Modus

aktiviert werden.

Nun navigiert man zu dem Abschnitt, in welchem das Video erscheinen soll und klickt

auf ,Aktivitat oder Material anlegen:

4 OpenCast Test Inke #

Bearbeiten ~

+ &P Testvideo 2 & Bearbeiten ~
kleine Beschreibung hinzugeflgt

+ Aktivitdt oder Material anlegen

| ™M Abb. 225: Aktivitat oder Material anlegen

Im Bereich Alle oder Aktivititen wahlt man nun , Opencast Video* aus:
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4.4 Serien anlegen

o
Opencast
Video

i i ]

| ™M Abb. 226: Opencast Video

Auch hier miissen zunachst die folgenden Informationen eingetragen werden:

< Opencast Video zu 'OpenCast Test Inke' hinzufligen

~ Allgemeines

Opencast Video

Beschreibung 1 Av | B I J#~ | EE | %S

Beschreibung im Kurs zeigen @

Opencast ID der Serie/Episode manuell eingeben

Opencast Serie Serie_VFH Testkurs Service und Support (VFH FV Organisation)

Opencast Episode Alle Videos

Herunterladen von Video(s) erlauben

| ™M Abb. 227: Opencast Video Einstellungen

Wahlen Sie die gewiinschte Serie und daraus das gewlinschte Video aus.

Da es sich hier um eine Moodle Aktivitdt handelt, greifen hier auch die weiteren, ver-

trauten Einstellmoglichkeiten wie: Verfligbarkeiten oder Voraussetzungen.

Uber einen der blauen Buttons werden alle Einstellungen gespeichert und sind dann

im Kurs verfligbar.

4.4 Serien anlegen

Um mehrere Videos besser strukturieren zu konnen ist es empfehlenswert, dieses,

uber vorab definierte Serien zu machen.

Zu der Maske, um Serien anzulegen, gelangt man im Block mit dem Klick auf ,Zum

Uberblick...
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Opencast Videos

Dashboard / Meine Kurse / testexabis / Uberblick

# Serien verwalten
B Standardwerte verwalten

Videos hochladen

In diesem Abschnitt kdnnen Sie existierende Videodateien nach Moodle hochladen.
Diese Videos werden in Opencast verarbeitet und dann im Kurs verfiigbar sein.

Video hinzufiigen

Videos, die in diesem Kurs verfligbar sind

Die Videos, die zu diesem Kurs hinzugeftigt werden und in diesem Kurs verfigbar sind, werden Ihren Teilnehmer/innen nicht automatisch zur Verfligung gestellt.
Mit den Schaltflichen "Bereitstellen” kénnen Sie lhrem Kurs Aktivitaten hinzufiigen, die Ihren Teilnehmer/innen entweder alle Videos in einer Serie oder einzelne
Videos zur Verfligung stellen.

In diesem Abschnitt sehen Sie die Videos, welche in diesem Kurs hochgeladen wurden
Aktuell wurden in diesem Kurs noch keine Videos hochgeladen.

| ™M Abb. 228: Serien

Mit Klick auf ,Serien verwalten” erscheint folgende Maske:

Opencast Videos

Dashboard / Meine Kurse / testexabis / Opencast Videos / Serien verwalten

Serien verwalten

Serienname Serien-I1D Standard

Es ist noch keine Serie definiert.

Neue Serie anlegen Serie importieren

| ™M Abb. 229: Serie verwalten

Hier besteht die Moglichkeit sich eine neue Serie anzulegen, oder eine Serie aus einem

anderen Kurs (via ID) zu importieren.

Default erscheint ,Serie“ plus der Name des Kurses, er kann aber liberschrieben wer-

den.

Vortragende ware wieder der Ersteller/die Erstellerin, dies ist an dieser Stelle aber
kein Pflichtfeld.
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Neue Serie anlegen X

Titel @ Mathe 1234

Betreff Kein Betreff angegeben!

Betreff eingeben v

Beschreibung

P

Vortragende(r) Kein Vortragende(r) angegeben!

Vortragende(r) eingeberW

0 notwendig

Neue Serie anlegen Abbrechen

| ™M Abb. 230: Serie anlegen

Mit Klick auf ,Neue Serie anlegen” wird die neue Serie erstellt und erscheint in der
Ubersicht:

Opencast Videos

Dashboard / Meine Kurse / VFH Testkurs Service und Support (VFH FV Organisation) / Opencast Videos / Serien verwalten

Serien verwalten

Serienname Serien-ID Standard

Serie_VFH Testkurs Service und Support (VFH... s [LEy Zl o
Serie_2_VFH Testkurs Service und Support (V... ST - - Zl o
Serie_VFH Testkurs Service und Support (VFH.. | 7 5 © 0 | o
Serie_VFH Testkurs Inke - - - f r 3 . o

Neue Serie anlegen Serie importieren

| M Abb. 231: Serien verwalten
Hier werden alle Serien angezeigt, welche bis jetzt erstellt worden sind.
Jede Person, welche editierrechte auf diesen Kurs hat, kann alle Serien, auch wenn sie

von einer anderen Person mit Kursrechten erstellt worden ist, editieren und ggf. auch

wieder loschen.
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Mochten Sie eine Serie von diesem Kurs in einem anderen tibernehmen, dann ist die-

ses iiber ,Serie importieren” moglich.

Speichern Sie sich die Nummer aus der Serienverwaltung ab und fiigen diese in einem

anderen Kurs liber ,Serie importieren” ein:

Serie importieren %

Serien-ID | 133 IS /

| ™M Abb. 232: Serie importieren

Alle Videos werden automatisch mit tibertragen.

Opencast signalisiert tiber die Information ,Wird in 2 Kursen verwendet‘, dass die Ser-

ie auch in einem anderen Kurs bereits verwendet wird:

grie FH Testkurs Service und Support (VFH FV Organisation) @

Start Datum « Enddatum Titel ort Veraffentlicht Status @ Aktionen Bereitstellen
14. November 2023, 14:07 test3 internal, engage-player o a-0e o
14. November 2023, 11:42 Meinvideo internal, engage-player o S-0e

| ™M Abb. 233: Verwendung von Serien in mehreren Kursen

Uber den Papierkorb kénnen die Serie wieder geléscht werden. Mit dem Stift ist eine
nachtrigliche Bearbeitung der Serieninformation sowie eine Anderung des Namens

moglich.

Opencast Videos

Dashboard / Meine Kurse / testexabis / Opencast Videos / Serien verwalten

Serien verwalten

Serienname Serien-ID Standard

Teacher1_Series_1234 d3 oI | 107 ®

Neue Serie anlegen Serie importieren

| ™M Abb. 234: Serien bearbeiten
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Quelle im Web

5 Autorensystem LOOP

Viele VFH-Studienmodule werden im Autorensystem LOOP angeboten. Auch diese

Hilfe-Seiten wurden mit diesem Tool erstellt.

LOOP (Learning Object Online Platform) ist ein am Institut flir Lerndienstleistungen
(ILD) der Technischen Hochschule Liibeck entwickeltes wikibasiertes Autorensystem,
mit dem online verfligbare, multimedial und didaktisch aufbereitete Lerninhalte ohne
besondere Programmierkenntnisse erstellt werden konnen. Die mit dem Autorensys-
tem LOOP erstellten Lernmaterialien bewegen sich in ihrem Erscheinungsbild und ihr-
er Funktionalitat zwischen einem eBook und einem Wiki. In einem LOOP vereinigen
sich die Vorziige aus beiden. Dies erklart auch, warum der Begriff LOOP mittlerweile
nicht mehr nur das eigentliche Autorensystem bezeichnet, sondern auch das damit er-

stellte Endergebnis.

In der VFH wird LOOP seit dem WS 13/14 eingesetzt. Im Jahr 2020 wurde das Autor-
ensystem LOOP umfassend liberarbeitet und erscheint seit dem als "LOOP2" in neuem
Look. Die einzelnen LOOPs sind in den jeweiligen Moodlekursen als Moodle-Aktivitat

eingebunden.

Wenn Sie mehr zu den Features und der Technik von LOOP erfahren moéchten oder

selbst ein LOOP bearbeiten, dann empfehlen wir Thnen das LOOP2-Tutorial loop.edul-
oop.de.
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6 ERP-System Moodalis

Moodalis ist das Kursbuchungssystem fiir Studierende der Virtuellen Fachhoch-

schule.

https://moodalis.oncampus.de/

Sie erhalten Thre Zugangsdaten zu Moodalis und die oncampus-Systeme nach Eins-

chreibung an Threr Hochschule.

Begriifdungsmail

In einer ersten E-Mail "Willkommen bei oncampus” erhalten Sie Ihre Zugangsdaten fiir
die oncampus-Systeme. Der Absender lautet service@oncampus.de. Neben Thren Zu-

gangsdaten ist eine Anleitung zur Generierung Ihres eigenen Kennworts enthalten.

In einer weiteren E-Mail "oncampus Lernraumsystem" erhalten Sie Informationen zu

Ihrem Lernraum.

Passwort dndern

Das Passwort fiir Thren oncampus-Account dndern Sie liber My.oncampus.de, siehe

Beschreibung unter https://my.oncampus.de. Ein gedndertes Passwort gilt dann ggf.

auch fiir andere oncampus-Systeme.

In diesem Abschnitt finden Sie Hilfestellungen zu folgenden Themen:
6 ERP-System Moodalis

6.1 Neue Kurse buchen

6.2 Standortangabe im Lernraum anpassen

6.1 Neue Kurse buchen

Die Buchung neuer Kurse erfolgt vor jedem Semester. Sie buchen lhre Kurse selbst

uiber https://moodalis.oncampus.de
Rahmenbedingungen

Medienbezugsgebiihren/-entgelte

Grundsatzlich wird fiir jede Belegung eines Studienmoduls in jedem Semester ein/e
Medienbezugsgebiihr/-entgelt in Hohe von 95,- Euro pro 5 ECTS erhoben. Bei Nach-

weis einer BafoG-Forderung reduziert sich die/das Medienbezugsgebiihr/-entgelt bei
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6 ERP-System Moodalis 6.1 Neue Kurse buchen

einem 5 ECTS-Modul von 95,- Euro auf 70,- Euro. Um eine Ermafdigung der Medienbe-
zugsgebiithren/-entgelte zu erreichen, ist gegeniiber dem Fachbereich Ihrer Hoch-
schule die BafoG-Forderung durch Vorlage eines aktuellen BafoG-Bescheides nachzu-
weisen. Sie konnen die Belegung eines Studienmoduls zweimal zu einem reduzierten
Satz wiederholen (bei 5 ECTS 31,35€ bzw. 23,10€ fiir Baf6G-Empfanger). Ab der drit-
ten und fiir jede weitere Wiederholung wird die/das Medienbezugsgebiihr/-entgelt er-

neut erhoben.

Belegung

Ihre Studienmodule wéahlen Sie liber Moodalis eigenstandig aus. Diese sind wahrend
Thres Online-Studiums vor jedem Semester wahrend des Belegungszeitraumes zu bele-
gen. Den genauen Zeitraum, wahrend dessen die Belegung maoglich ist, erfahren Sie
tiber Thren Fachbereich bzw. das Online-Team Threr Hochschule. Nach erfolgreicher Be-
legung erhalten Sie eine Zahlungsaufforderung iiber die Gesamtsumme der zu entrich-
tenden Medienbezugsgebiihren/-entgelte per E-Mail. Die Gebilihren/Entgelte sind
ausschliefdlich unter der korrekten Angabe des Kassenzeichens an die in der Zahlung-
saufforderung angegebene Bankverbindung zu liberweisen und werden mit Eingang

der Zahlungsaufforderung fallig.

Freischaltung

Die Freischaltung der belegten Studienmodule im Lernraum Moodle kann erst nach
Zahlungseingang (und einer entsprechenden Bearbeitungszeit) und frithestens zum
Beginn des Studienhalbjahres erfolgen. Damit Sie mit Ihrem (Weiter-) Studium zu Se-
mesterbeginn starten kénnen, hat die Belegung der Kurse einschlielich der Uberwei-

sung der Medienbezugsgebiihren/-entgelte im Belegungszeitraum zu erfolgen.

Kurzanleitung Modulbuchung

Loggen Sie sich in Moodalis ein.

Schritt 1: Der Einstieg erfolgt iiber den Button "Buchung starten". Damit 6ffnen Sie
den Assistenten zur Buchung. In diesem bestatigen Sie Thre Eingaben jeweils mit 'wei-

ter'.

Schritt 2: Bestatigen Sie den vorausgewahlten Buchungszeitraum.
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Kursbelegungsassistent:

3 )
)
4

Zeitraum auswahlen

G

Bitte wahlen Sie einen Basiszeitraum aus.
@ Ws21/22

OO0

¢

‘ Abbrechen ‘ Weiter

| M Abb. 235: Schritt 2 der Kursbelegung

Schritt 3: Im dritten Schritt des Assistenten bestdtigen Sie die Hinweise zur Belegung,

indem Sie das Hackchen setzen fiir "Ich habe die hinweise gelesen und akzeptiert":

Kursbelegungsassistent:

.
)
>

Simulationsmodus

Belegung der Studienmodule

G

N
4

Vor jedem Semester |hres Online- Studiums sind die Studienmodule wahrend des Belegungszeitraumes zu belegen. Den genauen Zeitraum wahrend dessen die
Belegung moglich ist, erfanren Sie Uber Ihren Fachbereich.
Bitte lesen Sie zunachst die folgenden Hinweise, um die Kursbelegung online durchfiihren zu kénnen.

Belegungszeitraum

« Medienbezugsgebung

ise filr BAIGG- Empfanger- wicl
Freischaltung

Ablauf der Online-Belegung

0 C

ige Anderung!

e
4

€

(1] lch habe die Hinweise gelesen und akzeptiert

.
_4

Belegungszeitraum:
Den genauen Zeitraum wahrend dessen die Kursbelegung méglich ist, erfahren Sie (iber Ihren Fachbereich. Die Belegung setzt eine ordnungsgemane Immatrikulation
bzw. RUCkmeldung voraus.

) €

o

Medienbezugsgebuhr:

Grundsatzlich ist fur jede Belegung eines Studisnmodules in jedem Semester eine/ein Medienbezugsgeblni/ -entgeit In Hohe von 95,- Euro zu erheben. Die
Medienbezugsgebiihr wird fiir besondere Dienstleistungen der Hochschulen, wie die Aufwendungen der multimedialen Produktion, die Bereitstellung elekironischer

Ler 1, die Pflege und von Online-iModulen, sowie die medienbezogene, individuelle Beratung erhoben und ist von den Studierenden neben den
allgemeinen Semesterbeitragen zu entrichten. Derzeit werden die Medienbezugsgebiihren/ -entgelte fir einen Kurs nur fiir die erste Kursbelegung erhoben, die zweite
und dritte Kursbelegung sind gebUnrenfrei (sofem die Prifung noch nicht bestanden oder endgultig nicht bestanden ist). Jede viene oder weitere Folgebelegung ist

emeut gebiihrenpflichtig. Die Erhebung der/des Medienbezugsgebiihr/ -entgeltes wird durch Ihre Ku . die Sie vor jinn online ve
ausgelost Jede von Ihnen vorgenommene Kursbelegung ist insoweit verbindlich und kann grundsatzlich nieht geandert (“umbelegt’) werden! Nach erfolgreicher
Belegung |hrer Semesterkurse erhalten Sie einen Ei Uber die Gt der zu er uhren/ -entgelte per E-Mail. Die

Gebihren sind an die im Entgeitbescheid angegebene Bankverbindung zu (berweisen und werden mit Eingang der Zahlungsaufforderung fallig. Beachten Sie die
Hinweise fir BAfOG-Empfanger.

Das Modul "Technisches Englisch” bzw. "English for Computer Scientists” ist ein Angebot eines Drittanbieters. Die Wiederholungsregel wird auRer Kraft gesetzt, daher
wird jede Modulbelegung mit 95 - Euro (BAfGG 70,-) berechnet.

Sie erhalten nach Freischaltung des Moduls eine E-Mail mit Ihren Anmeldedaten und der weiteren Verfahrensweise. Higrmit konnen Sie die Materialien des Kurses
aufrufen

Hinweise fiir BAf6G - Empfanger

Bei Nachweis einer BATOG- Forderung reduziert sich die/das Medienbezugsgebuhr/-entgelt um 25 Euro. Um eine ErmaRigung der Medienbezugsgebuhren/ -entgelte zu
emeichen, ist gegenuber dem Fachbereich die BATG- Forderung durch Vorlage eines akiuellen BATGG- Bescheides nachzuweisen. Die Ermatigung kann jeweils nur
pro Semester erfolgen, so dass der Nachweis in jedem Semester emeut erbracht werden muss. Haben Sie den BAf0G-Bescheid vor Semesterbeginn erhalten, kann der
Fachbereich (bei rechizeitiger Vorlage) dies bereits vorinrer elektronischen Belegung der im 1 vermerken. In diesem Fall ernalten Sie eine
Zahlungsaufforderung nur Uber die ermaligten Medienbezugsgebiihren/ -entgelte.

WICHTIGE MITTEILUNG!
Nach 12 Jahren
Smgehen

| M Abb. 236: Schritt 3 der Kursbelegung

fur hat eine der ( igelte einen

Schritt 4: Hier folgt die eigentliche Kursauswahl. Sie finden hier eine Auflistung der
Studienmodule, die in dem jeweiligen Semester an Ihrem Standort angeboten werden.
Diese sind gekennzeichnet mit der Anzahl Ihrer bisherigen Belegungen und den Mod-

ulkosten. Moodalis zdhlt automatisch die Anzahl Ihrer bisherigen Belegungen.
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Kursbhelegungsassistent:

Simulationsmodus
Wintersemester 2021/22

Einfiihrung in die Betriebswirtschaftslehre |

Bisherige Belegungen: 0 9500€ [Jbelegen

Kursdetails:

Einfuhrung in die Wirtschaftsinformatik

Bisherige Belegungen: 0 9500€ []belegen

Kursdetails:

Q000006

English for Computer Scientists

Bisherige Belegungen: 0 9500€ [Jbelegen

Kursdetails:

Grundlagen der Mathematik

Bisherige Belegungen: 0 95,00 € belegen

Kursdetails:

| ™M Abb. 237: Schritt 4 der Kursbelegung

Schritt 5: Jetzt liberpriifen Sie bitte die gewihlten Studienmodule zur Kontrolle. An-
derungen koénnen auf dieser Seite nicht mehr vorgenommen werden. Die Gesamt-

summe Jhrer Buchung wird Thnen angezeigt.

on(®campus

Dashboard

Kursbelegungsassistent:

Wintersemester 2021/22

Grundlagen der Mathematik
Bisherige Belegungen: 0 s00¢ @)

Kursdetails:

Q0000 0e

Online-Wefterbildung | Oniine-Studium | Kontak! | Impressum | Datenschutz.

| ™M Abb. 238: Schritt 5 der Kursbelegung

Schritt 6: Sie erhalten nun eine Zusammenfassung tiber Ihre Buchung im Browser.
Uber den Button "Fertig" schliefRen Sie die Buchung ab und verlassen den Assistenten.
Sie erhalten eine E-Mail von service@oncampus.de mit Ihren Zahlungsinformationen
und dem Kassenzeichen fiir den Verwendungszweck (siehe Freischaltung). Nach Er-

halt Threr Zahlung (und einer gewissen Bearbeitungszeit) werden Sie fiir [hre Module
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!

°
Wichtig

im Lernraum Moodle freigeschaltet (jedoch frithestens zum Semesterbeginn am
15.09. bzw. 15.03.). Bitte priifen Sie nach Semesterbeginn selbstidndig in Threm Moo-
dle-Account, ob die Freischaltung richtig durchgefiihrt wurde. Sie erhalten keine er-

neute Information tiber die Freischaltung Ihrer Kurse in Moodle.

on(®campus

Dashboard

Kursbelegungsassistent:
Vielen Dank fiir Ihre Buchung!

Sie haben Folgende Kurse belegt:
‘Grundiagen der Mathematik|

2u Inrer Sie per E-Mail
Wenn Sie innerhalb der nachsten 24 Stunden keine E-Mall von uns erhalten haben, kontaktieren
Sie bitte unseren Support unter support@oncampus.de.

0O00000@

‘Online-Weiterbildung | Online-Studium | Kontakt | Impressum | Datenschutz.

| M Abb. 239: Schritt 6 der Kursbelegung

Sollte keine Belegung moglich sein, wenden Sie sich direkt an Ihre Hochschule. Eine

Liste von Ansprechpartnern wird Ihnen angezeigt.

Bitte priifen Sie bei Ihrer Uberweisung den korrekten Verwendungszweck. Ohne den
Verwendungszweck kann eine Freischaltung fiir die Kursinhalte nicht korrekt

bearbeitet und daher nur verzogert erfolgen.

Im Lernraum Moodle loggen Sie sich mit den gleichen Zugangsdaten wie fiir Moodalis

ein.

Betreten Sie den Lernraum zum ersten mal, miissen Sie die Lernraumbedingungen in
Moodle lesen und akzeptieren, indem Sie diese liber den Button ,Ja“ bestatigen. Sie
konnen nun Ihre belegten Kurse aufrufen. Falls Sie Probleme bei der Kursbuchung
oder mit Threm Moodle-Account haben, wenden Sie sich bitte an support@oncam-

pus.de.

6.2 Standortangabe im Lernraum anpassen

Im Moodleprofil werden standardmafdig die Hochschule (das Hochschulkiirzel) und
die Stadt (in Moodalis hinterlegter Wohnort) angezeigt. Mochten Sie nicht, dass Thr
Wohnort angezeigt wird, konnen Sie diese Angabe selbst liber das Dashbord in Mooda-

lis entfernen.
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6 ERP-System Moodalis 6.2 Standortangabe im Lernraum anpassen

Gehen Sie dazu auf das Dashboard in Moodalis und wahlen Sie "Standortangabe deak-

tivieren":

Standortangabe im Lernraum (moodle.oncampus.de)

Die Standortangabe (Stadt) im Lernraum ist aktiviert.
Das bedeutet, andere Lemraumbenutzer konnen Ihre Standortangabe (Stadt) sehen.

| Standortangabe deaktivieran |

| M Abb. 240: Standortangabe aktivieren und deaktivieren

Sie konnen die Angabe anschliefend auch wieder aktivieren.

‘ Wichtig: Das Kiirzel der Hochschule bleibt immer bestehen.

|
Hinweis
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7 Browsercheck
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Quelle im Web

7 Browsercheck

Der Browsercheck dient der Uberpriifung des von Thnen verwendeten Browsers. Da-
durch wird sichergestellt, dass alle multimedialen Inhalte korrekt dargestellt werden.
Anhand der Liste konnen Sie tiberpriifen, ob alle Erweiterungen fiir ihren Browser in-

stalliert sind. Sollte etwas fehlen, dann kdnnen Sie es direkt von hier aus installieren.
Der Browsercheck wurde 2021 grundlegend tiberarbeitet.

zum Browsercheck

7.1 Javascript aktivieren

Javascript muss nicht zusatzlich installiert werden. Alle Browser bringen die Unter-
stiitzung von Javascript bereits mit. Es kann jedoch sein, dass Javascript in [hrem
Browser deaktiviert ist. In diesem Fall miissen Sie Javascript aktivieren, damit alle Seit-

en korrekt angezeigt werden konnen.

Anleitung

7.2 Java aktivieren
Einige wenige Seiten mit Simulationen benétigen Java. Auf diesen wird jedoch noch
einmal explizit darauf hingewiesen. Sollten Sie also kein Java installiert haben, tun Sie

dies erst, wenn Sie es auch wirklich benétigen.

Wenn Sie sich nicht sicher sind, ob Sie bereits die aktuelle Java-Version installiert ha-
ben, dann gehen Sie auf folgende Seite:

https://www.java.com/de/download/installed.jsp

Nach dem Klick auf ,Java-Version priifen“ startet automatisch ein kurzer Test (die Si-
cherheitsabfrage bestdtigen Sie mit dem Button "Ausfiihren"). Wenige Sekunden spater

sehen Sie, ob die empfohlene Java-Version installiert ist.

Java im Browser aktivieren

In einigen Browsern ist Java standardmaf3ig deaktiviert. In diesem Fall aktivieren Sie
bitte Java bei Bedarf.

Anleitung
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7 Browsercheck 7.3 Cookies aktivieren

h In den Online-Studienmodulen wurden Java-Applets grofdtenteils durch andere techni-

— sche Losungen ersetzt.
Hinweis

7.3 Cookies aktivieren

Cookies werden bendétigt, um Informationen temporar in Ihrem Browser zu speichern.
Falls Cookies in Threm Browser deaktiviert sind, dann miissen sie aktiviert werden,

damit insbesondere die Authentifizierung korrekt funktioniert.

Anleitung fir Firefox

Anleitung fiir Internet Explorer

Anleitung fiir Chrome

Anleitung fiir Safari
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8 Fehlermeldungen und offene Fragen

8 Fehlermeldungen und offene Fragen

Sie haben Fehler im Lernmaterial LOOP oder in einem Moodlekurs entdeckt? Oder Sie

haben noch offene Fragen, die auf diesen VFH-Hilfe-Seiten nicht beantwortet wurden?

Fehlermeldungen in den Lernmaterialien (LOOP)

Haben Sie in den Lernmaterialien in LOOP einen Fehler entdeckt, konnen Sie uns die-
sen melden. Dazu finden Sie auf jeder LOOP-Seite unten links die Méglichkeit, den Feh-

ler zu melden:

Fehler melden 0%

| ™M Abb. 241: Fehler melden in LOOP

Es offnet sich ein Formular, tiber das Sie den Fehler beschreiben und absenden konnen.
Wenn Sie Thre E-Mailadresse angeben (optional), konnen Sie iiber die Behebung des

Fehlers informiert werden.

Fehler in Moodle

Haben Sie einen Fehler in Moodle entdeckt, kontaktieren Sie bitte den Support unter

support@oncampus.de.

Offene Fragen

Gibt es ein konkretes Anliegen, zu dem Sie in diesen VFH-Hilfe-Seiten keine Antwort

gefunden haben? Kontaktieren Sie gerne den Support unter support@oncampus.de.
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